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सूचनाको हक सàबÛधी ऐन-2064 को दफा ५ तथा 
सूचनाको हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ-२०६५ को Ǔनयम ३ बमोिजम  
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èवत: Ĥकाशन (Proactive Disclosure) 
 
 

नेपालको संǒवधानको धारा २७ मा रहेको नागǐरकको सूचनाको हकको åयवèथा बमोिजम सूचनाको 

हकसàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ Ǔनयम ३ मा Ĥ×येक 

साव[जǓनक Ǔनकायले आÝनो गǓतǒवǓधहǾको ǒववरण ३/३ मǒहनामा Ĥकािशत गनु[पनȶ कानूनी åयवèथा छ । 

सूचनाको हकको संर¢ण, सàवƨ[न र Ĥचलन गराउन यस गाउँपाǓलकाले  २०८० काǓत[क १ गते देिख पौष 

मसाÛत सàमको  अवǓधमा सàपाǑदत Ĥमखु काय[हǾ Ĥकािशत गǐरएको छ । 
 

        जलजला गाउँपाǓलका 

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय  

लामाखेत, पव[त  
 

ǓमǓत :- २०८० पौष २९ गते।  
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Đ.स. ǒवषयवèत ु पेज नं 

१ जलजला गाउँपाǓलकाको èवǽप र ĤकृǓत ३ 

२ गाउँपाǓलकाको काम कत[åय र अǓधकार : ५ 

३ गाउँपाǓलकाको शाखागत काय[ǒववरण ७ 

४ गाउँपाǓलकाका ǒवǓभǏ शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ एवं सàबिÛधत शाखा Ĥमखु २८ 

५ सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन ेदèतरु, अवǓध र नागǐरक वडा पğ २८ 

६ पदाǓधकारȣ र कम[चारȣ ǒववरण २८ 

७ Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏेु अǓधकारȣ  ४२ 

८ काया[लय Ĥमखु र सूचना अǓधकारȣको नाम पद र सàपक[  नàबर  ४३ 

९ सàपाǑदत काय[को ǒववरण: ४३ 

 
क) Ĥशासन शाखा  ४३ 

 
ख) Ûयाǒयक सǓमǓत  ४३ 

 
ग) सामािजक ǒवकास शाखा  ४४ 

 
घ) वातावरण तथा ǒवपद Þयवèथापन शाखा ४४ 

 
ङ) सूचना ईकाइ  ४५ 

 
च) िजÛसी शाखा ४५ 

 
छ) योजना शाखा ४६ 

 
ज) राजƳ शाखा ५३ 

 
झ)èवाèØय शाखा ५४ 

 
ञ) सामािजक सरु¢ा तथा पʷीकरण शाखा ५८ 

 
ट) िश¢ा यवुा तथा खेलकुद शाखा  ५९ 

 
ठ) कृǒष तथा सहकारȣ ǒवकास शाखा ६० 

 
ड) पश ुशाखा ६३ 

 
ढ) मǒहला तथा बालबाǓलका शाखा ६३ 

 
ण) ĤधानमÛğी रोजगार शाखा ६६ 

 
त) आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण शाखा ६८ 

 
थ) नÈशा पास शाखा ६८ 

 
द) उƭम ǒवकास शाखा  ६८ 

 ध) ĤाǒवǓधक शाखा  ६९ 

 न) लेखा शाखा ७१ 

 प) सूचना ĤǒवǓध शाखा  ७३ 

१० ऐन, Ǔनयम, काय[ǒवǓध र Ǔनदȶ िशकाको सूची ६० 

११ जलजला गाउँपाǓलकाको वेबसाइट, इमेल र फेसबकु सàबÛधी ǒववरण ६२ 

१२ आàदानी, खच[ तथा बेǽज ुसàबÛधी अƭावǓधक ǒववरण ६२ 

१३ अÛय ǒवǒवध ǒववरण  ६२ 
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१. जलजला गाउँपाǓलकाको  èवǽप  र ĤकृǓतः 
नेपालको संǒवधान २०७२ मा उãलेख भएअनसुार गǐरएको राजनैǓतक ǒवभाजन अनसुार åयवèथा 

गǐरएका सातवटा ĤदेशहǾ मÚये गÖडकȧ Ĥदेश अÛतग[तको एक िजãला पव[त हो । ǒवगतमा गǐरएको 

भौगोǓलक ǒवभाजन अनसुार पहाडी Ĥदेश अÛतग[त पिƱमाʶल ǒवकास ¢ेğको साǒवक धवलाǓगǐर 

अʶलको चारवटा िजãला मÚयेको एउटा िजãला पव[त हो । पव[त िजãलालाई साǒवक धवलाǓगरȣ 

अʶलको ĤवेशƮारका ǽपमा पǓन िचǓनÛछ । ǒवƳ मानिचğमा २८˚ ००ˈ१९"देिख२८˚ ३५ˈ५९"उƣरȣ 

अ¢ांश र ८३˚ ३३ˈ४०"देिख ८३˚ ४९ˈ३०"पूवȸ देशाÛतरसàम यो िजãला अविèथत छ। ४९४ वग[ 

ǒक.Ǔम. कुल ¢ेğफल ओगटेको यस िजãला समÛुġ सतहबाट सेतीवेणी ५२० Ǔमटरदेिख हàपाल 

मोहरेडाँडा ३३०९ Ǔमटर सàमको उचाइमा रहेको छ । यस िजãलाको पूव[ पिƱम लàबाई ७ देिख 

१० ǒक.Ǔम. र उƣर दि¢ण लàवाई ३७ देिख ४४ ǒक.Ǔम सàम रहेको छ (िज.ǒव.स. पव[त, २०७०) 

।  

यस िजãलामा उçण, शीतोçण र समशीतोçण गरȣ सबै ǒकǓसमको हावापानी पाइÛछ । यस िजãलाको 

पूवȸ Ǔसमानामा काèकȧ र èयाÌजा, पिƱममा àयाÊदȣ, बागलङु र गãुमी, उƣरमा àयाÊदȣ र काèकȧको 

सीमाना पद[छ भने दि¢णमा èयाÌजा र गãुमीको भाग पद[छ । कालʷर हàपाल पव[त, डहरेको लेक, 

गोलया[ङको लेक, जलजला, पʶासे, सेतीवेणी, महािशला, ǒवƳकै ठूलो माǓनएको शालĒाम, गƯेुƳर गफुा, 

अãपेƳर गफुा, सहİधारा, शालĒामयƠु कालȣगÖडकȧ, ǒवǓभǏ èथानमा रहेका ऐǓतहाǓसक तथा ĤǓसƨ 

Ĥाचीन कोटहǾ जèता ĤाकृǓतक र धाǓम[क èथलहǾ रहेको यो िजãला पया[– पय[टन, धाǓम[क पय[टन, 

कृǒष तथा लघ ुउƭम आǑदको ǒवकासका लाǓग बǓलयो सàभावना बोकेको िजãलाका ǽपमा िचǓनÛछ ।  

   नेपालको संǒवधान २०७२ मा उãलेख भएअनसुार गǐरएको राजनैǓतक ǒवभाजन अनसुार åयवèथा 

गǐरएका सातवटा ĤदेशहǾ  र ७५३ वटा èथानीय तहहǾमÚये  गÖडकȧ Ĥदेश पव[त िजãला अÛतग[त पनȶ 

एउटा èथानीय तह जलजला गाउँपाǓलका हो । ऐǓतहाǓसक तथा पौरािणक महǌवको कालʷर हàपाल 

पव[तको उÍच िशखर र ĤǓसƨ कृçणागÖडकȧको तटसàम ǒवèताǐरत यस गाउँपाǓलका पया[–पय[टन, 

धाǓम[क पय[टन, कृǒष तथा लघ ु उƭम आǑदको ǒवकासका लाǓग बǓलयो सàभावना बोकेको ¢ेğका 

ǽपमा िचǓनÛछ । यो गाउँपाǓलका पहाडी भौगोǓलक बनावट भएको, ĤाकृǓतक, साèंकृǓतक तथा 

सामािजक ǒवǒवधताका Ǻǒƴले महǌवपूण[ र सÛुदर गाउँपाǓलका हो । नेपाल सरकारको ǓमǓत २०७३ 

साल फागनु ३० गतेको Ǔनण[यअनसुार पव[त िजãलाका साǒवकमा कायम रहेका ४७ वटा गा.ǒव.स. र 

एउटा नगरपाǓलकालाई समायोजन गरȣ गठन भएका सातवटा èथानीय तहहǾ (जलजला, मोदȣ, महािशला, 

पैयु ँएवम ्Ǔबहादȣ गरȣ ५ वटा गाउँपाǓलका र कुæमा तथा फलेवास सǒहत २ वटा नगरपाǓलका ) मÚये 

जलजला गाउँपाǓलका एक हो । साǒवकमा कायम रहेका बाँसखक[ , माझफाँट, लेकफाटँ, शाǓलजा, 

धाइǐरङ, नागलȣवाङ र बनɋ सǒहत सातवटा गा.ǒव.स. हǾलाई समावेश गरȣ नौ वटा वडा रहेको 
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जलजला गाउँपाǓलकाको गठन गǐरएको हो । हालको मोदȣ र जलजला गाउँपाǓलकाको उƣरȣ खÖडमा 

फैǓलएर रहेको पौरािणक र ऐǓतहाǓसक मह×व बोकेको कालʷर हàपाल पव[तको काखमा अविèथत 

ĤǓसƨ Ǔसमसार ¢ेğ जलजला भǏे èथानको नामबाट यस गाउँपाǓलकाको नाम ‘जलजला’ रहन गएको 

देिखÛछ । पौरािणककालमा देवराज इÛġले बनाएको भǓनएको सरोवर संभवतः यहȣ जलजला नै Ǔथयो 

र यो मानसरोवर जिƣकै पǒवğ Ǔथयो भनी वहृननारदȣय परुाणको पǽुषोƣम महा×àयमा उãलेख गǐरएको 

छ । जैǒवक ǒवǒवधताले भǐरपूण[ रहेको, अनेकɋ ĤजाǓतका चराचǽुǍी, जनावर, ǽख ǒवǽवा र जǓडबǒुटहǾ 

पाइने यो ¢ेğ पया[ पय[टन तथा धाǓम[क पय[टनका Ǻǒƴले उ×कृƴ गÛतåय èथलका ǽपमा èथाǒपत 

हनुसÈने सàभावना बोकेको ¢ेğका ǽपमा रहेको छ। जलजलामा चौबीसी राÏयको अिèत×वकालमा 

पव[त राÏयका राजा Ǔडàवबमले मèुताङ र पव[तबीचको åयापारका लाǓग यहȣ जलजलालाई åयापाǐरक 

सामान सÌĒह गनȶ èथल बनाएका Ǔथए। राजा Ǔडàबवमले मèुताङबाट ãयाएका ननु, ऊन लगायतका 

सामĒी यहȣ जलजलामा ãयाएर राơ ेगरेको तØय इǓतहासमा भेǒटÛछ। ǒवगतमा लेसपार, देउपरु तथा 

आसपासका èथानीयबासीहǾले भोटमा ननु Ǔलन जाँदा यहȣ जलजलाको माग[ Ĥयोग गनȶ गरेको पाइÛछ 

। 

यस गाउँपाǓलकाको पूवȸ Ǔसमानामा मोदȣ गाउँपाǓलका र जलजला नगरपाǓलकाको भाग, पिƱम र उƣरȣ 

भागमा àयाÊदȣ िजãलाको अǏपूण[ गाउँपाǓलका, दि¢णमा àयाÊदȣकै बेनी नगरपाǓलका र बागलङु 

िजãलाको बागलङु नगरपाǓलका (कालȣगÖडकȧको Ǔसमाना) पद[छ । यस गाउँपाǓलका २८० १६’ ०१” 

देिख २८० २३’ २९” उƣरȣ अ¢ांस र ८३० ३४’ ०३” देिख ८३० ३८’ ३९”  पूवȸ देशाÛतरमा 

अविèथत छ । यस गाउँपाǓलकाको कुल ¢ेğफल ८२.२६ वग[ ǒकलोमीटर रहेको छ भने समġु 

सतहबाट ७६० मीटर उचाई देिख ३००० मीटर सàमको उचाईमा यो गाउँपाǓलका फैǓलएर रहेको छ 

। २०६८ सालको जनगणना अनसुार जनसÌÉयाको Ǻǒƴले िजãलाका सातवटा èथानीय तहमा तेİो र 

गाउँपाǓलकाहǾ मÚयेमा पǒहलो èथानमा यो गाउँपाǓलका पद[छ (िज.स.स.,पव[त, २०७४)। २०७८ 

सालको जनगणना अनसुार गाउँपाǓलकामा रहेका ५९६१ घरधरुȣमा कुल जनसÌÉया २१११९ बराबर 

रहेको छ । जसमा मǒहला ११०४४ (५२.२९) र पǽुषको सÌÉया १००७५ (४७.७१) रहेको 

छ। 

   गाउँपाǓलकाका वडा काया[लय  वडाको जनसÉया  घरधरुȣ र ¢ेğफल सàबÛधी ǒववरणलाई तलको 

ताǓलकामा Ǒदइएको छ : 

वडा काया[लय समावेश 

गा ǒव स 

साǒवक

का 

वडा 

जनसंÉया घरधु

रȣ 

सं

Éया 

¢ेğ 

वग[ ǒक 

मी 

कै. 

मǒहला पǽुष जàमा 
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१ नं वडा 

काया[लय 

बाँसखक[  सबै ४४९ ४५१ ९०० २३८ ४.५६  

२ नं वडा 

काया[लय 

माझफाँट ६, ,७, 

८ 

१३६२ ११५४ २५१६ ७०३ ६.४१  

३ नं वडा 

काया[लय 

माझफाँट ३ र ७ २१७३ २००४ ४१९७ ११८

८ 

१.४  

४ नं वडा 

काया[लय 

फÔकेढुǍा १,२,४,

५ 

१३९१ ११७३ २५६४ ६९९ ५.३८  

५ नं वडा 

काया[लय 

लेखफाँट सबै  १०३७ ९८५ २०२२ ६१० १५.४८  

६ नं वडा 

काया[लय 

शाǓलजा सबै  ९१६ ८९६ १८१२ ५६४ १६.७  

७ नं वडा 

काया[लय 

धाइǐरङ सबै  १६२३ १५५० ३१७३ ८९६ १३.३५  

८ नं वडा 

काया[लय 

नािÊलबाङ सबै  १३८३ १२३४ २६१७ ७३६ ११.०८  

९ नं वडा 

काया[लय 

बनɋ सबै  ६९० ६२८ १३१८ ३२७ ७.९  

कुल जàमा ११०४४ 

(५२.२९) 

१००७५ 

(४७.७१) 
% 

२१११९ ५९६

१ 

८२.२६  

  İोत राǒƶय जनगणना २०७८ 

 

   २. गाउँपाǓलकाको काम कत[åय र अǓधकार : 

èथानीय सरकार सÑ चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ बमोिजम यस गाउँपाǓलकाको काम, कत[åय र 

अǓधकार Ǔनàनानसुार रहनछे : 

१. नगर Ĥहरȣ  

२. सहकारȣ संèथा 

३. एफ. एम. सʶालन 
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४. èथानीय कर सेवा शãुक तथा दèतरु 

५. èथानीय सेवाको åयवèथापन 

६. èथानीय तØयांक र अǓभलेख संकलन 

७. èथानीय èतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयवजना 

८. आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ा 

९. आधारभतू èवाèØय र सरसफाई 

१०. èथाǓनय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता 

११. èथाǓनय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक र Ǔसंचाई 

१२. गाउ सभा, नगर सभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

१३. èथानीय अǓभलेख åयवèथापन 

१४. जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[ ǒवतरण 

१५. कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन ,पश ुèवाèØय, सहकारȣ 

१६. जेƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǾको åयवèथापन 

१७. बेरोजगारको तØयाǋ संकलन  

१८. कृǒष Ĥसारको åयवèथापन 

१९. खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, वैकिãपक उजा[  

२०. ǒवपɮ åयवèथापन 

२१. जलाधार, बÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

२२. भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास 

३ जलजला गाउँपाǓलका गाउँकाय[पाǓलकाको काया[लयमा काय[रत कम[चारȣहǾको काय[ 
ǒववरण  

  ३.१ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको काय[ ǒववरणः 
 गाउँसभा र काय[पाǓलकाको सिचवको ǽपमा काय[ गनȶ । 

 गाउँसभा र काय[पाǓलकाको Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ गराउने । 

 अÚय¢को Ǔनदȶशनमा वाǒष[क काय[Đम तथा बजेट तजु[मा काया[Ûवयन र अनगुमन तथा मãुयाङकन 
गनȶ, गराउने । 

 कोष तथा आǓथ[क कारोबार ǒहसाव तथा अǓभलेख दǽुèत राơ,े राơ लगाउने लेखापǐर¢ण गराउने 
तथा बेǽज ुफŞयौट गनȶ, गराउने । 

 आयोजनाहǾको फरफारकका लाǓग ĤǓतबेदन तयार गǐर काय[पाǓलकाको बैठकमा पेश गनȶ 
 गाउँपǓलकाको चल अचल सàपǓतको संर¢ण गनȶ लगत राơ ेतथा अƭावǓधक गनȶ गराउने । 

 अÚय¢को Ǔनदȶशनमा काय[पǓलका तथा सभाको बैठक बोलाउने र बैठक सàबÛधी आवæयक काय[ 
गनȶ गराउने । 
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 काय[पाǓलकाƮारा Ĥ×यायोिजत अǓधकार Ĥयोग गनȶ ।। 

 Þयविèथत वèती ǒवकास तथा भवन Ǔनमा[ण सàवÛधी काय[हǾ गनȶ÷गराउने । 

 गाउँपाǓलकाको Ĥशासǒकय तथा आǓथ[क ǓनयÛğण गनȶ । 

 साव[जǓनक खǐरद योजना तयार गǐर खǐरद सàबÛधी काय[ गनȶ गराउने । 

 सभा वा काय[पाǓलकाले तोकेको अÛय काय[ गनȶ गराउने । 

 कानून बमोिजम तोǒकएका अÛय काय[हǾ गनȶ, गराउने 
 

३.२ शाखागत काय[ ǒववरण  
 (क) Ĥशासन शाखाको काय[ ǒववरणः   

ĤचǓलत कानून एवं Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको Ǔनदȶशनको पǐरǓधमा रǒह देहायका ǒवषयसँग सàविÛधत 
काय[हǾ सàपादन गनȶ ।  

१. कम[चारȣ Ĥशासन सàवÛधी  

 कम[चारȣको ǓनयूिƠ (èथायी, अèथायी, करार), पदèथापन, हािजरȣ, ǒवदा, काज, सǽवा, èतरवǒृƨ, बढुवा, 
रमाना, रािजनामा, अवकास  आǑदको अǓभलेख राơ ेलगायतका ǒवǒवध ĤशासǓनक काय[हǾ गनȶ । 

 कम[चारȣहǾको अǓभलेख अƭावǓधक राखी काय[ ǒववरण तयार गनȶ । 

 कम[चारȣहǾको ¢मता ǒवकासका लाǓग काय[Đम पǒहचान गरȣ काया[Ûवयनको Ĥकृया अगाǓड 
बढाउने । 

 कम[चारȣहǾको काय[ सàपादन मãुयाǋन Ǔनण[य माइÛयूट र रेकड[ Þयवèथापनको काय[ गनȶ । 

 कम[चारȣहǾको Ĥो×साहन, परुèकार तथा कावा[हȣका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 जनसàपक[ , सोधपछु, दता[, चलानी, पğÞयवहार र फाईǓलङलाई Þयविèथत तवरवाट सʶालन गन[ 
आवæयक Þयवèथा Ǔमलाउने । 

  
२. वैठक Þयवèथापन सàवÛधी 
 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको Ǔनदȶशन वमोिजम कम[चारȣ वैठक तथा आवæयकता अनसुार सरोकार 

वालाहǾ तथा ǒवǓभǏ ǒवषयगत सǓमǓत र शाखाहǾको वैठक राơ,े Ǔनण[य माइÛयूट गनȶ, Ǔनण[य 
काया[Ûवयनको Ĥकृया अगाǓड बढाउने तथा सो को जानकारȣ आवæयकता अनसुार सàवÛधीत 
Ǔनकायमा पठाउने । 

३.ĤǓतवेदन तयारȣ तथा Ĥकाशन गनȶ 
 काया[लयको काय[सàपादन, सशुासन लगायत ǓनयǓमत र ǒवशेष खालका काय[हǾ तथा काया[लयका 

शाखाहǾवाट भए गरेका योजना, काय[Đम अनसुारका काय[हǾको वाǒष[क, अध[वाǒष[क, ğैमाǓसक र 
माǓसक ĤगǓत ǒववरण माग गरȣ ĤǓतवेदनहǾ तयार गरȣ पेश गनȶ, गराउने । 

 काया[लयवाट Ĥकाशन हुँदै आएका र गनु[पनȶ ǒवǓभǏ मखुपğ, वलेुǒटन वा समाचारपğको Ĥकाशनको 
Þयवèथा Ǔमलाउने । 
 

४. समÛवया×मक काय[हǾ  
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 संघ तथा Ĥदेश सरकार अÛतग[तका मÛğालय, सिचवालय ǒवभाग र काया[लयमा आवæयकता अनसुार 
Ǔसफाǐरस गनȶ । सàविÛधत ǓनकायहǾवाट भएका पǐरपğ, सझुाव अनसुार काम कारवाहȣहǾ 
ǓनयǓमत गनȶ । माग भएको ǒववरण समयमै तयार गरȣ पठाउने ।  

 ǒवǓभǏ Ĥयोजनका लाǓग संघ Ĥदेश तथा èथानीय Ǔनकायका काया[लय लगायत संवैधाǓनक Ǔनकायका 
काया[लयहǾसँग आवæयक समÛवय गनȶ, 

 काया[लयगत तथा आÝनो शाखासँग सàविÛधत ǒवषयमा अÛय काया[लयसँग सàपक[  गनु[ पनȶ भएमा 
िचठȤपğहǾ ĜाÝट गनȶ तथा पğ åयवहार गनȶ, 

 ǒवǓभǏ Ĥयोजनका लाǓग ǒवǓभǏ Ǔनकायको माग अनसुार ĤǓतǓनǓध खटाउने सàवÛधी काय[ गनȶ, 
 अदालत, मालपोत लगायत अÛय काया[लय तथा ǓनकायहǾको अनरुोधमा सचुना टाँस गनȶ सो को 

जानकारȣ Ǒदने तथा िजãला िèथत सवै काया[लयहǾसँग आवæयक समÛवय गनȶ, 
५. सूचना सàĤषेण सàवÛधी काय[ 
 कुनै ǒवषयमा सेवाĒाहȣ वा सरोकारवालावाट सोध पछु वा जानकारȣ माग भएमा माǓथãलो 

अǓधकारȣवाट Ǔनदȶशन Ǔलई सूचना अǓधकारȣसँग समÛवय गरȣ Ǔनयमानसुार सूचना वा जानकारȣ 
उपलåध गराउने, 

 शाखा वा फाँटमा भएका अǓभलेखहǾको ĤǓतǓलपी माग भएमा ĤǓतǓलपी तयार गǐर सूचना 
अǓधकारȣको दèतखत गराई उपलåध गराउने, 

 काया[लयको वेभसाइट, सामािजक सʷाल तथा सूचना ĤǒवǓधलाई समयानकुुल Þयविèथत र 
अƭावǓधक गदȶ लैजाने काय[मा आवæयक समÛवय गनȶ । 

  
६. सहकारȣ तथा अÛय संघ संèथा सàवÛधी  

 संèथा दता[ र नǒवकरण सàवÛधी Ǔसफाǐरस सàवÛधी काय[हǾ Ǔनयमानसुार गनȶ, 
 गाउँपाǓलकाको ¢ेğाǓधकार Ǔभğ पनȶ सहकारȣ संघ संèथा दता[, सहकारȣहǾको ǒववरण तथा 

ĤǓतवेदन माग गनȶ अǓभलेख सरुि¢त राơ ेतØयांक अƭावǓधक तथा सहकारȣ संघ संèथाको ǒवǓनयम 
èवीकृǓत सàवÛधी काय[हǾ गनȶ, 

 ǒविशƵ åयिƠहǾको गाउँपाǓलका Ǔभğ हनुे ħमणमा आवæयकता अनसुार सवारȣ साधन लगायत 
अÛय आवæयक åयवèथा गनȶ, 

 िजãला िèथत कुनै संèथा तथा åयिƠले सांèकृǓतक, सचेतनामलुक, £ानवƨक मेला तथा काय[Đम 
सʶालनका लाǓग èवीकृǓत माग गरेमा आवæयकता अन◌ुुसार èवीकृǓत Ǒदने तथा िजãला Ĥशासन  
काया[लय माफ[ त शािÛत सरु¢ाको ĤवÛध गǐरǑदने सàवÛधी काय[हǾ, 

 गाउँपाǓलका Ǔभğ कालो बजारȣ ǓनयÛğण तथा बजार अनगुमन सàवÛधी काय[हǾ गनȶ, 
 

७. अÛय काय[हǾ 

 घरभाडा संझौता, सेवा करार संझौता लगायत ǒवǓभǏ ǒवषयसँग सàवÛधीत संझौतापğ बनाई सरुि¢त 
राơ े। 
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 शाखा वा फाँटमा सरुि¢त गनु[पनȶ अǓभलेख एवं ĮेèताहǾ माǓथãलो तहको Ǔनदȶशन र मातहत 
कम[चारȣ समेतको सहयोगमा सरुि¢त र åयविèथत गनȶ Đमशः Ǔडिजटल माÚयमवाट समेत राơ े
ĤवÛध गनȶ । 

 दैǓनक काय[सʶालन गन[ चाǒहने मालसामानहǾ आवæयकता अनसुार िजिÛस शाखावाट ĤाƯ गरȣ 
सरुि¢त र ǓमतÞययी तवरवाट Ĥयोग गनȶ ।  

 गाउँपाǓलका मातहत वडा काया[लय, सेवा केÛġ तथा ǒवƭालयहǾको Ǔनǐर¢ण तथा काया[लयसगँ 
सàविÛधत गनुासो åयवèथापन  गनȶ लगायतका काय[हǾ गनȶ, 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतवाट भएका Ǔनदȶशन अनǽुप ǒवǒवध सरकारȣ कामकाजहǾ सàपादन गनȶ, 
 आÝनो शाखाको काय[सँग सàविÛधत गनुासो आएमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत÷माǓथãलो तहको 

अǓधकृतको Ǔनदȶशन वमोिजम गनुासो åयवèथापन गनȶ, 
 अÛय शाखालाई ǒकटानी साथ नतोǒकएका अÛय काय[हǾ सàपादन गनȶ । 

 
 (ख) आǓथ[क Ĥशासन (लेखा) शाखाको काय[ ǒववरण  

 गाउँपाǓलकाको वजेट तयारȣ सàवÛधी काय[ गनȶ, 
 संघ तथा Ĥदेश सरकारवाट ĤाƯ अनदुानको खच[ गनȶ अिÉतयारȣ र नŰस अनसुार आǓथ[क 

Ĥशासनको कामकाजहǾ सʶालन गनȶ । 

 Ĥशासन शाखाको समÛवयमा कम[चारȣहǾको तलवी ĤǓतवेदन पाǐरत गरȣ तलब भƣा उपलÞध 
गराउने । 

 खच[को Įेèता रािख लेखा पǐर¢ण, बेǽज ुफ¥ʪौट र सàपǐर¢ण गनȶ गराउने । 

 ǒवǓनयोिजत वजेटको पǐरǓधǓभğ रहȣ Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृतको èवीकृǓतमा रकम खच[ गनȶ। 

 आàदानी जàमा गनȶ र  अǓभलेख राơ ेसàबÛधी काय[ । 

 भƠुानी Ǒदने र अǓभलेख राơ ेसàबÛधी काय[ । 

 आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखा परȣ¢ण गराउने काय[ । बेǾज ुफʪȿटको लाǓग Ĥमाण जटुाउने 
काय[ । 

 सामािजक सरु¢ा भƣा Ǔनकासा सàवÛधी काय[ । 

 दैǓनक, माǓसक, वाǒष[क आय åययको ǒववरण तयारȣ सàबÛधी काय[ र बɇक ǐरकÛसाईल सàवÛधी 
काय[ । 

 कम[चारȣहǾ तथा जनĤǓतǓनǓधहǾको तलब, भƣा तथा सǒुवधा ǒवतरण सàबÛधी काय[ । 

 Ǔबजलुȣ, खानेपानी, सʶारको महशलु भƠुानी सàबÛधी काय[ । 

 खच[ सàबिÛध बीलहǾ चेक जाचँ गरȣ Ǔनयमानसुार भƠुानी गनȶ सàबÛधी काय[ । 

 धरौटȣ अǓभलेख राơ ेतथा ǒफता[ Ǒदने काय[ । 

 धराटȣ आदेशानसुार ǒफता[ खच[ तथा सदरèयाहा गन[ लगाउने । 

 कम[चारȣ कãयाण कोष सʶालन सàवÛधी काय[ ।  

 नगद तथा अǓभलेखहǾको सरु¢ा सàबिÛध काय[ । 

 ǒवƣीय ĤगǓत ĤǓतवेदन तथा अÛय ǒववरण तयारȣ सàबिÛध काय[ । 
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 आय åयय ǒवबरण साव[जǓनक गन[ सूचना केÛġमा ǒवबरण उपलÞध गराउने काय[ 
 ĤचǓलत कानून र Ĥमखु ĤशासकȧयअǓधकृतको Ǔनदȶशन अनसुारका अÛय काय[हǾ । 

 भौचरहǾ मलेप फारामहǾमा åयिƠगत खाता तथा बजेट ǒववरण खातामा चढाउन लगाउने । 
गाउँपाǓलका बैठकबाट आǓथ[क सàबÛधी भएका Ǔनण[यहǾ अÚययन एवं काया[Ûवयन गन[ लगाउने ।  

 तलब भƣा ǒवतरण गनȶ एवं सʶय कोषमा पठाउनपुनȶ कʣी रकम समयमानै पठाउन लगाउने। 

 समयमा Ǔनकासा माग गनȶ र खच[ गरȣ माǓसक, चौमाǓसक र बाǒष[क ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ 
सàबिÛधत Ǔनकायमा समयमा नै पठाउन लगाउने । 

 पेæकȧ तथा बेǾजलुाई ǓनयǓमत, ǓमÛहा एवं असलु उपर गन[ आवæयक åयवèथा Ǔमलाउन लगाउने 
।  

 ǓनयǓमत Ǿपमा आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण र अिÛतम लेखा पǐर¢ण गराउन लगाउने ।  

 ĤचǓलत ऐन Ǔनयममा तोǒकए अनसुारको िजàमेबारȣ परुा गन[ लगाउने । 

 अनमुाǓनत बाǒष[क आय–åययको मèयौदा तयार गनȶ काय[मा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सहयोग 
गनȶ ।  

 आ.व.को अÛ×य पǓछ अकȾ आ.व.मा सàपूण[ आǓथ[क िजàमेवारȣ सानȶ लगाउने । 

 अवकास ĤाƯ कम[चारȣहǾको सेवा सǒुवधा वापतको सàपूण[ रकम भƠूानी Ǒदन ेåयवèथा गनȶ ।  

 राजƳ आàदानी बǒृƨ हनु सÈने ¢ेğहǾको पǒहचान गन[ लगाउने । 

 गाउँपाǓलकाले Ǔलनपुनȶ सàपूण[ कर दèतरु एवं शãुक उठाई जàमा हनु आएको रकम राजƳ 
आàदानी बाधी दैǓनक Ǿपमा बɇक दािखला माǓसक गनȶ, चौमाǓसक, दैǓनक र बाǒष[क ĤǓतवेदन Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतसम¢ पेश गन[ लगाउने । 

 कर असलुȣमा आएका समèयाहǾको समाधान गन[ लगाउने । Ǔनयमानसुार िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गन[ 
लगाउने । 

 गाउँपाǓलकालाई आवæयक पनȶ िजÛसी सामĒीहǾ Ǔनयमानसुार खǐरद एवं ǒवतरण गन[ लगाउने।  

 काया[लय Ĥमखुले लाए अıाएको अÛय काय[ गनȶ । 

 दैǓनक आàदानी खच[को भौचर तथा चेक तयार गनȶ बɇक नगदȣ पोǒƴङ गनȶ 
 आàदानी खच[को भौचरहǾ åयविèथत Ǿपमा राơ े

 घर सापटȣ, पेæकȧ आǑदका लेजरहǾ दǾुèत राơ ेबɇक ǐरकÛसाईल सàबिÛध काय[ । 

 Ǔबजलुȣ, धारा, टेलȣफोनको महशलु भƠुानी सàबÛधी काय[ । 

 आय åयय ǒवबरण साव[जǓनक गन[ सूचना केÛġमा ǒवबरण उपलÞध गराउने काय[ । 

 तोǒकएका अÛय काय[हǾ गनȶ 
  
 
२. आÛतǐरक लेखापǐर¢कको काय[ ǒववरण  

 Ǔनयमानसुार लाभ र लागत ǒवƲषेणका आधारमा Ǔमतåयǒय खच[ åयवèथापनको लाǓग सझुाव 
Ǒदने ।  

 वेǾजहुǾ माǓथ ǓनयÛğण र पूव[का वेǾजकुो आकारमा कटौǓतका लाǓग सझुाव Ǒदने  
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 सàपǏ योजनाहǾको समयमै सामािजक परȣ¢ण भए नभएको जाँच गनȶ पǐर¢ण नभएको भए 
गन[ सझुाव Ǒदने ।  

 आǓथ[क कारोवार ऐन Ǔनयम तथा वोड[को नीǓत Ǔनदȶशन अनसुार खच[ भए नभएको जाँच गनȶ 
।  

 माǓसक वा ğैमाǓसक Ǿपमा गाउँपाǓलकाको आàदानी तथा खच[को सàविÛधत खाताहǾको 
परȣ¢ण गरȣ ğǒुट देिखएमा Ǔलिखत ĤǓतवेदन Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ।  

 ऐन Ǔनयमले तोके बमोिजम पेæकȧ वा भƠुानी Ǒदँदा ǐरत पगेु नपगेुको सàवÛधमा पूव[ 
आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गनȶ ।  

 आÛतǐरक लेखा परȣ¢णबाट देिखएका बेǾजहुǾको ǒकताव खडा गरȣ आǓथ[क åयवèथापन 
शाखालाई उपलåध गराउने । 

 वडा  काया[लयबाट भए गरेका आǓथ[क कारोवारहǾको वाǒष[क आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गनȶ 
। 

 अिÛतम लेखा परȣ¢ण गराउन लेखा परȣ¢कको छनौटमा राय सझुाव Ǒदई सहयोग गनȶ।  

 अिÛतम लेखा पǐर¢ण गराउन आवæयक कागजपğ तथा सूचना जटुाई सहयोग गनȶ ।  

 अिÛतम लेखा पǐर¢णवाट ĤाƯ वेǾजहुǾ ǓनयǓमत गन[, असूल गन[ आवæयकता अनसुारको 
कारवाहȣ गन[ सो ĤǓतवेदन सàबिÛधत शाखामा Ǒदने ।  

 लेखा सǓमǓतको वैठकको लाǓग Ǔनदȶशानसुार पğ तयार गनȶ र एजेÖडा सǒहत सदèयहǾलाई 
वैठकको जानकारȣ गराउने ।  

 लेखा सǓमǓतको Ǔनण[य लेơ,े माईÛयूट सरुि¢त राơ,े Ǔनण[य उतार गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायलाई 
जानकारȣ Ǒदने ।  

 लेखा सǓमǓतको Ǔनण[य काया[Ûवयन गन[÷गराउन तथा आवæयक सहयोग र पहल गनȶ ।  

 लेखा सǓमǓतले गाउँसभामा पेश गनु[पनȶ वाǒष[क ĤǓतवेदन मèयौदामा सहयोग गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाका सàपǏ योजनाहǾको नेपाल सरकारƮारा तयार गǐरएको सामािजक परȣ¢ण 
Ǔनदȶ िशका अनसुार सामािजक परȣ¢ण गराउने ।  

 उƠ सामािजक पǐर¢णको ĤǓतवेदन Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत माफ[ त गाउँपाǓलकामा पेश 
गनȶ ।  

 काया[लय Ĥमखुको अÛय Ǔनदȶशनको पालना गनȶ ।  
 
(ग) राजƳ शाखाको काय[ ǒववरणः 
 गाउँपाǓलकाले राखेको आÛतǐरक आयको लêय बमोिजम Ǔनयमानसुार कर संकलन गनȶ ।  

 दैǓनक सàपिƣ तथा भमूीकर कàÜयटुर ǒवलǍबाट संकलन गनȶ र ग।१।१ जलजला गा।पा 
आÛतǐरक राजƳ खातामा संकलन गनȶ ।  

 राजƳ ǒवǒवधमा म।ले।प।फा। नं १०१ बाट घरवहाल कर, नÈसापास दèतरु, åयवसाय कर , 

Ǔसफाǐरस दèतरु लगायत अÛय दèतरुमा जàमा भएको रसीद Ǒदइ कर संकलन गनȶ र ग।१।१ 
जलजला गाउँपाǓलका आÛतǐरक राजƳ खातामा संकलन गनȶ ।  
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 बैǋमा जàमा गरेपƱात सोको सʞल भौचर सǒहत Ĥ।प।अ। लाई जानकारȣ गराई लेखा शाखामा 
आàदानी बाँÚनको लाǓग पेश गनȶ ।  

 माǓसक आàदानी, ğैमाǓसक आàदानी र वाǒष[क आàदानीको ǒववरण यथाथ[ राơ े। 

 वडाले लगेको रǓसद ǒफता[ गरे पƱात ǽज ुगǐर रǓसद ǓनयÛğण खातामा चढाउने। त×पƱात नयाँ 
रǓसद Ǒदइ रसीद ǓनयÛğण खातामा चढाउने । 

 वाǒष[क ǽपमा जàमा आàदानी कǓत भयो यथा[थ ǽपमा ĤǓतवेदन तयार गनȶ ।  

 सàपǓत तथा भǓूमकर को ĤǓतǓलǒप फाइǓलङ गरȣ राơ े।  

 खच[ भएका रसीद सरुि¢त राखी रसीद ǓनयÛğण खातामा यथा[थ Ĥǒवƴी गराउने ।  
  

 
(घ)  िजÛसी इकाइको काय[ ǒववरण   

 Ǔनयमानसुार िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गन[ लगाउने ।  

 िजÛसी अǓभलेखहǾ राơ लगाउने, िजÛसी सàबÛधी आàदानी खच[को समेत अǓभलेख राơ े।  

 गाउँपाǓलकालाई आवæयक पनȶ िजÛसी सामĒीहǾ Ǔनयमानसुार खǐरद एवं ǒवतरण गन[ लगाउने ।  

 गाउँपाǓलका काया[लय सʶालनका लाǓग आवæयक सामानहǾ खǐरद सàबिÛध काय[ गनȶ ।  

 गाउँपाǓलकाको èथायी सàपƣीको अǓभलेख राơ ेसàबिÛध काय[ गनȶ ।  

 सामानहǾको ĤाǓƯ, अǓभलेख, ǒवतरण, खच[, सरु¢ा सàबिÛध काय[ ।  

 िजÛसी सामान Ǔललाम तथा ǓमÛहा सàबिÛध काय[ ।  

 सवारȣ साधन र अÛय सामानहǾको दता[ नामसारȣ र नǒवकरण ǒवमा तथा मम[त तथा 
सàभारसàबिÛध काय[ ।  

 गाउँपाǓलकाका सवारȣ साधनहǾको इÛधन åयवèथापन सàबिÛध काय[ ।  

 भवन तथा अÛय संरचनाको साधारण मम[त तथा सàभार सàबिÛध काय[ ।  

 Ǔनमा[ण समाĒीहǾको खǐरद तथा ढुवानीको Þयवèथा Ǔमलाउने काय[ ।  

 िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गराउने काय[ ।  

 िजÛसी मौÏदातको वाǒष[क ǒववरण तयार गनȶ काय[ ।  

 काया[लयमा रहेका सवारȣ साधनहǾको इजाजत नवीकरण सàबÛधी काय[ ।  

 कागजात धãुयाउने सàबÛधी काय[मा सहयोग गनȶ । 

 सÝटवयरहǾ सʶालन Þयवèथा Ǔमलाउने काय[ ।  

 ĤगǓत ĤǓतवेदन तथा अÛय ǒववरण तयारȣ सàवÛधी काय[ ।  

 यस शाखा अÛतग[त रहेका कम[चारȣहǾको Ǔनरȣ¢ण एवं मूãयांकन गरȣ आÝनो रायसǒहत काया[लय 
Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 ĤचǓलत कानून र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको Ǔनदȶशन अनसुारका अÛय काय[हǾ  

 शाखा Ĥमखु एवं काया[लय Ĥमखुले लाए अıाएको अÛय काय[ गनȶ ।  
 
(ङ )  योजना तथा अनगुमन शाखाको काय[ ǒववरण 
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१. योजना åयवèथापन सàवÛधी  

 गाउँपाǓलकाको आवæयकता अनǾुप गाउँपाǓलकाको दȣघ[काǓलन, आवǓधक र बाǒष[क योजना 
तजु[माको आधार तथा ĤाथǓमकता Ǔनधा[रण गन[का लाǓग मèयौदा तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 योजना छनौटमा टोल ǒवकास संèथालाई ĤाǒवǓधक सहयोग उपलÞध गन[ लगाउने । 

 एकȧकृत ǒवकाससँग सàबिÛधत ǓनकायहǾसँग Ǔनकटतम सàपक[  कायम गन[ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतलाई सहयोग गनȶ ।  

 बाǒष[क योजना तयार गदा[ अƭावǓधक योजनासगँ Ǔमलान हनुे गरȣ तयार गन[लाई सहयोग गनȶ । 

 आगामी वष[को èवीकृत योजना सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउन Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सहयोग 
गनȶ ।  

 योजना तथा काय[Đमको सàभाåयता अÚययन, Ǔडजाइन, लागत अनमुान आǑद काय[हǾ गन[ लगाउने 
।  

 åयविèथत शहरȣ ǒवकासका लाǓग राय सãलाह सझुावका लाǓग Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई 
सहयोग गनȶ ।  

 ǒवकास Ǔनमा[णसँग सàबिÛधत ǒवǓभǏ सूचना एवं तØयांक संकलन गन[ लगाई सो उपर आवæयक 
कारवाहȣ अगाǓड बढाउन लगाउने ।  

 योजनाको Ǔडजाइन, लागत अनमुान सǒहतको ǒवèततृ ǒववरण तयार गन[ लगाई सàबिÛधत टोल 
ǒवकास संèथा, उपभोƠा सǓमǓत र वडा सǓमǓतलाई समयमा नै उपलÞध हनुे Þयवèथा Ǔमलाउने ।  

 Ǔनयमानसुार बोलपğ, कोटेशन, उपभोƠा, अमानत सोझै काया[Ûवनय गनȶ ĤǒĐया Ǔमलाउन लगाई राय 
सǒहत Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत माफ[ त पेश गन[ लगाउने । 

 ठेʞाƮारा गराइने काय[हǾको समयमै टेÖडर, कोटेशन आÞहान तथा सàझौतासँग सàबिÛधत 
आवæयक काय[हǾ गन[ लगाउने । 

 उपभोƠा सǓमǓतƮारा सʶालन गǐरने योजनाहǾमा उपभोƠा सǓमǓत गठनमा सहयोग प¥ुयाई 
ǓनजहǾलाई आवæयक ताǓलमको åयवèथा गन[ लगाउने ।  

 उपभोƠा सǓमǓतवाट सʶालन गǐरने योजनाको योजना संझौता गदा[ र सàपǏ योजना फरफारकका 
लाǓग ǒटÜपिण तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 सʶाǓलत योजनाहǾको अनगुमन र मूãयांकन समयमा नै गन[ लगाउने ।  
 

 Ǔनयमानसुार योजनाको होǓडङ बोड[ योजना èथलमा राơ लगाउने åयवèथा Ǔमलाउने । योजनाको 
साव[जǓनक परȣ¢ण जाँच पास तथा छलफल गराउने योजनाहहǾको åयवèथा Ǔमलाउने 

 आयोजना सàपǏ भएपǓछ सàपǏ ĤǓतवेदन तयार गन[ लगाई अिÛतम भƠुानीका लाǓग Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गन[ लगाउने ।  

 आयोजनाको समी¢ा गनȶ ĤǓतवेदन तयार गनȶ र ĤǓतǓनǓधहǾलाई सàबिÛधत ¢ेğमा पठाउन सहयोग 
गनȶ ।  
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 ठूला ĤकृǓतका आयोजनाहǾ मम[त सàभार गनु[पनȶ भएमा सोको लगत तयार गरȣ आवæयक 
कारवाहȣका लाǓग Ĥ.Ĥ.अ. सम¢ पेश गनȶ । 

 उपभोƠा माफ[ त ्योजना मम[त सàभारको लाǓग उपभोƠाबाट शãुक उठाई उपभोग गन[ उ×Ĥǐेरत 
गन[ सहयोग गनȶ ।  

 गाउँपाǓलकाको èवाǓम×वमा रहेका पसल कवलहǾको समयसमयमा Ǔनरȣ¢ण गरȣ मम[त सàभार 
गनु[पनȶ भएमा Ĥ.Ĥ.अ. सम¢ राय सǒहत पेश गन[ लगाउने ।  

 घर नÈशा पास उपशाखाले गरेका काय[हǾको रेखदेख, आवæयकता अनसुार Ǔनरȣ¢ण एवं मूãयांकन 
आǑद गनȶ । 

 घर नÈसा पास गदा[ राय सǒहत èवीकृǓतका लाǓग Ĥ.Ĥ.अ. सम¢ पेश गन[ लगाउने ।  

 सडकहǾको वगȸकरण नामाकरण र मापदÖड Ǔनधा[रणकालाǓग आवæयक काय[हǾ गन[ लगाउने । 

 वै£ाǓनक घर नàबर Ĥणालȣको åयवèथा गन[ लगाउने ।  

 यस शाखा सँग सàबिÛधत समèयाहǾ आइपरेमा सो समाधानका लाǓग राय सǒहत Ĥ.Ĥ.अ. सम¢ 
पेश गनȶ ।  

 आवæयक èथानमा सडक बƣी राơ लगाउने र आवæयकता अनसुार मम[त सàभार गन[ लगाउने र 
सो बƣीको सडक लगत अƭावǓधक गन[ लगाउने  

 गाउँपाǓलकामा रहेका सवारȣ साधनहǾको उिचत र सरुि¢त Ĥयोगका लाǓग आवæयक नीǓत 
Ǔनमा[णमा Ĥ.Ĥ.अ.लाई सहयोग गनȶ । 

 उƠ Ǔनमा[ण गǐरएको नीǓत अनǾुप सवारȣ साधनहǾ सʶालन भए नभएको Ǔनरȣ¢ण गनȶ ।  

 सवारȣ साधनहǾ आवæयकता अनसुार मम[त सàभारका लाǓग आÝनो राय सǒहत Ĥ.Ĥ.अ. सम¢ पेश 
गनȶ ।  

 यस शाखाबाट भए गरेका कामहǾको माǓसक, चौमाǓसक र बाǒष[क ĤǓतवेदन समयमानै सàबिÛधत 
Ǔनकायमा पठाउन लगाउने ।  

 यस शाखाबाट भए गरेका कामहǾको माǓसक, चौमाǓसक र बाǒष[क Ǿपमा सǓम¢ा बैठक राखी 
छलफल गराउने ।  

 भवन Ǔनमा[ण आचार संǒहता लागू गन[ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सहयोग गनȶ ।  

 यस शाखा अÛतग[त रहेका कम[चारȣहǾको Ǔनरȣ¢ण एवं मूãयांकन गǐर आÝनो रायसǒहत Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 
(च)  ĤाǒवǓधक शाखाको काय[ ǒववरण 

 गाउँपाǓलकाको आवæयकता अनǽुप नगरको दȣघ[काǓलन, आवǓधक र बाǒष[क योजना तजु[माको 
आधार तथा ĤाथǓमकता Ǔनधा[रण गनȶ मèयौदा  तयार गरȣ Ĥमखु पशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश 
गनȶ । 

 योजना छनौट गनȶ काय[मा वडा सǓमǓतलाई ĤाǒवǓधक सहयोग उपलÞध गन[ लगाउने । 

 एǒककृत ǒवकाससंग सàबिÛधत ǓनकायहǾसंग Ǔनकटतम सàपक[  कायम गन[ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतलाई सहयोग गनȶ ।  
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 बाǒष[क योजना तयार गदा[ आवǓधक योजनासगँ Ǔमलान हनुे गरȣ तयार गन[ सहयोग गनȶ । 

 आगामी वष[को èवीकृत योजना सàविÛधत  Ǔनकायमा पठाउन सहयोग गनȶ ।  

 योजना तथा काय[Đमको सàभाåयता अÚययन, Ǔडजाइन, लागत अनमुान आǑद काय[हǾ गन[ लगाउने 
।  

 åयविèथत शहरȣ ǒवकासका लाǓग राय सãलाह सझुावका लाǓग सहयोग गनȶ ।  

 ǒवकास Ǔनमा[णसंग सàबिÛधत ǒवǓभǏ सूचना एवं तØयांक संकलन गन[ लगाई सो उपर आवæयक 
कारवाहȣ अगाǓड बढाउन लगाउने ।  

 योजनाको Ǔडजाइन, लागत अनमुान सǒहतको ǒवèततृ ǒववरण तयार गन[ लगाई सàबिÛधत टोल 
ǒवकास संèथा, उपभोƠा सǓमǓतलाई उपलÞध गराउने । 

 Ǔनयमानसुार बोलपğ, कोटेशन, उपभोƠा, अमानत वा सोझै काया[Ûवनयन  गनȶ ĤǒĐया Ǔमलाउन 
लगाई राय सǒहत Ĥमखु पशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 ठेʞाƮारा गराइने काय[हǾको समयमै टेÖडर, कोटेशन आÞहान तथा सàझौतासंग सàबिÛधत 
आवæयक काय[हǾ गनȶ लगाउने ।  

 उपभोƠा सǓमǓतƮारा संचालन गǐरने योजनाहǾमा उपभोƠा सǓमǓत गठनमा सहयोग पयुाई 
ǓनजहǾलाई आवæयक ताǓलमको åयवèथा गन[ लगाउने ।  

 संचाǓलत योजनाहǾको अनगुमन र मूãयांकन समयममै गन[ लगाउने ।  

 Ǔनयमानसुार योजनाको होǓडङ बोड[ योजना èथलमा राơ लगाउने åयवèथा Ǔमलाउने । 

 योजनाको साव[जǓनक परȣ¢ण जाँच पास गराउने तथा योजनाहǾका छलफल गरो Þयवèथा 
Ǔमलाउने।  

 आयोजना सàपǏ भएपǓछ सàपǏ ĤǓतवेदन तयार गन[ लगाई अिÛतम भƠुानीका लाǓग Ĥ.Ĥ.अ.सम¢ 
पेश गन[ लगाउने ।  

 आयोजनाको समी¢ा गनȶ ĤǓतवेदन तयार गनȶ र ĤǓतǓनǓधहǾलाई सàबिÛधत ¢ेğमा पठाउन सहयोग 
गनȶ ।  

 ठूला ĤकृǓतका आयोजनाहǾ मम[त सàभार गनू[ पनȶ भएमा  सो को लगत तयार गरȣ आवæयक 
कारवाहȣका लाǓग Ĥमखु पशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ ।  

 उपभोƠा माफ[ त योजना मम[त सàभारको लाǓग उपभोƠाबाट शãुक उठाई उपभोग गन[ उ×Ĥǐेरत 
गन[ सहयोग गनȶ ।  

 गाउँपाǓलकाको èवाǓम×वमा रहेका पसल कवलहǾको समयसमयमा Ǔनरȣ¢ण गरȣ मम[त सàभार 
गनु[पनȶ भएमा Ĥ.Ĥ.अ.सम¢ राय सǒहत पेश गन[ लगाउने ।  

 घर नÈशापास उपशाखाले गरेका काय[हǾको रेखदेख, आवæयकता अनसुार Ǔनरȣ¢ण एवं मूãयांकन 
आǑद गनȶ।  

 घर नÈसा पास गदा[ राय सǒहत èवीकृǓतका लाǓग Ĥ.Ĥ.अ.सम¢ पेश गन[ लगाउने। 

 शहरȣकरण, बèती ǒवकाससàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàवÛधी योजना तजु[मा, आयोजना 
पǒहचान, अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ। 
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 आधारभतू आवासका योजना तजु[मा र काया[Ûवयन सàवÛधी काय[हǾ गनȶ। 

 गाउँपाǓलकामा अåयविèथत बसोबास åयवèथापन काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन सàवÛधी 
काय[हǾ गनȶ। 

 आधारभतू बसोवास सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसँग समÛवय सàवÛधी काय[हǾ गनȶ। 

 योजनाबƨ र åयबिèथत वèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा काया[Ûवयन सàवÛधी काय[हǾ गनȶ। 

 एकȧकृत बèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एǒककरण तथा जÊगा ǒवकास र åयबèथापन सàवÛधी 
काय[हǾ गनȶ। 

 एकȧकृत वèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र åयवèथापनसàवÛधी 
काय[हǾ गनȶ। 

 घरनÈसा èवीकृतीका लाǓग Ǔनवेदन फारामहǾ उपलåध गराउने । 

 नÈसा पासको Ǔनवेदन दता[ गनȶ ।  

 घरनÈसा पास दèतरु चेक गनȶ ।  

 Ĥमाण हेरȣ १५ Ǒदने सूचना टार्स गनȶ, गराउने । 

 सज[Ǔमन मचुãुका र ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन तयार गनȶ ।  

 ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन सǒहत शाखा Ĥमखु माफ[ त Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ èवीकृतीको लाǓग 
पेश गनȶ ।  

 èवीकृत नÈसा वमोिजम काय[ ¢ेğमा गई सडक मापदÖड छुʫाउने ।  

 èवीकृत नÈसाको अǓभलेख र रेकड[ राơ े।  

 àयाद थप सàवÛधी Ǔनवेदनमा कारवाहȣ गनȶ । 

 घरनÈसाको ĤǓतǓलपी माग भएमा ĤǓतǓलपी उपलåध गराउने ।  

 नÈसा नामसारȣ Ǔनयमानसुार गनȶ । 

 ǒवना ईजाजत घर Ǔनमा[ण भएको पाईएमा Ǔनमा[ण रोʞा राơ ेकाम कारवाहȣ अगाडी बढाउने । 

 èवीकृत ईजाजत वमोिजम घर Ǔनमा[ण भए नभएको जांच गनȶ ।  

 Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाण पğ माग भएमा तयार पारȣ पेश गनȶ । 

 अǓनयǓमतता तǐरकाले Ǔनमा[ण भएका पखा[ल, घर लगायतका संरचनाहǾको रोʞाको लाǓग अनगुमन 
गनȶ ।  

 गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ रहेका घरहǾको घर नàवरȣङ गरȣ घर नàवर ǒवतरणको åयवèथा Ǔमलाउने 
।  

 घर नÈसा पास भई सके पǓछ सो को लगत राजèव शाखामा पठाउने ।  

 गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğको घरजÊगा Ĥमािणत गरȣ घरवाटोको Ǔसफारȣश गनȶ । 

 सडकको वǓग[करण, नामाकरण, र Ǔनधा[रण भएको मापदÖड काया[Ûवयन गनȶ ।  

 मापदÖड पǐरमाज[न,थप Ǔनधा[रण गनु[ पनȶ भएमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत माफ[ त वोड[मा पेश 
गनȶ।  

 गाउँपाǓलका¢ेğǓभğ Ǔनमा[ण भएका सडकहǾको लगत राơ े।  
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 भवन Ǔनमा[ण सàवÛधी मापदÖडको Ĥचार Ĥसार गनȶ ।  

 भकुàप Ǔनरोधक घर Ǔनमा[ण गराउन Ĥयास र पहल गनȶ । 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतसाथै शाखा ĤमखुƮारा ĤाƯ अÛय ǓनदȶशनहǾको पालना गनȶ ।  

 उपशाखामा आई परेका अÛय काय[हǾ गनȶ 
 èवीकृत योजनाहǾको समयमै Ǔडजाईन र Ǔमतåयǒय लगत इèटमेट तयारȣ 
 समयमै èवीकृत योजनाहǾ काया[Ûवयन गनȶ । 

 काया[Ûवयनमा आएका योजनाहǾको Ǔनधा[ǐरत ĤाǒवǓधक èतर कायम राơ े। 

 योजनाको संभाåयता अÚययन गनȶ काय[मा शाखा Ĥमखुलाई सहयोग गनȶ । 

 संभाåय योजनाको सभȶ, Ǔडजाईन,लगत इिèटमेट तयार गनȶ, गराउने ।  

 िजãलाको तथा èथानीय èवीकृत दररेटलाई आधारमानी लगत इिèटमेट गनȶ, गराउने । 

 èवीकृत योजनाहǾको लगत रािख ĤाथǓमकता तोÈन ेकाय[मा आफनो राय शाखा Ĥमखु सम¢ पेश 
गनȶ ।  

 मम[त सàभार गनȶ योजनाको लगत इिèटमेट गरȣ èवीकृतीका लाǓग पेश गनȶ, 
 èवीकृत योजनाको काय[ ताǓलका वनाई ठेʞापʣा भए ठेʞा वमोिजम र उपभोƠा सǓमǓत तथा Ĥकृया 

परुा गरȣ èवीकृतीका लाǓग पेश गनȶ । 

 उपभोƠा सǓमǓत गठन गन[ सहयोग गनȶ ।  

 उपभोƠा सǓमǓत र ठेकेदारसंग सàझौता गनȶ ।  

 सàझौता अनसुार Ǔनधा[ǐरत ǽपमा योजना सàपǏ गन[ तारताकेता गनȶ ।  

 योजनाहǾको नापी ǒकताव, रǓनङ Ǔबल, मूãयांकन, काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन ĤǓतयार गरȣ पेश गनȶ ।  

 सàपǏ आयोजनाको जांचपास गरȣ फरफारकको लाǓग पेश गनȶ ।  

 योजना संचालनमा ǒववाद एवं समèया उ×पǏ भएमा सो को जानकारȣ यथाǓसē शाखा Ĥमखुलाई 
गराउने ।  

 संचाǓलत योजनाहǾको बेÊलाबेÊलै फाईल खडा गरȣ राơ ेराơ लगाउने ।  

 योजना सàझौताभएपǓछ रिजƴर खडा गरȣ रेकड[ राơ लगाउने ।  

 माǓसक, चौमाǓसक, वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन तयार गरȣ पठाउनेका लाǓग शाखा Ĥमखुलाई सहयोग गनȶ 
।  

 चौमाǓसक र वाǒष[क ĤगǓत सǓम¢ा वैठकमा ĤगǓत पेश गनȶकाय[मा शाखा Ĥमखुलाई आवæयक 
सहयोग गनȶ ।  

 माग र आवæयकताका आधारमा सàविÛधत टोल ǒवकास संèथालाई समेत संलÊनयोजनागराई 
Ǔनमा[ण काय[मा सहयोग गनȶ । 

 काया[लय Ĥमखु तथा शाखा Ĥमखुको अÛय Ǔनदȶशनको पालना गनȶ ।  

 तोǒकएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 
 
( छ)  िश¢ा यवुा तथा खेलकुद शाखाको काय[ǒववरण 
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 गाउँ  काय[पाǓलकाबाट èवीकृत शैि¢क काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ गराउने। 

 िश¢ा सàबÛधी कुनै Ĥèताव गाउँपाǓलका  पेश गनु[ पनȶ भए Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृत माफ[ त पेश 
गनȶ। 

 िश¢ा सàबÛधी गाउँ èतरȣय योजना वनाई काय[पाǓलकामा èवीकृǓतको लाǓग पेश गनȶ र èवीकृत 
योजना काया[Ûवयन गनȶ।  

 èथानीय तहको िश¢ाको अवèथा, ĤगǓत आǑद समेǒटएको िश¢ा सàवÛधी िèथǓतपğ तयार गरȣ 
Ĥ×येक  वष[को चैğ मसाÛत Ǔभğ Ĥकािशत गनȶ। 

 èवीकृत अनौपचाǐरक िश¢ा, ǒवशेष आवæयकता िश¢ा र िश¢ाको लाǓग खाƭ काय[Đम काया[Ûवयन 
गनȶ गराउने तथा सो सàबÛधी अǓभलेख तयार गनȶ।  

 ǒवƭाथȸ संÉया घÒन गई फािजलमा परेका सामदुाǒयक ǒवƭालयका िश¢कलाई अकȾ समदुाǒयक 
ǒवƭालयमा Ǔमलान गनȶ िश¢ा सǓमǓतमा Ǔसफाǐरश गनȶ।  

 èवीकृत काय[ योजना अनसुार ǒवƭालय सʶालन भए नभएको सàबÛधमा ǓनयǓमत Ǿपले Ǔनरȣ¢ण र 
सपुरȣवे¢ण गरȣ ×यसको ĤǓतवेदन तयार गनȶ। 

 िश¢ाको गणुèतर बढाउनको लाǓग िश¢क,ĤधानाÚयापक तथा åयवèथापन सǓमǓतका 
पदाǓधकारȣहǾको समय समयमा बैठक, गोƵी वा ताǓलमको संचालन गनȶ। 

 आधारभतू तहको अÛ×यमा Ǔलइने परȣ¢ा सʶालन गन[ परȣ¢ा संचालन सǓमǓतको सदèय सिचव भइ 
काय[ गनȶ। 

 ǒवƭालयको क¢ा ५ तथा ८ को  परȣ¢ाको अǓभलेख, Ĥưपğ र उƣर पिुèतका िझकाई जाँच , 

ǒवƭालयमा िश¢ाको गणुèतर बǒृƨ भए नभएको सàबÛधमा मूãयाǋन गरȣ अǓभलेख राơ ेतथा सो 
सàबÛधमा सधुारका लाǓग आवæयक काम गनȶ। 

 गाउँपाǓलका Ǔभğ रहेका कàपनी ऐन अÛतग[त दता[ भएका वा संèथागत ǒवƭालयहǾको शैि¢क 
काय[ योजनाको समÛवय र अनगुमन गरȣ सधुारका लाǓग सझुाव Ĥèततु गनȶ।  

 ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम ǒवƭालयहǾ सʶालन भए नभएको जाँचबझु गनȶ तथा ǒवƭालयमा 
िश¢ाको गणुèतर बढाउन, सधुार गन[ वा ǒवƭालय बÛद गनु[ पनȶ नपनȶ सàबÛधमा Ǔनरȣ¢ण गरȣ 
ǒवƭालयको èतर बढाउन,ु सधुार गनु[ वा ǒवƭालय बÛद गनु[ पनȶ भएमा तत ् सàबÛधी कारबाहȣ 
ĤǒĐया अगाǓड बढाउने। 

 माÚयǓमक िश¢ा उƣीण[ परȣ¢ाको लाǓग रिजƶेशन फाराम भरेका ǒवƭाथȸको नाम, थर, उमेर ĤचǓलत 
कानून बमोिजम संशोधन गनȶ। 

 ǓनयिुƠ वा बढुवाको लाǓग आयोगबाट Ǔसफाǐरस भई आएका िश¢क वा कम[चारȣलाई ǒवƭालयमा 
ǓनयिुƠ गनȶ। 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयमा काय[रत िश¢क तथा कम[चारȣको सेवा ǒववरण तथा अÛय अǓभलेख 
अƭावǓधक गनȶ,गराउने।  

 िश¢क वा कम[चारȣको काय[सàपादन मूãयाǋन गरȣ ×यसको ǒववरण आयोगमा पठाउने। 

 ǒवƭालय र Ĥारिàभक बाल िश¢ा केÛġको Ǔनरȣ¢ण गनȶ, गराउने। 



 

19 
 

 मÛğालयले तोǒकǑदए बमोिजम सामदुाǒयक तथा संèथागत ǒवƭालयहǾको समूह ǒवभाजन गरȣ İोत 
केÛġ Ǔनधा[रण गनȶ र İोत केÛġबाट ǒवƭालयको Ǔनरȣ¢ण, िश¢कको ताǓलम तथा अÛय शैि¢क 
ǒĐयाकलाप गनȶ। 

 माÚयǓमक िश¢ा उƣीण[ परȣ¢ा, माÚयाǓमक िश¢ा परȣ¢ा र आधारभतू तहको अÛ×यमा हनुे 
परȣ¢ालाई ǓनयǓमत र मया[Ǒदत ढǍबाट सʶालन गनȶ, गराउने।  

 सामदुाǒयक ǒवƭालयका लाǓग ǒवतरण गǐरएका दरबÛदȣ शैि¢क सğको सǽुमा Ǔमलान गन[ िश¢ा 
सǓमǓतमा Ǔसफाǐरस गनȶ। 

 Ǔनरȣ¢कलाई ǒवƭालय Ǔनरȣ¢णको सचुक वनाई Ǔनǐर¢ण गन[ पठाउने र Ǔनरȣ¢कले ǒवƭालय 
Ǔनरȣ¢ण गरे नगरेको यǒकन गन[ èथलगत Ǔनरȣ¢ण गनȶ।  

 गाउँपाǓलका, .पाǓलकावाट ǒवƭालयलाई Ǔनकासा भएको रकम सदपुयोग भए नभएको अनगुमन गनȶ।  

 ǒवƭालयले èवीकृत पाʬĐम तथा पाʬपèुतक लागू गरेनगरेको सàबÛधमा Ǔनरȣ¢ण गनȶ, गराउने। 

 ǒवƭालयमा लागू गǐरएको पाʬĐम, पाʬपèुतक तथा पाʬसामĒी सàबÛधमा सधुार गनु[पनȶ र 
Ǔनःशãुक पाʬपèुतकको ǒवतरण Ĥणालȣलाई Ĥभावकारȣ बनाउने ǒवषयमा åयवèथापन सǓमǓत तथा 
िश¢कको राय Ǔलई सझुाव पठाउने तथा सो सàबÛधमा अÛय आवæयक काय[ गनȶ, गराउने। 

 लेखा परȣ¢कबाट ĤाƯ ĤǓतवेदनको आधारमा देिखएका अǓनयǓमतता र वेǽज ुफʪȿट गन[ 
लगाउने। 

 सरकारȣ तथा गैरसरकारȣ शैि¢क पǐरयोजनाहǾको Ǔनरȣ¢ण तथा समÛवय गनȶ। 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयका िश¢क तथा कम[चारȣको तलबी ĤǓतवेदन पाǐरत गराउने। 

 ǒवƭालयको वाǒष[क शैि¢क काय[Đमको ǓनयǓमत Ǿपमा अनगुमन गरȣ सो अनसुार गनȶ, गराउने। 

 ǒवƭालय Ǔनरȣ¢क र İोत åयिƠले Ǒदएको Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन उपर कारबाहȣ गनȶ। 

 ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत र िश¢क अǓभभावक संघ गठन गनȶ, गराउने। 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयको èवीकृत, ǐरƠ दरवÛदȣमा पदपूǓत[को लाǓग आयोगमा लेखी पठाउने। 

 काय[पाǓलकाबाट èवीकृत मापदÖडको आधारमा िश¢कको सǽवा तयारȣ गनȶ। 

 ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा िश¢कलाई ǒवƭालय समय बाहेक वा ǒवƭालयको 
ǓनयǓमत पठन पाठनमा असर नगनȶ गरȣ अǓतǐरƠ समयमा अÛयğ काय[ गन[ पूव[ èवीकृǓत Ĥदान 
गनȶ।  

 काय[सàपादनको आधारमा ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत, िश¢क अǓभभावक संघ,ĤधानाÚयापक, 

िश¢क एवं कम[चारȣहǾलाई परुèकारतथा दÖडका लाǓग काय[पाǓलका सम¢ Ǔसफाǐरश गनȶ। 

 Ǔनजी, धाǓम[क तथा गठुȤ Ǔबƭालयको  अनगुमन गरȣ èवीकृत मापदÖडको पालना गन[ लगाउने र 
तदनसुार परुèकार र दÖडको लाǓग  काय[पाǓलका सम¢ Ǔसफाǐरश गनȶ। 

 गाउँकाय[पाǓलका, राǒƶय परȣ¢ा बोड[ र िश¢ा सàविÛधत आयोगहǾबाट  Ǔनदȶ िशत वा Ĥ×यायोिजत 
काय[ गनȶ। 

 कानून बमोिजम तोǒकएका अÛय काय[हǾ गनȶ, गराउने। 

 िश¢ाको शाखाको अǓभलेख åयवèथापन गनȶ। 
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 िश¢ा शाखाको दता[÷चलानीलाई åयविèथत गनȶ, छापहǾ सरुि¢त राơ े। 

 अÛय शाखाहǾसँग समÛवय गरȣ काय[ गनȶ। 

 èथानीयèतरमा खेलकूद Ĥशासन तथा सǎ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय गनȶ। 

 खेलकुदको संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकाससàवÛधी काय[ गनȶ। 

 खेलकूदको ǒवकास र Ĥवƨ[न सàवÛधी काय[ गनȶ। 

 वालÈलव åयवèथापन तथा अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप सàबÛधी ǒवषयका काय[हǾ गनȶ। 

 िश¢ा शाखामा रहेका िजÛसी सामाĒीहǾका छुʣै अǓभलेख राơ।े 

 िश¢ा सàवÛधी चौमाǓसक तथा वाǒष[क ĤǓतवेदन तयार गनȶ। 

 शाखा Ĥमखु, काय[पाǓलकाको Ǔनदȶशन तथा काया[लय Ĥमखुले तोकेका अÛय काय[हǾ गनȶ। 

 कानून बमोिजम तोǒकएका अÛय काय[हǾ गनȶ गराउने। 
  
 
(ज) काननुी माǓमला इकाईको काय[ǒववरण 
 
 पेश भएका उजरुȣ, ĤǓतवाद र अÛय ǓलखतहǾ जाँच गरȣ रȣत पगुेको भए कानून बमोिजम लाÊने 

दèतरु Ǔलई दता[ गनȶ र दता[ गन[ नǓमãने भए कारण जनाई दरपीठ गनȶ । 

 ǒववादमा Ĥमाणको लाǓग पेश भएका नʞल कागजलाई सʞलसँग Ǔभडाई Ǒठक देिखएमा Ĥमािणत 
गनȶ र ǓमǓसल सामेल राơ ेतथा सʞलमा केǒह कैǒफयत देिखएमा सो जनाई सàबिÛधत प¢को 
सǒहछाप गराई राơ।े 

 पेश भएका Ǔलखत साथ संलÊन हनुपुनȶ Ĥमाण तथा अÛय कागजात छ वा छैन भए ठȤक छ वा 
छैन जाÍँने। 

 सǓमǓतको आदेशले िझकाउनपुनȶ ĤǓतबादȣ, सा¢ी वा अÛय åयिƠको नाममा àयाद जारȣ गनȶ। 

 ǒववादका प¢लाई तारेख वा पेशी तारेख तोÈने। 

 सǓमǓत सम¢ पेश हनुपुनȶ Ǔनवेदन दता[ गरȣ आदेशको लाǓग सǓमǓत सम¢ पेश गनȶ। 

 कानून बमोिजम वारेस Ǔलने तथा गėुकेो तारेख थाàने Ǔनवेदन Ǔलई आवæयक कारवाहȣ गनȶ। 

 सǓमǓतबाट भएको आदेश काया[Ûवयन गनȶ गराउने। 

 सǓमǓतमा पेश वा ĤाƯ भएका कागजपğ बÐुने, भपा[ई गनȶ लगायतका काय[हǾ गनȶ। 

 आवæयकतानसुार सǓमǓतको तफ[ बाट पğाचार गनȶ। 

 सǓमǓतको आदेशले तामेल गनु[पनȶ àयाद तामेल गनȶगराउने, तामेल भएको àयादको तामेलȣ जाँची 
रȣतपूव[कको नभए पनुः जारȣ गनȶ तथा अÛय अदालत वा Ǔनकायबाट ĤाƯ भएको गाउँपाǓलकाले 
तामेल गǐरǑदनपुनȶ àयाद तामेल गनȶ गराउने। 

 Ǔनण[य ǒकताब र उजरुȣको ǓमǓसल िजàमा Ǔलन।े 

 सǓमǓतमा दता[ भएका ǒववाद तथा Ǔनवेदन लगायतका कागजातको अǓभलेख तयार गनȶ र माǓसक 
वा वाǒष[क ĤǓतवेदन पेश गनु[पनȶ Ǔनकाय सम¢ ĤǓतवेदन तयार गरȣ संयोजकबाट Ĥमािणत गराई 
सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने। 
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 आÝनो िजàमा रहेका उजरुȣका ǓमǓसलमा रहेका कागजातको रȣतपूव[क नʞल Ǒदने। 

 िजãला अदालतमा पनुरावेदन लाÊने गरȣ Ǔनण[य भएका ǒववादमा पनुरावेदन àयाद जारȣ गरȣ तामेल 
गनȶ गराउने। 

 अदालत वा अÛय कुनै Ǔनकायमा ǒववादको ǓमǓसल वा कुनै कागजात पठाउनपुनȶ भएमा सǓमǓतलाई 
जानकारȣ गराई ǓमǓसल वा कागजात पठाउने तथा ǒफता[ ĤाƯ भएपǓछ कानून बमोिजम सरुि¢त 
राơ ेåयवèथा Ǔमलाउने। 

 Ǔनण[य ǒकताब िजàमा Ǔलन ेतथा पेश भएका Ǔनवेदन लगायतका कागजातमा सǓमǓतबाट आदेश 
हनुपुनȶ वा Ǔनकासा Ǔलनपुनȶमा सǓमǓत सम¢ पेश गनȶ । 

 Ǔनण[य बमोिजम चलन चलाउनपुनȶ, कुनै कुरा Ǒदलाई भराई Ǒदनपुनȶ लगायतका Ǔनण[य काया[Ûवयनका 
लाǓग गनु[पनȶ काय[हǾ गनȶ तथा Ǔनण[य काया[Ûवयनको अǓभलेख राखी कानून बमोिजम ǒववरण 
पठाउनपुनȶ ǓनकायहǾमा ǒववरण पठाउने। 

 Ǔनण[य काया[Ûवयनको Đममा Ǔनवेदन Ǒदएका प¢हǾको वारेस Ǔलन,े सकार गराउने, गėुकेो तारेख 
थमाउने लगायतका काय[हǾ गनȶ। 

 सǓमǓतको आदेशले रोʞा भएको वा अǽ कुनै अदालत वा Ǔनकायबाट रोʞा भै आएको जायजेथा 
अÛय अʨा अदालतमा दािखल चलान गनु[पनȶ भए सो गनȶ। 

 Ǔनण[य बमोिजम Ǔललाम गनȶ लगायतका अÛय कुनै काम गनु[पनȶ भए सो समेत गनȶ तथा 
 लेिखए देिख बाहेकको कुनै काय[ Ǔनण[य काया[Ûवयनको Đममा गनु[पनȶ भएमा सǓमǓत सम¢ पेश 

गरȣ आदेश बमोिजम गनȶ। 

 अǓभलेख शाखाको रेखदेख गरȣ Ǔनण[य भएका ǓमǓसल सरुि¢त राơ ेर कानून बमोिजम सडाउनेपनȶ 
कागजहǾ सडाउने। 

 Ǔनण[य भएका ǓमǓसलहǾमा कागजात जाँच गरȣ दǽुèत रहेनरहेको हेनȶ र ǓमǓसल कानून बमोिजम 
गरȣ दǽुèत अवèथामा राơ।े 

 कानून बमोिजम सडाउने कागजको ǒववरण तयार गरȣ सो ǒववरण सरुि¢त रहने åयवèथा गनȶ। 

 अǓभलेख शाखामा ĤाƯ भएको ǓमǓसलहǾको सालबसालȣ अǓभलेख राơ ेर आवæयकतानसुार ǒववरण 
तयार गनȶ तथा 

 कुनै अदालत वा Ǔनकायबाट अǓभलेखमा रहेको ǓमǓसल वा कुनै कागजात माग भै आएमा रȣतपूव[क 
पठाउने र ǒफता[ ĤाƯ भएपǓछ रȣतपूव[क गरȣ सरुि¢त राơ े। 

 तोǒकएका अÛय काय[हǾ गनȶ। 
 

(झ)  मǒहला वालवाǓलका, जेƵ नागǐरक तथा समाज कãयाण शाखाको काय[ǒववरण 
 
 
 मǒहला हक सàबÛधी नीǓत, योजना काया[Ûवयन, समÛवय र Ǔनयमन सàवÛधी काय[ गनȶ। 

 मǒहलाको आǓथ[क, सामािजक, राजनीǓतक सशिƠकरण, ¢मता ǒवकास सàवÛधी काय[ गनȶ। 
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 लैǓगक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक, Ĥवũधना×मक, संर¢णा×मक उपाय र पनुःèथापना 
सàवÛधी काय[ गनȶ। 

 लɇǓगक उƣरदायी बजेट सàवÛधी काय[ गनȶ। 

 बालबाǓलकाको हकहȣत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र 
Ǔनयमन 

 बालबाǓलकाको हकहȣत संर¢ण सàवÛधी काय[ गनȶ। 

 बालमैğी शासकȧय ĤवÛध, बाल Èलब, बाल संर¢ण सǓमǓत तथा बाल सʷाल गठन गनȶ। 

 बालबाǓलकाको हकहȣत संर¢ण सàबÛधमा संघ, Ĥदेश तथा अÛय Ǔनकायसँग सàपक[ , समÛवय तथा 
सहकाय[ गनȶ। 

 बाल गहृ, पनुःèथापना केÛġ, िशश ुèयाहार केÛġ र बाल ǒवकास केÛġ åयवèथापन गनȶ। 

 असहाय बालबाǓलकाका, सडक बालबाǓलका åयवèथापन गनȶ। 

 बाल ǒहंसा ǓनयÛğण गनȶ। 

 बालसधुार तथा पनुःèथापना केÛġ èथापना, संचालन अनमुती र Ǔनयमन गनȶ। 

 आप×कालȣन बाल उƨार कोष èथापना र åयवèथापन गनȶ। 

 यवुा जागरण, सशिƠकरण र पǐरचालन गनȶ। 

 यवुा सीप, उƭमिशलता तथा नेत×ृव ǒवकास गनȶ। 

 जेƵ नागǐरकको लगत, पǐरचयपğ, सàमान, èवाèØय सǒुवधा, सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[ गनȶ। 

 जेƵ नागǐरक Èलव, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाटèथल, आĮय केÛġको सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ। 

 सǎ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुःèथापना केÛġ तथा असƠ èयाहार केÛġको सʶालन 
र åयवèथापन गनȶ। 

 अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण, सामािजक सरु¢ा तथा 
सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण गनȶ। 

 अपाǍता भएका åयिƠमैğी पूवा[धार Ǔनमा[ण तथा सʶालन गनȶ। 

 अपाǍता भएका åयिƠ र असƠहǾको åयवèथापन सàवÛधी अÛय काय[ । 

 एकल मǒहला सàवÛधी काय[ गनȶ। 

 तोǒकएका अÛय काय[हǾ गनȶ। 
 
( ञ)  सूचना ĤǒवǓध शाखाको काय[ǒववरण 
 
 काया[लयमा èथाǒपत सूचना ĤǒवǓधका पूवा[धार, उपकरणहǾको åयवèथापन र ǓनयǓमत राơ ĤाǒवǓधक 

सहयोग Ĥदान गनȶ । 

 èथानीय तहको website, software, system को ǓनयǓमत सʶालन र अÚयावǓधक गनȶ र सǒह 
अǓभलेख तथा ĤǓतवेदन तयार पान[ आवæयक सहयोग पâु याउने । 

 èथानीय तहको कàÜयटुर Ĥणालȣ सàबÛधी दैǓनक ǒĐयाकलापहǾ सचुाǽ ǽपमा सʶालन भएको 
सǓुनिƱत गन[ सहयोग गनȶ ।  
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 संघीय तथा Ĥादेिशक सरकारले माग गरेका सूचना, तØयाǋ तथा ǒववरण èथानीय तहको सàबिÛधत 
शाखा र पदाǓधकारȣसँगको समÛवयमा अÚयावǓधक ǒववरण समयमा उपलÞध गराउने ।  

 सूचना तथा संचार ĤǒवǓधसँग सàबिÛधत राǒƶय नीǓतहǾको अÚययन, नǒवन सोच र अनĤुयोगहǾको 
खोज गनȶ र èथानीय आवæयकता अनसुार èथानीकरण गन[ सहयोग गनȶ । 

 Įोत नÈशाǋनलाई Ǔडिजटाईजेशन गनȶ र Ǔडिजटल Ĥोफाइल बनाउन तथा अƭावǓधक गन[मा सहयोग 
गनȶ । 

 èथानीय तहमा सूचना ĤǒवǓध ¢ेğमा आवæयक रहेका गǓतǒवǓधहǾ सǒहत वाǒष[क ICT योजना तयार 
गन[ सहयोग गनȶ। 

 ǒवƭतुीय शासन èथापनाका लाǓग आवæयक उपकरण र उपायहǾको अÚययन गǐर पाǓलका र वडा 
èतरमामा èथापना गन[ सहयोग गदȷ Ēामीण समदुायमा समेत सूचना ĤǒवǓधको पहुँच र कनेिÈटǒवटȣ 
èथापना गन[ सहयोग गनȶ । 

 èथानीय तहका सबै कम[चारȣहǾलाई ǒवƭतुीय शासन, सूचना तथा संचार ĤǒवǓध सàबÛधी ताǓलम र 
अǓभमिुखकरण काय[Đम संचालन गन[ सहजीकरण गनȶ ।  

 èथानीय तहमा सूचना ĤǒवǓधसंग सàबिÛधत कम[चारȣलाई ICT सàबÛधी £ान तथा ǓनयǓमत सीप 
हèताÛतरण गनȶ ।   

 èथानीय तहको काया[लय तथा अÛय ǒवषयगत ǓनकायहǾका काय[Đमर पǐरयोजना, सेवा Ĥदायक, गैı 
सरकारȣ संèथा, समदुायमा आधाǐरत संघ(संèथाहǾका अधारभतु ǒववरण, बजेट ǒववरण, सूचना आǑद 
ǒववरण åयविèथत ǽपमा राơ र संĤषेणमा सहयोग गनȶ । 

 काया[लयका कम[चारȣ, सेवाĒाहȣका सूचना ĤǒवǓधसँग सàबिÛधत ĤाǒवǓधक समèयाहǾ समाधान गन[ 
मƧत गनȶ । 

 èथानीय तहका बजेट, योजना, राजèव, अनगुमन, खǐरद लागायतका ¢ेğमा सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग गरȣ 
काय[सàपादनमा सहजीकरण गनȶ,  

 कानूनबमोिजम साव[जǓनक गनु[ पनȶ (Open Data) आवæयक ǒववरण संकलन र अÚयावǓधक गरȣ 
èथानीय तहको Website लगायत उपयƠु माÚयमबाट साव[जǓनक ǽपमा संĤषेण गनȶ । 

 सूचना केÛġहǾको èथापना र संचालनमा सहयोग गनȶ । 

 èथानीय तहमा भएका असल अßयास तथा सूचनालाई ǓनयǓमत र åयविèथत तवरले Ĥकािशत गनȶ । 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोकेको अÛय काय[हǾ गनȶ । 
 
 (ट)  रोजगार सेवा केÛġको काय[ǒववरण 
 
 èथानीय तहǓभğ रहेका बेरोजगार åयिƠको तØयांक संकलन तथा ǒवƲषेण गरȣ बेरोजगारको सूची 

अƭावǓधक गनȶ। 

 सूचीकृत बेरोजगार åयिƠलाई पǐरचयपğ ǒवतरण गनȶ। 

 èथानीय तहǓभğ उपलÞध रोजगारȣका अवसरहǾको पǒहचान गरȣ सोको सूचना Ĥवाह गनȶ। 
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 èथानीय तहǓभğको रोजगारȣको सàभाåय िèथǓत ǒवƲषेण गरȣ रोजगारȣको तØयांक संकलन गनȶ। 

रोजगार नÈसांकन गनȶ तथा रोजगारȣका अवसरको अǓभलेखांकन गनȶ। 

 रोजगारदाताको लाǓग ĮǓमकको उपलÞधताको सàभाåयता जानकारȣ गराउने। 

 रोजगारदाताबाट माग भए बमोिजम सूचीकृत बेरोजगार åयिƠलाई रोजगारȣका लाǓग काममा जान 
सूिचत गनȶ। 

 बेरोजगारहǾको £ान, सीप, अनभुव, ¢मता र बजारको मागका आधारमा आवæयक पनȶ सीप ǒवकास 
ताǓलमको पǒहचान गरȣ सàबिÛधत ताǓलम केÛġमा Ǔसफाǐरस गनȶ। 

 आÝना कामकारवाहȣको बारेमा ǓनयǓमत ǽपमा गाउँ काय[पाǓलकामा ĤǓतवेदन गनȶ। 

 ऐन तथा Ǔनयमावलȣ बमोिजम आफूले गरेका काम कारबाहȣको सàबÛधमा मÛğालयले तोकेको 
ढाँचामा मÛğालय र Ĥदेशको रोजगारȣ सàबÛधी ǒवषय हेनȶ मÛğालयमा चौमाǓसक ǽपमा र 
आवæयकता अनसुार माग भएको जनुसकैु समयमा ĤǓतवेदन पठाउने। 

 आÝनो काय[¢ेğबाट वैदेिशक रोजगारȣमा जान चाहनेका लाǓग सूचना सàĤषेण गनȶ। 

 बैदेिशक रोजगार बोड[बाट उपलÞध गराइने आǓथ[क सहायता ǒवतरण सàबÛधी काय[मा सहयोग 
पâु याउने। 

 बेरोजगार पǐरवारलाई Ĥदान गनȶ Ǔनरवाह भƣा बɇक खाता माफ[ त ǒवतरण गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने। 

 रोजगारȣ तथा èवरोजगारȣ सàबिÛध सàबिÛधत èथानीय तहमा काय[ गनȶ अÛय सरकारȣ Ǔनकाय वा 
×यèता ǓनकायƮारा संचाǓलत काय[Đमसँग समÛवय र सहकाय[ गनȶ। 

 रोजगारȣ सàबÛधी सरोकारवालालाई अÛय सेवा Ĥदान गनȶ । 

 साव[जǓनक रोजगार Ǔसज[नाका लाǓग रोजगार सेवा केÛġ र रोजगार उपभोƠा समूह बीच समÛवय 
गनȶ। 

 हािजरȣ तथा आयोजनामा भएको भौǓतक ĤगǓत अनसुारको लाभĒाहȣको पाǐरĮǓमक ǒववरण तयार 
गनȶ। 

 साव[जǓनक रोजगारȣ Ǔसज[नाका लाǓग èथानीय तहलाई सहयोग गनȶ। 

 साव[जǓनक पूवा[धार माफ[ त रोजगारȣ Ǔसज[नाका लाǓग पूव[सàभाåयता, सàभाåयता, Ǔडजाइन, ǒवèततृ 
लागत अनमुान र अिÛतम मूãयांकन गनȶ। 

 आयोजनाको ĤाǒवǓधक अनगुमन तथा सपुरȣवे¢ण गरȣ तोǒकएको गणुèतर कायम गनȶ। 

 रोजगार आयोजना सʶालनका लाǓग ĮǓमक तथा रोजगार उपभोƠा सǓमǓतलाई रोजगार 
आयोजनाको ĤाǒवǓधक प¢मा अǓभमिुखकरण Ĥदान गनȶ। 

 लाभĒाहȣ हािजरȣ राơ लगाउने र Ïयालाको भƠुानी बɇक माफ[ त गन[ सहजीकरण गनȶ। 

 वाǒष[क आǓथ[क योजना र बजेट Ǔनमा[ण ĤǒĐया, योजनाको समी¢ा तथा रोजगारमूलक योजना 
छनौटमा सहयोग गनȶ। 

 आवæयकता अनसुार रोजगार आयोजनाहǾको èथलगत अनगुमन गरȣ ĤǓतवेदन पेश गनȶ । 
 
  
(ठ) राǒƶय पǐरचयपğ तथा पʷीकरण सेवा इकाई केÛġको काय[ ǒववरण 
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 åयिƠगत घटना दता[का दता[ ǒकताब Ǔडजीटाइ[जेशन गनȶ। 

 आयोजना सàबÛधी अǓभमिुखकरण काय[Đम सʶालन गनȶ। 

 दता[ िशǒवर सʶालन सàबÛधी अǓभमिुखकरण र काय[शाला, ताǓलम काय[Đम सʶालन गनȶ। 

 गनुासो सनुवुाइ सàबÛधीअǓभमिुखकरण काय[Đम सʶालन गनȶ। 

 दता[ िशǒवर सʶालन पूव[ सʶार माÚयमबाट सʶार सामाĒी Ĥचार Ĥसार गनȶ। 

 घटना दता[ तथा सामािजक सरु¢ा दता[ िशǒवर सʶालन गनȶ। 

 पूण[ घटना दता[ सǓुनिƱत गन[ दता[ िशǒवर पƱात परुक दता[ िशǒवर (Post Registration Camp) गनȶ। 

 åयिƠगत घटना दता[ तथा सामािजक सरु¢ा åयवèथापन सूचनाĤणालȣ सʶालानाथ[ वडा 
काया[लयहǾको लाǓग डेÈसटप कàपयटुर, ǒĤÛटर, èÈयानर तथा 4G Wireless Dongol खǐरद गनȶ। 
 

(ड) कृǒष तथा सहकारȣ ǒवकास शाखाको काय[ ǒववरणः  

 कृǒष सàबÛधी नवीनतम ĤǒवǓध ĤचारĤसार गनȶ। 

 ĤाǒवǓधक सेवा,टेवा तथा कृषक ¢मता ǒवकास तथा अǓभबǒृƨ काय[Đम संचाल गनȶ। 

 कृǒष सàबÛधी ताǓलम संचालन तथा ¢मता ǒवकास काय[Đम संचालन गनȶ। 

 èथानीय èतरमा रैथाने वालȣ÷ĤाǍाǐरक बèत ु,कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधहǽको संर¢ण तथा सàबƨ[न 
गनȶ। 

 कृषक समहु गठन पǐरचालन, कृषक समहु दता[ तथा नवीकरण गनȶ। 

 कृǒष वीमा सàबÛधी काय[Đम संचालन तथा सहजीकरण गनȶ। 

 कृǒष सàबÛधी औजार उपकरण, वीउ मल तथा सामाĒी अनदुानमा ǒवतरण गनȶ। 

 अनसुÛधान बाट Ǔसफाǐरस गǐरएका खाƭाǏ तरकारȣ फलफुल मसला बालȣ जातहǽ Ǔसफाǐरस गनȶ। 

 उǏत वीउ तथा फलफुल ǒवǽवा ǒवतरण तथा उ×पादन गनȶ। 

 कृषक पाठशाला संचालन तथा सहजीकरण गनȶ। 

 साना Ǔसंचाई Ǔनमा[ण तथा मम[त सàभार गनȶ। 

 भकारो सधुारतथामलमğु संकलनकाय[Đम संचालन गनȶ। 

 कृǒष सàबÛधी तØयांक संकलन कृषक वǓग[करण तथा पǒहचान गनȶ। 

 बाँझो जमीनको सदपुयोग तथा खेती ǒवèतार गनȶ। 

 बालȣǒवǽवामालाÊने रोग ǒकराहǽको ǒववरण संकलन ǓनयÛğण तथा Ǔनयमन गनȶ। 

 संघ/ Ĥदेशका काय[Đमहǽको संचालन तथा समÛवय गनȶ। 

 कृǒष सàबÛधीकाय[ गनȶ संघ संèथातथाǓनकायहǽवीच सहकाय[ तथा समÛवय गनȶ। 

 कृǒष अनसुÛधान र Ĥसारको वीचपलुको काय[ गनȶ। 

 बागवानी तथा बालȣ संर¢ण सेवा Ĥदान गनȶ। 

 हाटबजार, संकलन केÛġ र कृǒष वजार सàबÛधी काय[हǽ गनȶ । 
 

(ढ)  èवाèØय शाखाको काय[ ǒववरण  
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 èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन । 

 औषधी तथा अÛय मेǓडकल उ×पादनहǾको Ûयूनतम मूãय Ǔनधा[रण गनȶ । 

 औषधी र èवाèØय उपकरणको खǐरद भÖडारण र ǒवतरण गनȶ । 

 èवाèØय सूचना ĤणाǓलको åयवèथापन गनȶ । 

 जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन गनȶ । 

 सǓुत[ मǑदरा र लाग ुपदाथ[जÛय बèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभबǒृƨ गनȶ । 

 जनèवाèथ आपतकाǓलन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काय[Ûवयन गनȶ । 

 रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम गनȶ ।  

(ण)  पश ुसेवा शाखा  
 कृǒष तथा पशजुÛय¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ । 

 पशनुƲ सधुार पƨǓतको ǒवकास र åयवèथापन गनȶ । 

 èथाǓनय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन गनȶ । 

 पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन गनȶ । 

 पशपु¢ी सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ Ĥयोग गनȶ । 

 पशपु¢ी  सàबÛधी Ǔबमा र कजा[ सहजीकरण गनȶ । 

 पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ । 

 पशजुÛय ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ ।  
 

 

(त)  वडा सिचवको काय[ ǒववरण  

 वडा सǓमǓत वैठकमा पेश गनु[ पनȶ एजेÖडाहǾ संकलन गनȶ, वैठकको सूचना गनȶ । 

 वडा अÚय¢को Ǔनदȶशनमा वडा सǓमǓतको बैठक बोलाउने र बैठक Þयवèथापन सàबÛधी आवæयक 
काय[ गनȶ गराउने । 

 वडा सǓमǓत वैठकको Ǔनण[य Ĥमािणत गनȶ र Ǔनण[यको अǓभलेख सरुि¢त राơ े। 

 वडा काया[लयवाट गनु[पनȶ आवæयक Ǔसफाǐरस पğको तयारȣ गनȶ । 

 दता[ चलानी फाईǓलङ, पğåयवहार, ĤǓतवेदन तयार गनȶ सàवÛधी काय[ गनȶ । 

 दता[, चलानी पिुèतका, िजिÛस रिजƴर तथा छापदानी सरुि¢त राơ े, राơ लगाउने । 

 ǓनयǓमत ǽपमा साव[जǓनक सनुवुाइ राơ पहल गनȶ, नागǐरक वडापğ समायानकुुल पǐरमाज[न गरȣ 
राơ ेåयवèथा गनȶ । 

 वडामा रहेका िजÛसी åयवèथापन सàवÛधी काय[ गनȶ । 

 वडामा  राजƳ संकलन तथा  समयमा नै दािखला गनȶ । 

 वडामा संचाǓलत योजनाहǾका सÛदभ[मा सवैलाई सूसिुचत गनȶ । 

 योजना तजू[मामा, काया[Ûवयन तथा अनगुमनमा आवæयक सहयोग गनȶ। 

 उपभोƠा सǓमǓतको गठन तथा उपभोƠा सǓमǓतले गनु[पनȶ काय[हǾमा आवæयक सहयोग पâु याउने। 
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 आफना वडामा रहेका साव[जǓनक सàपिƣको अǓभलेख अÚयावǓधक ǽपमा राơ।े 

 साव[जǓनक सàपिƣहǾको अǓतĐमण र हानी नोÈसानीलाई ǓनयÛğण गन[ सहयोग गनȶ। 

 गाउँसभाƮारा èवीकृत भएका कर तथा वÈयौताहǾ Ǔनयमानसुार असलुȣ गनȶ काय[मा आवæयक 
सहयोग गनȶ। 

 ÞयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ । 

 ÞयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी आवæयक सूचना फारामहǾको Þयवèथा गनȶ ।  

  ÞयिƠगत घटना दता[ र पǐरवार लगत सàबÛधी ऐन, Ǔनयम, नीǓत, Ǔनदȶ िशका अनसुार आवæयक 
काय[योजना तयार गनȶ ।  

 माǓसक Ǿपमा घटना दता[ ǒववरण, घटना दता[ फारम र राजƳको ǒववरण बिुझǓलई सरुि¢त साथ 
राơ ेर गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लयमा समयमै पठाउने ।  

 ÞयिƠगत घटना दता[ काय[Đम सʶालन गनȶ र सोको ĤǓतवेदन गनȶ ।  

 ÞयिƠगत घटना दता[को मह×व र अǓनवाय[ताको वारेमा Ĥचार Ĥसार गनȶ Þयवèथा Ǔमलाउने ।  

 ÞयिƠगत घटना दता[सँग सàबिÛधत आवæयक ताǓलम, गोƵी, अनिुश¢ण आǑद काय[Đम सʶालन 
गन[ मानव संशोधन ǒवकास इकाईलाई सहयोग गनȶ । 

 ÞयिƠगत घटना सàबÛधी तØयाǋहǾ योजना तजु[माका चरणहǾमा Ĥयोगमा ãयाउन सहयोग गनȶ । 

 असहाय, वƨृ, एकल मǒहला, अपाǍहǾको अǓभलेख ǓनयǓमत Ǿपमा अƭावǓधक गनȶ ।  

 आǓथ[क Ĥशासन शाखा तथा सामािजक ǒवकास शाखासँगको सहकाय[मा सामािजक सरु¢ा काय[Đम 
सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ ।  

 सामािजक सरु¢ा काय[Đमको भƣा समयमा नै ǒवतरण गनȶ काय[मा आवæयक सहयोग गनȶ ।  

 तोǒकएको समयमा Ĥ×येक आ.व.मा थप हनुे वƨृ, असहाय तथा अपाǍको ǒववरण संकलन गनȶ र 
पǐरचयपğ ǒवतरणको लाǓग सामािजक पेश सरु¢ा गन[सहयोग गनȶ ।  

 अǓभलेखको लाǓग आवæयक वडाका सूचनाहǾ सूचना शाखामा उपलÞध गराउने ।  

 वडा सǓमǓत, गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय वा  Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृतले लाए अıाएको अÛय 
काय[ गनȶ । 

 

४. गाउँपाǓलकाका ǒवǓभǏ शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ एवं संबिÛधत शाखा Ĥमखु  

यस गाउँपाǓलकाको काय[¢ेğǓभğ समाǒहत गǐरएका ǒवǓभÛ न ǒĐयाकलापहǾ संचालन गन[ गाउँपाǓलकामा 
देहाय बमोिजम शाखाहǾको åयावèथा गǐरएको छ । सो अनसुार गाउँपाǓलकाका शाखाहǾबाट सàपादन 
गनु[पनȶ गरȣ तोǒकएका काय[ǒववरण माǓथ Đम संÉया ३ मा उãलेख गǐरएको छ । 

Đ.स शाखा पद िजàमेवार पदाǓधकारȣ नाम कैǒफयत 

१ ĤाǒवǓधक शाखा अǓधकृतèतर सातɊ सǓुनल बाँǓनया  

२ योजना शाखा अǓधकृतèतर छैठौ गोǓबÛद बहाहरु िज सी  
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३ Ĥशासन शाखा 
 

अǓधकृतèतर छैठौ Ĥताप शमा[ 
 

 

४ िश¢ा शाखा अǓधकृतèतर छैठौ ǓğǒवĐम आचाय[  

५ राजèव तथा Þयवसाय दता[ शाखा अǓधकृतèतर छैठौ कृçण Ĥसाद ǐरजाल  

६ सामािजक ǒवकास शाखा  

वातावरण तथा ǒवपद Þयवèथापन 
अǓधकृतèतर छैठौ भेषनाथ आचाय[  

७ सूचना ĤǒवǓध शाखा अǓधकृतèतर छैठौ सǑुदप पौडेल   

८ कृǒष शाखा अǓधकृतèतर छैठौ राज ुगौतम  

९ èवाèØय शाखा 
 

अǓधकृतèतर छैठौ गोरे दमाई  

१० Ĥधानमंğी रोजगार काय[Đम र ǒवपद  

Þयवèथापन शाखा 
रोजगार संयोजक  िचğनाथ आचाय[   

११ आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण शाखा सहायकèतर पाँचौ कृçण बहादरु रोका मगर  

१२ िजÛसी शाखा सहायकèतर पाँचौ कृçण Ĥसाद ǐरजाल  
 

 

१३ आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
 

सहायकèतर पाँचौ महेÛġ सवेुदȣ   

१४ राǒƶय पǐरचय पğ तथा पʷीकरण 
ईकाई

सहायकèतर पाँचौ भपेुÛġ बहादरु गवु[जा  

१५ पश ुǒवकास शाखा सहायकèतर पाँचौ Ǒदपक ĮेƵ  

१६ मǒहला तथा बालबाǓलका शाखा सहायकèतर पाँचौ ǒवÛद ुकुमारȣ शमा[  

 

५. सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन ेदèतरु,  अवǓध  

५.१ सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन ेदèतरु 

 गाउँपाǓलकाको आǓथ[क ऐनले तोकेबमोिजमको दèतरु Ǔलइनेछ । 

५.२ सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन ेअवǓध 

ǒवǓभǏ ऐन/काननुले तोके बमोिजमको अवǓध साथै ĤǒĐया अनसुारको अवǓध लाÊनेछ। 

६. पदाǓधकारȣ र कम[चारȣ ǒववरण 

६.१ पदाǓधकारȣ ǒववरण 

Đ.सं. नाम थर पद  वडा नं सàपक[  नàबर कैǒफयत 

१ राज ुĤसाद आचाय[ अÚय¢   ९८५७६४४०७१   

२ Ǒदपक आचाय[ उपाÚय¢   ९८५७६३२६२५   
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३ जक बहादरु रोका वडा अÚय¢ १ ९८६४४८७०५१   

४ Ĥकाश बहादरु घǓत[ ¢ेğी वडा अÚय¢ २ ९८६७६३९०७३   

५ एǒकÛġ खğी वडा अÚय¢ ३ ९८४७७१८२८३   

६ भरत बहादरु ¢ेğी वडा अÚय¢ ४ ९८४१४९३२६१   

७ Ǔतलक बहादरु िज.सी वडा अÚय¢ ५ ९८५७६२९६३२   

८ वल बहादरु पजुा[ पनु वडा अÚय¢ ६ ९८५७६२५३८२   

९ टुǍ नाथ शमा[ वडा अÚय¢ ७ ९८४७६३४५५१   

१० हǐर ǒवकास िज.सी वडा अÚय¢ ८ ९८५७६२२६५६   

११ गौ बहादरु पजुा[ वडा अÚय¢ ९ ९८४७६७३२१९   

१२ ǒवमला बǽवाल के.सी काय[पाǓलका सदèय १ ९८६४३८२७७८   

१३ सǓुनता ¢ेğी खğी काय[पाǓलका सदèय ३ ९८६७८८६९०६   

१४ बǓब सवेुदȣ काय[पाǓलका सदèय ४ ९८४७६६८९२६   

१५ Ǔभम बहादरु दमाइ[ काय[पाǓलका सदèय ८ ९८०८२५४३१५   

१६ माया कुमारȣ भसुाल मǒहला सदèय ५ ९८४७६६९४८०  

१७ Ǔभमसेन बहादरु ǒवƳकमा[ काय[पाǓलका सदèय २ ९८५७६४०७९०   

१८ शǓुसला पǐरयार दǓलत मǒहला सदèय १ ९८४४९२१०६७   

१९ ¢ेğ बहादरु पनु/मगर सदèय १ ९८४७६४२५१३   

२० फस[ बहादरु ǓतǓलजा सदèय १ ९८१६६७९७४२   

२१ शाÛती नेपालȣ दǓलत मǒहला सदèय २ ९८४७६४८५०४   

२२ जनुा खğी ¢ेğी मǒहला सदèय २ ९८४७६४१५९६   

२३ समुन नेपालȣ सदèय २ ९८६७६६०६०८२   

२४ कुल वहादरु ǒवæ वकमा[ सदèय २ ९८४८८२४४३३   

२५ मनǽपा ǒवæ वकमा[ दǓलत मǒहला सदèय ३ ९८६७६८१७१४   

२६ ǒवकाश भÖडारȣ सदèय ३ ९८४७६४५५१४   

२७ ठाकुर Ĥसाद रेÊमी सदèय ३ ९८५७६२१६०४   

२८ सĤुभा पǐरयार दǓलत मǒहला सदèय ४ ९८६९३५९०३   

२९ वेल वहादरु िज. सी सदèय ४ ९८४७६६८९२६   

३० तेज दमाई सदèय ४ ९८६०९३८९६१   

३१ ǒवçण ुसाकȽ दǓलत मǒहला सदèय ५ ९८६०२९८८५१   

३२ ǽप बहादरु पनु सदèय ५ ९८४३१९७५५६   

३३ तक बहादरु पनु सदèय ५ ९८४६६४६११८   

३४ गमुा कुमारȣ साकȽ दǓलत मǒहला सदèय ६ ९८४३७२१७६३   

३५ लक बहादरु पजुा[ सदèय ६ ९८०६१०३९७४   
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३६ केश ुकुमारȣ सवेुदȣ मǒहला सदèय़ ६ ९८६७७४२५७९  

३७ Ǒदपक पनु सदèय ६ ९८०५२३७७८५   

३८ आरती सनुार दǓलत मǒहला सदèय ७ ९८६३६४०३४०   

३९ लêमी कुमारȣ आचाय[ मǒहला सदèय ७ ९८४७६२७६११   

४० पोम बहादरु खğी ¢ेğी सदèय ७ ९८५७६२७३२७   

४१ नÛदे दमाई सदèय ७ ९८४६४३९०४९   

४२ सǓुनता पǐरयार दǓलत मǒहला सदèय ८ ९८०५२९९५४४   

४३ सàझना शमा[ मǒहला सदèय ८ ९८४७७०५१३६   

४४ िखम बहादरु खğी सदèय ८ ९८४९००८१४०   

४५ सोम बहादरु िज.सी सदèय ८ ९८५७६५५३०९   

४६ पाव[ती सकȽनी दǓलत मǒहला सदèय ९ ९८२१३८२९४७   

४७ गमुा माया पून मगर मǒहला सदèय ९ ९८२१३६५४९१   

४८ डàवर बहादरु पजुा[ मगर सदèय ९ ९८४७६१२७७१   

४९ ǒवçण ुपनु सदèय ९ ९८२१३३०४९८   
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६.२ कम[चारȣ ǒववरणः  
 
कम[चारȣको दरबिÛद तेǐरजाः  
 

Đ.सं. पद तह सेवा समूह 

èवीकृत 
दरवÛदȣ थप घट 

कायम दरवÛदȣ 

१ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  ७/८ औ ं Ĥशासन सा.Ĥ. १ ० ० १ 

२ इिÛजǓनयर ६/७/८ औ ं इिÛज. ǓसǓभल १ ० ० १ 

३ अǓधकृत ७/८ औ ं िश¢ा िश.Ĥ. १ ० ० १ 

४ अǓधकृत ७/८ औ ं Ĥशासन लेखा १ ० ० १ 

५ अǓधकृत ७/८ औ ं कृǒष कृǒष Ĥसार १ ० ० १ 

६ अǓधकृत ७/८ औ ं कृǒष भेटेनरȣ १ ० ० १ 

७ अǓधकृत ६/७ औं Ĥशासन सा.Ĥ. १ ० ० १ 

८ अǓधकृत ६ औं Ĥशासन सा.Ĥ. 1 4 0 5 

9 कृǒष अǓधकृत ६ औं कृǒष 

एĒी.इको.एÖड 
माकȶ ǒटङ 1 1 0 1 

10 पश ुअǓधकृत ६ औं कृǒष ला.पो.डे.डे. 0 1 0 1 

११ 

जनèवाèØय 
Ǔनǐर¢क/Ǔस.अ.हे.व. ६ औं èवाèØय  हे.ई. १ 1 ० 1 

१२ हे.अ./Ǔस.अ.हे.व. ५ औं èवाèØय  हे.ई. १ 1 ० 1 

१३ पिÞलक हेãथ नǓस[ɨ 5/६ औं èवाèØय  क.न. १ ० ० १ 

१४ 

आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢क 5 औ ं Ĥशासन लेखा १ ० ० १ 

१५ सहायक ५ औ ं Ĥशासन सा.Ĥ. 4 0 2 2 

१६ लेखा सहायक ५ औ ं Ĥशासन लेखा १ ० ० १ 

१७ Ĥा.स. ५ औ ं िश¢ा िश.Ĥ. १ ० ० १ 

१८ Ĥा.स. ५ औ ं कृǒष कृǒष Ĥसार 2 ० 1 1 

१९ पश ुसेवा ĤाǒवǓधक ५ औ ं कृǒष लापोडेडे 2 ० 1 1 

२० 

पश ुèवाèØय 
ĤाǒवǓधक ५ औ ं कृǒष भेट १ ० ० १ 

२१ सव-इिÛजǓनयर ५ औ ं इिÛज. ǓसǓभल 1 ० ० 1 

२२ अǓमन चौथो इिÛज. सभȶ  ० १ ० १ 

२३ 

सहायक मǒहला 
ǒवकास Ǔनǐर¢क चौथो/ पाचौ ǒवǒवध   १ ० ० १ 
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२४ 

नायव पश ुèवाèØय 
ĤाǒवǓधक चौथो कृǒष भेट १ ० ० १ 

२५ 

नायव पश ुसेवा 
ĤाǒवǓधक चौथो कृǒष लापोडेडे १ ० ० १ 

२६ 

नायव ĤाǒवǓधक 
सहायक चौथो कृǒष कृǒष Ĥसार १ ० ० १ 

२७ खा.पा.स.टे. चौथो/पाचौ इिÛज. ǓसǓभल १ ० ० १ 

काया[लय तफ[  जàमा ३० ० ० ३२ 

 

वडा काया[लय तफ[   (9 वटा वडा)  

Đ.सं. पद तह सेवा समूह 

èवीकृत 
दरवÛदȣ थप घट 

कायम दरवÛदȣ 

१ सहायक ५ औ ं Ĥशासन सा.Ĥ. 4 1 0 5 

२ सव. इिÛजǓनयर 5 औ ं इिÛज. ǓसǓभल 4 ० 

  

4 0 

3 सहायक ४ औ ं Ĥशासन सा.Ĥ. 5 0 1 4 

4 अ.सव.इिÛजǓनयर ४ औ ं इिÛज. ǓसǓभल 5 ० 0 5 

वडा काया[लय तफ[  
जàमा         18 1 

1 

18 

          

èवाèØय चौकȧ 

Ǔस. 
नं. 

        Ĥ×येक   

पद तह सेवा समूह èवाèØय 
चौकȧको लाǓग 

कैǒफयत 

1 हे.अ./Ǔस.अ.हे.व. ६ èवाèØय हे.इ[. १   

२ अ.हे.व ५ èवाèØय / हे.इ[. हे.इ[. १   

३ अ.हे.व.  ४ èवाèØय / हे.इ[. हे.इ[. १   

४ Ǔस.अ.न.मी ६ èवाèØय /क.न. ज. न. १   

5 अ.न.मी ५ èवाèØय /क.न. ज. न. १   

 

काया[लय सहयोगी Įेणी ǒवǒहन     १   

जàमा ६   
 

 
कम[चारȣ पदपǓुत[को अवèथाः  
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जलजला गाउँपाǓलका गाउँकाय[पाǓलकाको काया[लयमा काय[रत कम[चारȣहǾ 

काया[लय Ĥमखु फिणÛġ Ĥसाद आचाय[  
Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 
९८५७६५०८७३ 

Ĥशासन 

शाखा 

Ĥशासन 
Ĥताप शमा[ अǓधकृतèतर छैठɋ ९८५७६४२९०० 

रमेश आचाय[ सहायकèतर चौथो 9849485223 

सूचना ĤǒवǓध 
ईकाइ 

सǑुदप पौडेल सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत 9860304755 

िजÛसी ईकाइ रघनुाथ चपागाɃ सहायकèतर पाँचौ 9841690881 

दता[ चलानी 
ईकाइ 

पǒवğा शमा[ सहायक कàÜयटुर 
अपरेटर 

9847623677 

   

काया[लय नगेÛġ बहादरु काकȽ काया[लय सहयोगी 9863229872 

जन ुपजुा[ पनु काया[लय सहयोगी 9866098987 

आǓथ[क 

Ĥशासन 
शाखा 

 महेÛġ सवेुदȣ लेखापाल ९८०५२०२२८६ 

 इÛġ Ĥसाद शमा[ सहायकèतर चौथो 9847650184 

यवुा 
खेलकुद 

तथा िश¢ा 
शाखा 

 ǓğǒवĐम आचाय[ अǓधकृतèतर छैटौ ९८४७६४१२३७ 

 देǒव ǐरजाल सहायकèतर पाँचौ 9867681068 

आ ले प 
शाखा 

 कृçण बहादरु रोका 
मगर 

सहायकèतर पाचौ ९८६७६२४७९० 

सामािजक 

ǒवकास 
शाखा 

 भेषनाथ आचाय[ अǓधकृतèतर छैठɋ ९८५७६२१८६८ 

ǒवÛद ुरेÊमी  पौडेल सहयकèतर चौथो 98476363५८ 

Įी Ǔडãलȣराम रेÊमी अ.सव. इिÛजǓनयर ९८४७६६०३४२ 

मǒहला तथा 
बालबाǓलका 

शाखा 
ǒवÛद ुशमा[ सहायकèतर पाँचौ ९८४७६५८४६० 
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सामािजक सरु¢ा 
तथा पʷीकरण 

शाखा 

Įी भपेुÛġ गबु[जा एम.आइ.एस. अपरेटर ९८६९२९३६४१ 

राजƳ 

शाखा तथा 
Þयवसाय 
दता[ शाखा 

 
कृçण Ĥसाद ǐरजाल अǓधकृतèतर छैठɋ ९८५७६३०७९३ 

 िशवशंकर राय यादव कàÜयूटर अपरेटर ९८१९६२७४९३ 

 सÛÚया पौडेल  सहायक चौथो 9840547017 

    

योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा 

 गोवÛद बहादरु िज सी अǓधकृतèतर छैठɋ ९८५७६४०३९४ 

 

Ǔगता कुमारȣ ǓतǓलजा ǒफãड सहायक ९८४७७४७१२० 

पशसेुवा 
शाखा 

 
Ǒदपक ĮेƵ प.èवा.Ĥा. 9857641460 

 
Ǔनशा पौडेल प.से.Ĥा. 9869091108 

कृǒष तथा 
सहकमारȣ 
ǒवकास 
शाखा 

 

राज ुगौतम कृǒष अǓधकृत ९८४७६७४२८१ 

Ǒदनेश ǓसजापǓत Ĥा.स. ९७४५९९१८४५ 

िजवन लामा ना.Ĥा.स. ९८४५६८८०७९ 

चÛġ ब.चपाई ना.Ĥा.स. ९८६७७०१२७७ 

देबी खğी के सी ना.Ĥा.स. ९८४७६४४२२६ 

पूवा[धार 

ǒवकास 
शाखा 

Įी सǓुनल बाǓनया ईिÛजǓनयर सातौ ९८६८८३९०१८ 

Įी ǒवËनेश रेÊमी सव.इिÛजǓनयर ९८४१६१९०२६ 

Įी रमेश शमा[ 
खापा.स.टे. सहायक 

चौथो 9857682815 

नापी शाखा  मनोज िज.सी अǓमन 9857645807 

èवाèØय 

शाखा 

गोरे दमाइ 

Ǔस.अ.हे.ब.अǓधकृतèतर 

छैठौ 9847626506 

224127 गणेश मãल ज.èवा.Ǔन 9867706743 

अÛजलȣ बैरागी 
Ǔस. अ.हे.ब सहायक 

èतर पाचौ 9846582439 

बेदना चापागाई काया[लय सहयोगी 9867682497 
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ǒवपद 
Þयवèथापन 

तथा 
ĤधानमÛğी 
रोजगार 
काय[Đम 

िचğनाथ आचाय[ 
रोजगार संयोजक/ 

ǒवपद शाखा  9847792726 

 
   

िजतेÛġ Ĥसाद चौधरȣ ĤाǒवǓधक सहायक 9857684643 

सिुशला रेÊमी  रोजगार सहायक 
9867624412 

लघ ुउƭम 
ǒवकास 
शाखा 

Ǔगता कुमारȣ पाईजा 
उƭम ǒवकास 
सहजकता[ ९८४४९०७२५४ 

संǓगता अǓधकारȣ के सी 
उƭम ǒवकास 
सहजकता[ ९८६७७०४४१४ 

 

अÛय 

कम[चारȣहǾ 

साजन पǐरयार  नगर Ĥहरȣ Ĥमखु  
9847702485 

रोशन काकȽ हवãदार  9844907246 

िशवराम आचाय[  जबान  9867970752 

थम बहादरु पनु सवारȣ चालक 
9857635755 

गोपी दजȸ सवारȣ चालक 

 

9844921156 

 
 सवुन ǐरजाल 

सवारȣ चालक 
9840221400 

 
 िशव Ĥसाद उपाÚया  

सवारȣ चालक 
9867614841 

 
 
 

वडा काया[लयतफ[  काय[रत कम[चारȣहǾको ǒववरण 

वडा काया[लय कम[चारȣको नाम थर पद / तह सàपक[  नं. 

वडानं. १ बासखक[  

मÛज ुपौडेल वडा सिचव/सहायक चौथो ९८६७६३८५८२ 

झंकनाथ पɊडेल अ.सब इिÛजǓनयर 9869617541 

माया पǐरयार काया[लय  सहयोगी 9847745333 

वडा नं.२ माझफाँट 
शोभा िज.सी. वडा सिचव/सहायक चौथो ९८४७६४२३९६ 

झंकनाथ पɊडेल अ.सब इिÛजǓनयर 9869617541 
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संगीता घतȸ ¢ेğी काया[लय  सहयोगी 9867846145 

वडा नं. ३ कोटघर 

Ǔमन बहादरु खğी वडा सिचव/सहायक पाचँौ ९८५७६२७५९५ 

झंकनाथ पɊडेल अ.सब इिÛजǓनयर 9869617541 

अिèमता  िज.सी. सहायक कàÜयटुर अपरेटर ९८४७७६२२७४ 

Ǔमना घतȸ ¢ेğी काया[लय  सहयोगी 9847702596 

वडानं.४ फÒकेढुǍा 

भवुन बहादरु मãल वडा सिचव/अǓधकृत छैठौ ९८५७६४०५६८ 

Įी रमेश शमा[ खापा.स.टे. सहायक चौथो 98४७७82815 

साǒवğी के. सी काया[लय  सहयोगी 9864423469 

वडा नं ५ लेखफाँट 

सागर आचाय[ वडा सिचव/सहायक चौथो ९८४६६२०१७५ 

बैज ुयादव अ. सब ईिÛजǓनयर 9825879972 

नान ुदेवी िज.सी काया[लय  सहयोगी 9847675035 

वडा नं ६ शाǓलजा 

लêमी देवी शमा[ वडा सिचव/सहायक पाचौ ९८४९८८८०८६ 

बैज ुयादव अ. सब ईिÛजǓनयर 9825879972 

Ǔनता चोचाǍी गवु[जा काया[लय  सहयोगी ९८२५१४१४२५ 

वडा नं ७ धाइǐरङ 

महोदƣ पौडेल वडा सिचव/सहायक पाचँौ ९८४७६३६७६६ 

Ǔधरज कुमार   साह अ. सब ईिÛजǓनयर 9842018832 

   

वडा नं ८ नािÊलबाǍ 

साǒवğी शमा[ वडा सिचव/सहायक चौथो 9847625538 

Ǔधरज कुमार   साह अ. सब ईिÛजǓनयर 9842018832 

तलुसी के.सी काया[लय  सहयोगी 9847647217 

वडा नं ९ बनɋ 

राम Ĥसाद ǐरजाल वडा सिचव/सहायक पाचँौ ९८४७७९७३८३ 

Įी ǒवËनेश रेÊमी सव.इिÛजǓनयर ९८४१६१९०२६ 

Ǔभम बहादरु फकामी काया[लय  सहयोगी 9846817529 

सǓुनता पनु पजुा[ मगर सामािजक पǐरचालक 9847625259 
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पशसेुवा शाखा र केÛġमा काय[रत कम[चारȣ  

 

 

जलजला गाउँपाǓलकाको कृǒष तथा सहकारȣ ǒवकास शाखामा रहेका कम[चारȣको ǒववरण 

Đ.
सं. नाम मोवाइल नं. èथायी ठेगाना  

सेवाको 
Ĥकार 

सेवा/समू
ह 

Įेणी/ 
तह पद 

काय[र
त 

èथान 

१ राज ुगौतम 
९८४७६७
४२८१ 

बा.न.पा. ११ 
रायडाँडा बाÊलङु 

èथायी 
कृǒष/एĒी 

इको 
माकȶ ǒटङ 

अǓधकृत 

छैटɋ 

कृǒष 

अǓधकृ
त  कृǒष 

तथा 
सहका
रȣ 

ǒवकास 
शाखा 
Ǔमलन
चोक  

२ 
Ǒदनेश 

ǓसजापǓत 

९७४५९९
१८४५ 

बासगढȣ  न.पा. ८ 
बǑद[या 

èथायी 
कृǒष/ए
ǒककृत 

सहायक 

पाचɋ 
Ĥा.स. 

३ 
िजवन 

लामा 
९८४५६८
८०७९ 

Ǔभमफेदȣ ४ 
मकवानपरु 

èथायी 
कृǒष/ए
ǒककृत 

सहायक 

चɋथो 
ना.Ĥा.
स. 

४ 
चÛġ 

ब.चपाई 

९८६७७०
१२७७ 

मोदȣ -५ बाजङु पव[त 
करार 

(OVOT) 

कृǒष/कृǒष 

Ĥसार 

सहायक 

चɋथो 
ना.Ĥा.
स. 

५ 
देबी खğी 
के सी 

९८४७६४
४२२६ 

जलजला ८ 
नाÌलȣबाɨ पव[त 

करार 
(OVOT) 

कृǒष/कृǒष 

Ĥसार 

सहायक 

चɋथो 
ना.Ĥा.
स. 

Đ.स. नाम पद ǒकǓसम मोबाइल न. काय[रत èथान 

१ Ǒदपक ĮेƵ  प.èवा.Ĥा. èथायी ९८५७६४१४६० पश ुसेवा शाख 

२ Ǔनशा पौडेल प.से.Ĥा. èथायी ९८६९०९११०८ पश ुसेवा शाख 

३ नगेÛġ भʣराई  ना.प.से.Ĥा. èथायी ९८६२९७६२७९ पश ुसेवा केÛġ मãलाज 

४ खÔ ग बहादरु ĮेƵ  न.प.èवा.Ĥा.  èथायी ९८६०५२६७०३ पश ुसेवा केÛġ मãलाज 

५ 
नारायण Ĥसाद 

आचाय[  
ना.प.èवा.Ĥा. 

एक गाउँ एक 
ĤाǒवǓधक करार 

९८५७६२६९०६ 
जलजला  ४ र ७ र पश ु
सेवा शाखा 

६ भोजराज रेÊमी  ना.प.से.Ĥा. 
एक गाउँ एक 
ĤाǒवǓधक करार 

९८४७६४३५४५ जलजला ८ र ९ 

७ इÛġ सापकोटा  ना.प.से.Ĥा.  
एक गाउँ एक 
ĤाǒवǓधक करार 

९८४७७९२७५८ जलजला ५ र ६ 

८ 
ǒवशाल बहादरु 

िजसी  
ना.प.से.Ĥा. 

एक गाउँ एक 
ĤाǒवǓधक करार 

९८६१०४१५६८ पश ुसेवा केÛġ मãलाज 
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वडातफ[  काय[रत èवाèØय सेवाका कम[चारȣहǾ  

कम[चारȣ 
संकेत नं  

नाम थर  पद सàपक[  मोवाईल नं.- 
काय[रत èवाèØय संèथाको 

नाम 

 Ǔडãलȣराज आचाय[  Ǔस.अ.हे.ब. 9857626696 बासखक[  èवाèØय चौकȧ 

221386 शभु लêमी खÔका अ.न.Ǔम. 9867617247 बासखक[  èवाèØय चौकȧ 

  Ǔनम[ला िघǓमरे  अ.हे.व. 9840089368 बासखक[  èवाèØय चौकȧ 

  सोǓनया खğी  का.स.  बासखक[  èवाèØय चौकȧ 

  नǓबन Ĥसाद चौधरȣ  अ.हे.व. 9818277417 बासखक[  èवाèØय चौकȧ 

  कुममाया अगȶजा अ.न.Ǔम. 9846841211 आ.èवा.के. जलजला २ 

  Ǔसज[ना पǐरयार  हे.अ. 9865880744 आ.èवा.के. जलजला २ 

 रोशन िज.सी. अ.हे.व.  आ.èवा.के. जलजला २ 

  सǓबता बǽवाल घतȸ ¢ेğी  का.स. 9847716832 आ.èवा.के. जलजला २ 

212971 राज ुबोहोरा ज.èवा.नी. 9847646156 माझफाँट èवाèØय चौकȧ 

205573 पǓबğा रेिÊम Ǔस.अ.हे.व.अ. 9847627976 माझफाँट èवाèØय चौकȧ 

221345 सगनु िज सी Ǔस.अ.न.Ǔम. 9846146571 माझफाँट èवाèØय चौकȧ 

214604 सरèवती बोहरा  Ǔस.अ.न.Ǔम. 9847634073 माझफाँट èवाèØय चौकȧ 

  सूजन सवेुदȣ   ãयाव अǓसƴेन  माझफाँट èवाèØय चौकȧ 

  सजुन सबेुदȣ   अ.हे.व. 9867689479 माझफाँट èवाèØय चौकȧ 

  शािÛत काǒक[  का.स. 9847678690 माझफाँट èवाèØय चौकȧ 

  राम मनोज Ĥसाद कुशवाहा अ.हे.व. 9807133763 आ.èवा.के. जलजला ४ 

  गंगा सापकोटा अ.न.Ǔम. 9867740072 आ.èवा.के. जलजला ४ 

  Ǔमना मãल हमाल  का.स. 9867610853 आ.èवा.के. जलजला ४ 

177961 सीता कुमारȣ सवेुदȣ(पौडेल)  Ǔस.अ.न.Ǔम. 9847644050 लेखफाँट èवाèØय चौकȧ 

  समुन िज सी हे.अ. 9846830528 लेखफाटँ èवाèØय चौकȧ 

221335 Ǔतस[ना कुवर अ.न.Ǔम. 9864421787 लेखफाँट èवाèØय चौकȧ 
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  सǒवना रेÊमी  ãयाव अǓसƴेन  लेखफाँट èवाèØय चौकȧ 

  ǒवçण ु रेÊमी पौडेल का.स. 9862853070 लेखफाँट èवाèØय चौकȧ 

  सजुाता पौडेल  अ.न.Ǔम. 9840805159 सा.èवा.ई. बहमुǓत 

  Ǔडल कुमारȣ पनु  अ.न.Ǔम. 9863238819 सा.èवा.ई. बहमुǓत 

  संगीता सबेुǑद अ.हे.व. 9847672253 सा.èवा.ई. लेखफाट 

  Ǔबçण ुपौडेल  का.स. 9847628146 सा.èवा.ई. लेखफाट 

226917 सिुशला पजुा[ मगर अ.न.Ǔम. 9849587387 शाǓलजा èवाèØय चौकȧ 

  पवन खोजा[ हे.अ. 9805161234 शाǓलजा èवाèØय चौकȧ 

  िशव के.सी  Ǔस.अ.हे.व. 9847621828 शाǓलजा èवाèØय चौकȧ 

  सजृना रेÊमी  ãयाव अǓसƴेन 9816106627 शाǓलजा èवाèØय चौकȧ 

  तलुǓस पाइजा पनु मगर अ.न.Ǔम. 9804151554 शाǓलजा èवाèØय चौकȧ 

  ǒहरा खोजा[ पनु  का.स. 9805256996 शाǓलजा èवाèØय चौकȧ 

  Ǔसमा अǓधकǐर अ.न.Ǔम. 9846800591 शाǓलजा èवाèØय चौकȧ 

  यगु माया पजुा[ पाइजा[ पनु  अ.हे.व. 9806150208 शाǓलजा èवाèØय चौकȧ 

 ससुाता शमा[  अ.हे.व. 9847681911 सा.èवा.ई. साǓलजा 

  सागर  पौडेल  हे.अ. 9857628639 धाईǐरङ èवाèØय चौकȧ 

  सǓुमğा पौडेल  अ.न.Ǔम. 9863797508 धाईǐरङ èवाèØय चौकȧ 

  अǒवनाश कुमार यादब अ.हे.व. 9748388377 धाईǐरङ èवाèØय चौकȧ 

  रिæम पौडेल  अ.हे.व. 9869148600 धाईǐरङ èवाèØय चौकȧ 

  लêमी आचाय[  का.स. 9847655036 धाईǐरङ èवाèØय चौकȧ 

  भरत पौडेल  अ.हे.व. 9847683184 सा.èवा.ई. घाईǐरǍ 

  छक माया पजुा[ मगर  अ.न.Ǔम. 9843327324 सा.èवा.ई. घाईǐरǍ 

  शारदा सवेुदȣ  का.स. 9867768573 सा.èवा.ई. घाईǐरǍ 

190615 राम Ĥसाद चापागाɃ Ǔस.अ.हे.व. 9847625051 नाईǓलवाङ èवाèØय चौकȧ 

210735 सǐरता शमा[ Ǔस.अ.हे.व. 9846109547 नाईǓलवाङ èवाèØय चौकȧ 

224185 मनुा छन×याल घतȸ अ.न.Ǔम. 9847710155 नाईǓलवाङ èवाèØय चौकȧ 
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220139 Ǔडलकुमारȣ शमा[ Ǔस.अ.न.Ǔम.अ. 9847655092 नाईǓलवाङ èवाèØय चौकȧ 

200375 पाव[ती थापा Ǔस.अ.न.Ǔम.अ. 9847632224 èवाèØय शाखा 

213906 Ǒदǒपका हमाल  Ǔस.अ.हे.व.अ. 9847632316 सा.èवा.ई. नाÊलȣवाङ 

178549 फूल कुमारȣ फकामी पनु Ǔस.अ.न.Ǔम. 9847634908 बनौ èवाèØय चौकȧ 

  जीवन देबकोटा अ.हे.व. 9848289922 बनौ èवाèØय चौकȧ 

214556 मैना कुमारȣ फकमी मगर Ǔस.अ.न.Ǔम. 9847710130 बनौ èवाèØय चौकȧ 

  ǒवƳमा रोका पनु अ.न.Ǔम. 9869208122 बनौ èवाèØय चौकȧ 

  
ओम कुमारȣ थापा फकाǓम 

मगर 
का.स. 9818097916 बनौ èवाèØय चौकȧ 

 

 

वडा ǒवकास काय[Đम का सामािजक पǐरचालक  

Đ स ं

ͧसफाǐरस भएका 
सामािजक पǐरचालकको 

नाम थर 
ठेगाना  

कामकाज गन[ 
ͧसफाǐरस भएको वडा 

सàपक[  नàबर  

१ रेन ु दजȸ जलजला गा.पा.-१ जलजला गा.पा.-१ 98०५१०१०५ 

२ सÛत ुपौडेल शमा[ जलजला गा.पा.-२ जलजला गा.पा.-२ ९८६७६३९६२८ 

३ सǐरता  खğी घतȸ ¢ेğी जलजला गा.पा.-३ जलजला गा.पा.-३ ९८०६१३६९४७ 

४ भगवती  शमा[ जलजला गा.पा.-४ जलजला गा.पा.-४ ९८६७७६७७४८ 

५ पǒवğा खğी  जलजला गा.पा.-२ जलजला गा.पा.-५ 9844902947 

६ Ǔगता जैसी  दजȸ जलजला गा.पा.-७ जलजला गा.पा.-६ ९८६६४६८८०१ 

७ ǒटकाबãलभ  आचाय[ जलजला गा.पा.-७ जलजला गा.पा.-७ ९८४७६४६४२० 

८ योगेÛġ पौडेल उपाÚयाय जलजला गा.पा.-७ जलजला गा.पा.-७ ९८४७६४५२३५ 

९ सौरभ रेÊमी जलजला गा.पा.-८ जलजला गा.पा.-८ ९८५७६२५१९० 

१० Ǔमना फकामी  पनु  जलजला गा.पा.-९ जलजला गा.पा.-९ ९७४५९८५२४५ 

 

 

७. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सÛु न ेअǓधकारȣ 
गाउँपालका अÚय¢: Įी राज ुĤसाद आचाय[  
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Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत: Įी फिणÛġ Ĥसाद आचाय[   

८. काया[लय Ĥमखु र सूचना अǓधकारȣको नाम र पद:   

 काया[लय Ĥमखुको ǒववरण 

             नामः फिणÛġ Ĥसाद आचाय[                          

पदः Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

सàपक[  नàबरः ९८५७६५०८७३ 

 

 सूचना अǓधकारȣको ǒववरणः     

नामः भेषनाथ आचाय[ 

पदः सामािजक ǒवकास अǓधकृत (अǓधकृत छैठɋ) 

सàपक[  नàबरः ९८५७६८१५५५    

|९८५७६२१८६८ 

 

९. सàपाǑदत काय[को  ǒववरण: 
क) Ĥशासन शाखा 

आ.ब. ०८०/८१ दोİो ğैमाǓसक Ĥगतीः  

 काया[लयलाइ आवæयक अǓमन-१ र अ.हे.ब.-२ खलुा ĤǓतèपधा[बाट सेवा करारमा पदपूǓत[ गǐरएको । 

 गाउँपाǓलका èतरȣय १० शैयाको अèपताल र िशत भÖडार गहृ Ǔनमा[णको लाǓग आवæयक जÊगा ĤाǓƯको लाǓग 

मिÛğपǐरषÙको èवीकृत भइ थप ĤǒĐया अǓग बडाइएको । 

 आगामी आ.ब. ०८१/८२ को लाǓग राजèव र åयय अनमुानको Ĥ¢ेपण गरȣ संघीय अथ[ मÛğालयमा पठाइएको । 

 èथानीय तह संèथागत ¢मता èवमूãयाǋन (LISA) गरȣ पƵृपोषणको लाǓग िजãला समÛवय सǓमǓतमा पठाइएको । 

 काय[पाǓलका बैठक (१४९ औ, १५० औ र १५१ औ) åयवèथापन तथा माइÛयूट सàबÛधी काय[ गǐरएको । 
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 कम[चारȣ रमाना, ǒवदा, हािजǐर तथा काज सàबÛधी आवæयक काय[ गǐरएको । 

 ǒवǓभÛğ संघीय तथा Ĥदेश मÛğालय एवं िजãला िèथत काया[लयहǽले माग गरेको ǒवǒवध ǒववरण तयार गǐर पठाइएको 

तथा ǓनयǓमत ĤकृǓतका Ǔसफाǐरस/पğाचार गǐरएको । 

ख) Ûयाǒयक सǓमǓततफ[  

 सǓमǓतमा  उजरुȣ दता[ संÉयाः २ 

 उजरुȣ  मेलǓमलाप/फʪौट भएको संÉयाः-   १ 

 फछौट हनु बाँकȧ/चǓलरहेका उजरुȣ संÉयाः ३ 

 मेलǓमलापको लाǓग सहमǓत निजक रहेको उजरुȣ संÉयाः २ 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको बैठक बसेको संÉयाः-  ५ पटक  

ग) सामािजक ͪवकास शाखा 

 टोल ͪवकास संèथाको लाͬग  आवèयक खाता ͩकताब र अनूसूची तथा पासबुक को  ͪवतरण  

 ९ वटै वडामा गरȣ १३५ टोल ͪवकास संèथा गठन भईसकेको र केहȣ गठनकै ĤͩĐयमा रहेका तथा 
गठन भएका टोल ͪवकास संèथामा बचत संकलन तथा लगानीको कामको शुभारàभ भएको छ ।  

 गठन भएका  टोल ͪवकास संèथाले आÝनो आÝनो वडामा टोल सुधारका गǓतͪवͬधहǽ सÑचालन 
Ǔनदȶशन Ǒदइएको र सोहȣ अनुसार Ǔनयͧमत टोल सधुारका गǓतͪवͬधहǽ सÑचालन हँुदै आएको 

 टोल ͪवकास संèथा माफ[ त Üयाजको ͪवǽवा उ×पादन गरȣ संèथाका सदèयलाई ͪवतरण भईरहेको 
 वडा ͪवकास काय[Đमलाई Þयविèथत ǽपमा सÑचालन गन[को लाͬग Ĥ×येक वडामा संयोजक र 

सहसंयोजकको छनोटको ĤͩĐयामा रहेको ।  

 टोल ͪवकास संèथा दता[ गन[को लाͬग दता[ रिजçटर, छाप, लेटरÜयाड र दता[ Ĥमाणपğको तयारȣ  

 

घ) वातावरण तथा ͪवपद Þयवèथापन शाखा 

 पुनèथापनाका ४ जना लाभĒाहȣको जÊगा खǐरद वापतको अनुदान रकम भुÈतानीको लाͬग ͧसफाǐरस 
गǐरएको ।  

 सूͬचकृत पुनǓनमा[णको एक जना लाभĒाहȣसँग अनुदान सàझौता गǐर भुÈतानीको लाͬग ͧसफाǐरस 
गǐरएको   

 १६ जना लाभĒाहȣको लाͬग दोİो र १० जना लाभĒाǑहको लाͬग  अिÛतम ͩकèता भÈुतानीको लाͬग 
ͧसफाǐरस गǐरएको  

 आ.व. २०७९।८० मा Ǔनजी आवास ¢Ǔत वापत ĤाÜत Ǔनवेदनको आवæयक कावा[हȣ गरȣ लाभĒाहȣ 
सूचीकृतको लाͬग िजãला ͪवपद Þयवèथापन सͧमǓतमा ͧसफाǐरस गǐर पठाएको ।  
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 ͪवͧभÛन ĤकृǓतको Ĥकोपमा पǐर Ïयान गुमाउने र घाईते भएका तथा भौǓतक संरचना ¢Ǔत भएका 
ͪवपद ͪपͫडतलाई Ǔनयमानुसार राहत सहायता रकम तथा सामाĒीहǽ उपलÞध गराईएको  

 

ङ) सूचना ईकाइ  

 साव[जǓनक सरोकारका सूचनामा जनतामा पहँुच पुया[उनको लाͬग यस गाउँपाͧलकाले चालु आ.व. को 
दोİो ğमैाͧसक èवत Ĥकाशनको तयारȣमा रहेको ।  

 चालु आ.व. दोİो ğमैाͧसकमा १ जनाले ͧलͨखत ǽपमा सूचना माग गǐरएकोमा उÈत सूचना उपलÞध 
गराईएको ।   

 Ǔनयमसंगत ǽपमा माग भएका साव[जǓनक सरोकारका सूचनाहǽ मौͨखक र ͧलͨखत ǽपमा उपलÞध 
गराउदै आएको  

 

 

च) िजÛसी शाखा 

१. ईÛधनको ͪववरणः 

   -ͫडजल- ८३३० ͧल. 

   -पेĚोल- १७७९ ͧल. 

२. मम[तको ͪववरण ( सवारȣ साधन/ Ǔनमा[ण साधन ): 

   - िजप ( काया[लयको ३ वटै ) - ǽ.९६,४९५/६६ 

   - मोटरसाइकल सबै - ǽ. ४,४०,२८५।- 

   - Þयाकहो लोडर - ǽ.१,६००४८/५८ 

   - ɪयाÈटर - ǽ.१८,०५०।- 

   - एàबुलेÛस - ǽ.९,९६०।- (दईु वटै एàबुलेÛस) 

३. मम[त ( ãयापटप / डèेकटप कàÜयुटर / ͪĤÛटर ) सबैको एकमुçट ͪववरण - ǽ. १,२९,४२३।५० 

४. फǓन[चर : *** 

५. कàÜयुटर ( ãयापटप तथा डेèकटप) / ͪĤÛटर तथा  अÛय मेͧशनरȣ सामान खǐरदको ͪववरणः 

      - डèेकटप कàÜयूटर खǐरद- ǽ. ९६,६१५।- ( ĤधानमÛğी रोजगार शाखाको लाͬग) 
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   - ͧस.ͪप.यू. खǐरद- ǽ.८१,३६०।- (मǑहला ͪवकास शाखाको लाͬग) 

 

६. ͪवͧभÛन शाखाहǽ माफ[ त खǐरद गǐरएको ͪववरणः 

     - Ĥाͪवͬधक शाखा माफ[ त १ थान मोटर साइकल (HONDA XR-190 CC) खǐरद- ǽ.७,६९,९००।-  

   - पशुसेवा शाखा माफ[ त ͪवͧभÛन आवæयक सामाĒीहǽ खǐरद- ǽ. ४,९६,६००।- 

   - ͧश¢ा शाखा माफ[ त ͪवͧभÛन आवæयक सामाĒीहǽ खǐरद- ǽ. १,९८,६५३।- (राçĚपǓत रǓनङ ͧशãडको 
लाͬग)      

   - कृͪष शाखा माफ[ त ͪवͧभÛन आवæयक सामाĒीहǽ खǐरद- ǽ.४०,७५,२७८।- ( आलुको वीउ खǐरद )  

७. लͯ¢त काय[Đमतफ[  ͪवͧभÛन  सामाĒीहǽ खǐरद- ǽ.१,२५,६००।- (उपाÚय¢ Ïयूको तोक आदेश  ) 

८. अÛय / ͪवͪवध तफ[  खǐरद- ǽ. ७,०७,३९८। 

 

छ) योजना शाखाः  

२०८० साल पौष मशाÛत सàम योझना शखाको ĤगǓत ͪववरण  

Đ.
स. 

योजनाको नाम 
वडा 
नं. 

लागत 

अनुदान 

गा.पा.को 
अनुदान 

उपभोÈताको 
योगदान 

योजना 
सàझौता 
ͧमǓत 

अÚय¢को 
नाम 

ͩकèता 

योजना 
सàप
Ûन 
ͧमǓत 

फरफारक 

ͧमǓत 

१ 
ͬचनाखेत उपãलो ढाड 
सàम गोरेटो बाटो 

१ १०६९१२।१० १०००००।- १०९१२।१० २०८०।०९।१८ 
मन कुमारȣ  
सुनार 

      

२ 
ͧसउडीखक[  ͬचनाखेत 
ͧसचाई कुलो मम[त 

१ २१३६५०।७० २०००००।- २१६५०।७० २०८०।०९।१९ 
पØृवी 
Ǔतͧलजा 

      

३ 
ढाँडखक[  साउलाउनी 
गोरेटो बाटो Ǔनमा[ण 

१ २१३३३१।१० २०००००।- २१३३१।१० २०८०।०९।२३ सुय[ दमाई       

४ 
दोसãले गोरेटो बाटो 
Ǔनमा[ण 

२ १०७१३८।५६ १०००००।- १११३८ २०८०।०६।१६ 
ͪवĐम 

अͬधकारȣ 
  

२०८०।
०६।२९ 

२०८०।०७
।०२ 

५ 

तÜत ͪव.क.को घर 
देखी मोटर बाटो 
सàम गोरेटो बाटो 
Ǔनमा[ण 

२ २१३४६८।३३ २०००००।- २१४६८।३३ २०८०।०६।१७ 
कण[ बहादरु 
बǽवाल ¢ेğी 

  
२०८०।
०८।१० 

२०८०।०८
।१५ 

६ बगर नालȣ ǓनरÛतरता २ ३३२०४४।७३ ३०००००।- ३२०४४।७३ २०८०।०८।२७ ͪवçणु गैरे       

७ 
दह ͧसचाई नालȣ 
Ǔनमा[ण 

२ १६००७०।३२ १५००००।- १६०७०।३२ २०८०।०९।११ 
भġ बहादरु 
बǽवाल 

      

८ 
नाइͧलय टोल गोरेटो 
बाटो 

२ १०७०३४।६२ १०००००।- ११०३४।६२ २०८०।०९।१७ 
मǓनलाल 

नेपालȣ 
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९ 
राताढुɨगा गोरेटो बाटो  
Ǔनमा[ण  

२ १०६७०४।३७ १०००००।- १०७०४।३७ २०८०।०९।१९ ͪवĐम दिज[       

१० 

Üयाराडाइज गैराटोल 
चौतारȣ गोरेटो बाटो 
Ǔनमा[ण 

२ २१३४९६।७९ २०००००।- २१४९६।७९ २०८०।०९।१९ 
ͧभम बहादरु 
दमाई 

      

११ 

नेपान ेगुमाको घर 
देखी काउरोट सàमको 
गोरेटो बाटो 

२ १०६९१४।३८ १०००००।- १०९१४।३८ २०८०।१०।०४ 
कण[ बहादरु 
काकȽ 

      

१२ 
हǑटया भवन ढलान 
Ǔनमा[ण 

३ ४८२७९२।७२ ४५००००।- ५०७९२।७२ २०८०।०६।०१ 
टेकराज 

काकȽ 
  

२०८०।
०६।२० 

२०८०।०६
।२४ 

१३ 
बगरफाँट नालȣ 
Ǔनमा[ण 

३ ३२००४४।७३ ३०००००।- ३२०४४।७३ २०८०।०८।०५ मुकुÛद शमा[   
२०८०।
०९।१० 

२०८०।०९
।१८ 

१४ 
हǑटया देखी धुव[को घर 
सàम ढलान 

३ ४२८०७३।६९ ४०००००।- ४४०७३।६९ २०८०।०८।१२ 
टेकराज 

काकȽ 
  

२०८०।
०८।१२ 

२०८०।०८
।१८ 

१५ 

सãयानको ठाडो बाटो 
देखी ͪवधाÏयोती 
मा.ͪव.सàम ढलान 
बाटो Ǔनमा[ण  

३ २२१३७५।९० २०००००।- २१३७५।९० २०८०।०८।१९ 
मदन बहादरु 
िज.ͧस. 

  
२०८०।
०९।१५ 

२०८०।०९
।२२ 

१६ 

रिÛसङको धारा देखी 
èयालदलुा सàम बाटो 
Ǔनमा[ण 

३ ११०९६३।८७ १०००००।- १०९६३।८७ २०८०।०८।१९ 
Ǔनͨखल 

बǽवाल 
  

२०८०।
०९।१५ 

२०८०।०९
।२२ 

१७ 
बेनी बजार नालȣ 
Ǔनमा[ण 

३ ४८०५१३।६२ ४५००००।- ४८५१३।६२ २०८०।०९।०४ माया गैरे 

१२०६००
।- Ĥथम 
ͩकèता 

    

१८ 

ͪवगमको घर देखी 
खानेपानी काया[लय 
सàम ढलान 

३ १०६७५७।८८ १०००००।- १०७५७।८८ २०८०।१०।०२ 
मदन बहादरु 
िज.ͧस. 

      

१९ 

ओम बहादरुको घर 
देखी दरबार सàम 
नालȣ सǑहतको बाटो 
ढलान 

३ ९०९४४८।०८ ८५००००।- ९३४४८।०८ २०८०।१०।०४ 
गंगा बहादरु 
के.ͧस. 

      

२० काया[देश Ǒदइएको  ३       २०८०।०९।१९ 

ͧमन बहादरु 
खğी (वडा 
सͬचव) 

      

२१ 

लामाखेत आमा 
समुहको भवन 
Ǔनमा[ण  

४ ११३२४१।१३ १०००००।- १३२४१।१३ २०८०।०८।२१ 
नÛदकलȣ 
सुनार 

      

२२ 
थाम ͪपडाãला आमा 
समुह भवन मम[त 

४ २२१८०९।७० २०००००।- २१८०९।७० २०८०।०९।०५ 
कृçण बहादरु 
घतȸ ¢ेğी 

      

२३ 
युवा Èलव खेलमैदान 
Ǔनमा[ण थाम 

४ १११३८२।२४ १०००००।- ११३८२।२४ २०८०।०९।०५ सुरज िज.ͧस.       

२४ 

पालͧस ंभÈत काकȽको 
घर देखी माͬथ पǑहरो 
ǓनयÛğण  

४ ११०७८०।३० १०००००।- १०७८०।३० २०८०।०९।१९ 
राम चÛġ 
काकȽ 

      



 

46 
 

२५ 

रामुको घर देखी 
टुɨगनाथको घर सàम 
मोटर बाटो èतर 
उÛनती  

४ ११०८१९।४७ १०००००।- १०८१९।४७ २०८०।०९।२९ 
टेकनाथ 

रेÊमी 
      

२६ 
फɪकेढुङगा युवा Èलव 
खेलमैदान Ǔनमा[ण 

४ १६६१३१।१९ १५००००।- १६१३१।१९ २०८०।१०।०८ अनोज सुवेदȣ       

२७ 

गोͪवÛद िज.ͧस.को घर 
देखी बन भवन सàम 
ͧसचंाई कुलो मम[त 

४ १११०३१।२६ १०००००।- ११०३१।२६ २०८०।१०।०८ 
लाल बहादरु 
घतȸ ¢ेğी 

      

२८ 
जनसेवा Ĥा.ͪव. छाना 
मम[त 

४ ५५९५१।१८ ५००००।- ५९५१।१९ २०८०।१०।०८ 
राम कृçण 
नेपालȣ 

      

२९ 
ढोलढंुगा खानेपानी 
मम[त 

४ ११०८५८।८३ १०००००।- १०८५८।८३ २०८०।१०।०८ गɨगे दमाई       

३० 

काया[देश Ǒदइएको ( 
वडा काया[लय फǓन[चर 
तथा कàपाउÛड 
Ǔनमा[ण ) 

४       २०८०।०७।१५ 

भुवन बहादरु 
मãल (वडा 
सͬचव) 

      

३१ 

काया[देश Ǒदइएको  
(गोͪवÛद सरको घर 
देखी गंगटे मोटरबाटो 
मा रोडा ǒबÍɩयाउने 
काय[ ,आँगाखोलामा 
अèथाई सागु Ǔनमा[ण 
र हेलȣ Üयाड ĒाउÛड 
Ǔनमा[ण) 

४         

भुवन बहादरु 
मãल (वडा 
सͬचव) 

    
२०८०।०६
।२९ 

३२ 
डाँडाकटेरȣ Èलव èटेज 
Ǔनमा[ण  

५ ४२८११४।८४ ४०००००।- ४४११४।८४ २०८०।०६।२१ 
मुकुÛद 

बहादरु पुन 
  

२०८०।
०७।०१ 

२०८०।०७
।०२ 

३३ लोĤ ेमोटरबाटो मम[त ५ ३३३६४३।८२ ३०००००।- ३३६४३।८२ २०८०।०७।०१ 
कृçण बहादरु 
रिÛतजा 

  
२०८०।
०९।०३ 

२०८०।०९
१८ 

३४ 
धौलाͬगरȣ आमा समुह 
लोĤ े

५ २२१५६१।७४ २०००००।- २१५६१।७४ २०८०।०८।२८ 

कुमारȣ 
फगामी पुजा[ 
मगर 

      

३५ काया[देश Ǒदइएको  ५       २०८०।०९।२० 

सागर आचाय[ 
( वडा 
सͬचव) 

      

३६ 
ठोटनेरȣ युवा Èलव 
भवन मम[त 

६ ४२६९४७।१९ ४०००००।- ४२९४७।१९ २०८०।०६।२४ 
सुमन 

चोचाɨगी 

१४४०००
।- Ĥथम 
ͩकèता 

    

३७ 

शाͧलजा मा.ͪव. 
सरèवती मिÛदर 
Ǔनमा[ण 

६ ३३२०९८।२४ ३०००००।- ३२०९८।२४ २०८०।०६।२४ 
कृçण बहादरु 
पुजा[ 

      

३८ गाम भवन मम[त ६ ३२०४६३।२० ३०००००।- ३२४६३।२० २०८०।०९।१७ सेतु सुनार       

३९ 
पोखरȣ छलछले गोरेटो 
बाटो 

७ २७७३२३।०४ २५००००।- २७३२३।०४ २०८०।०६।०५ 
ͪवनोद 

पǐरयार 
  

२०८०।
०६।२९ 

२०८०।०७
।०२ 
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४० फेराटोल गोरेटो बाटो  ७ ११०७४०।- १०००००।- १०७४०।- २०८०।०६।१६ बदे दमाई   
२०८०।
०६।२९ 

२०८०।०७
।०२ 

४१ 
सãयान अàलाय 
नाथीमारे मोटरबाटो  

७ ४२७३२४८।०८ 
४००००००।
- 

४३३२४८।०८ २०८०।०७।२३ पुणȶ दमाई 

११५३००
०।- 
Ĥथम 
ͩकèता  

    

४२ 
उɮयमͧशल समुह 
ͧमलनचोक 

७ १११०३६।३३ १०००००।- ११०३६।३३ २०८०।०९।२३ ǐरता दजȸ       

४३ 
बाèकोट ͫडल भुĨालो 
गोरेटो बाटो  

७ १०७१८४।०८ १०००००।- १११८४।०८ २०८०।०९।२५ 
भोजराज 

आचाय[ 
      

४४ वͬथ[ङ सेÛटर Ǔनमा[ण ७ १५२०७०९।८४ 
१४२००००।
- 

१५७५०९।८४ २०८०।१०।०३ 
भेषराज 

आचाय[ 
      

४५ 
पãलो नाÊलȣवाङ पुल 
छेउ तारबार 

८ २२२६१२।३३ २०००००।- २२६१२।३३ २०८०।०८।१७ 
सͧमना शमा[ 
रेÊमी 

      

४६ 
ओडारे भगवती मिÛदर 
Ǔनमा[ण 

८ २१३७६२।५५ २०००००।- २१७६२।५५ २०८०।०९।१७ 
नारायण 

थापा मगर 
      

४७ 
नाÊलोवाɨग गोरेटो 
बाटो åयवèथापन 

८ १०६६७४।७८ १०००००।- १०६७४।७८ २०८०।०९।२२ अकल रेÊमी       

४८ काया[देश Ǒदइएको  ९         

राम Ĥसाद 
ǐरजाल (वडा 
सͬचव) 

    सàपÛन 

 
 

ज) राजƳ शाखा तथा Þयवसाय शाखा  
 
 
 
 

आ.व. : २०८०/८१ को Įावण देͨख पौष मǑहनासàमको आÛतǐरक राजèव  

SN 
राजèव शीष[क आàदानी 

बɇक दाͨखला मौÏदात 
संकेत ͪववरण गत मǑहना सàमको of this months जàमा 

१ ११३१३ एकȧकृत सàपती कर ३,५१,०२३.२० ८०,५११.३० ४,३१,५३४.५० ४,३१,५३४.५० ०.०० 

२ ११३१४ भुͧ मकर/मालपोत ४,४९,६१६.४५ १,६८,७३४.७० ६,१८,३५१.१५ ६,१८,३५१.१५ ०.०० 

३ ११३२१ वहाल कर ८,४५,६७९.१३ १,२५,०७०.०० ९,७०,७४९.१३ ९,७०,७४९.१३ ०.०० 

४ ११६३२ अखेटोपहारमा लाÊने कर ९,०३,०००.०० ०.०० ९,०३,०००.०० ९,०३,०००.०० ०.०० 

५ ११६९१ अÛय कर ८,६६६.७० २००.०० ८,८६६.७० ८,८६६.७० ०.०० 

६ १४२११ कृͪष उ×पादनको ǒबĐȧबाट ĤाÜत रकम १९,१९,७४९.८० १,३९,८९९.६० २०,५९,६४९.४० २०,५९,६४९.४० ०.०० 

७ १४२१९ अÛय सेवा शुãक तथा ǒबĐȧ २,५४,२२४.०० ४,७०४.०० २,५८,९२८.०० २,५८,९२८.०० ०.०० 

८ १४२२१ ÛयाǓयक दèतूर ५१०.०० ४००.०० ९१०.०० ९१०.०० ०.०० 

९ १४२२३ ͧश¢ा ¢ेğको आàदानी ३०,०००.०० १,०००.०० ३१,०००.०० ३१,०००.०० ०.०० 
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आ.व. : २०८०/८१ को Įावण देͨख पौष मǑहनासàमको आÛतǐरक राजèव  

SN 
राजèव शीष[क आàदानी 

बɇक दाͨखला मौÏदात 
संकेत ͪववरण गत मǑहना सàमको of this months जàमा 

१० १४२२४ परȣ¢ा शुãक ८,७००.०० ०.०० ८,७००.०० ८,७००.०० ०.०० 

११ १४२४२ नÈसापास दèतुर ३,५०,४७८.८० ६०,७३५.३९ ४,११,२१४.१९ ४,११,२१४.१९ ०.०० 

१२ १४२४३ ͧसफाǐरश दèतुर ९,०००.०० ३,१००.०० १२,१००.०० १२,१००.०० ०.०० 

१३ १४२४४ åयिÈतगत घटना दता[ दèतुर २००.०० ०.०० २००.०० २००.०० ०.०० 

१४ १४२४५ नाता Ĥमाͨणत दèतुर २,०००.०० ०.०० २,०००.०० २,०००.०० ०.०० 

१५ १४२४९ अÛय दèतुर ११,१००.०० ०.०० ११,१००.०० ११,१००.०० ०.०० 

१६ १४२५३ åयावसाय रिजçĚेशन दèतुर १,१०,९००.०० २२,८७०.०० १,३३,७७०.०० १,३३,७७०.०० ०.०० 

१७ १४२६३ जलİोत सàबÛधी अÛय दèतुर  २,०००.०० १,५००.०० ३,५००.०० ३,५००.०० ०.०० 

१८ १४३१२ ĤशासǓनक दÖड, जǐरवाना र जफत १४,८८,०३२.४४ ९,०२,८८०.२० २३,९०,९१२.६४ २३,९०,९१२.६४ ०.०० 

१९ १४६११ åयवसाय कर १०,०६५.०० ०.०० १०,०६५.०० १०,०६५.०० ०.०० 

२० १५१११ बेǾजू ७,३००.०० ०.०० ७,३००.०० ७,३००.०० ०.०० 

जàमा ६७,६२,२४५.५२ १५,११,६०५.१९ ८२,७३,८५०.७१ ८२,७३,८५०.७१ 
 

 
 
 

 åयवसाय नयाँ दता[- ५ वटा  

 åयवसाय नǒवकरण-  २५ वटा 

 बÛद गǐरएका Þयवसाय २ वटा  

 घ बग[का Ǔनमा[ण Þयवसाय नवीकरण - २ 

 

झ) èवाèØय शाखा 
 

आ ब २०८० काǓत[क १ देͨख पौष मसाÛत सàम  संचलान गǐरएका काय[Đम हǽ  

Đ.स काय[Đम को नाम काय[Đम सचंालन 
भएको èथान 

सचंालन गǐरएको 
ͧमǓत 

सहभागीको लाभĒाहȣ 
ǒबबरण सेवाĒाहȣ को 

ǒबबरण 

१ 
Ǔनयͧमत ǽपमा सब ैèवाØय सèंथा वाट 
आधारभतू èवाèØय सवेा Ĥबाह  

पाͧलका ͧभğका सब ै
èवाèØय सèंथा  

Ǔनयͧमत  सàपणू[ सेवाĒाहȣ  

२ 
मǑहला èवाØय èवयमसेͪवका माͧसक वठैक 
सàपÛन  

पाͧलका ͧभğका सब ै
èवाèØय सèंथा  

Ǔनयͧमत  
मǑहला èवाèØय 
èवयसंेͪवका  
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३ 
Ǔनयͧमत ǽपमा èवाèØय सèंथा èतǐरय 
माͧसक सͧम¢ा बठैक सàपÛन  

गाउँपाͧलका  Ǔनयͧमत  सèंथा Ĥमखु  

४ Èय ुआर कोड भेǐरͩफकेसन  गाउँपाͧलका  Ǔनयͧमत  आबदेन कता[  

५ 
ͪवपÛन नागǐरक उपचार कोषको लाͬग 
ǒबरामीको ͧसफाǐरस  

गाउँपाͧलका  Ǔनयͧमत  कडा रोͬग  

६ 
ǒबपÛन नागǐरक औषͬध उपचार खच[ 
भÈुतानी  

गाउँपाͧलका  काǓत [क  
३६ जना उपचार 
गराईरहेका ǒबरामी  

७ राèĚȣय ͧभटाͧमन ए काय[Đम पǑहलो चरण  सब ैवाड[मा काǓत [क १७/१८ गत े 
५ वष[ मǓुनका 
बालबाͧलका  

८ माͧसक सͧम¢ा वठैक  ͧमलनचोक  २०८०/मɨͧसर ८ गत े सèंथा Ĥमखु  

९ 
VIA जाँच तथा आङ खèने समèया समÛधी 
Ǔनशãुक  èवाèØय ͧशǒबर  

बाँसखक[  èवाØय 
चौकȧ  

२०८० मɨͧसर २२ गत े 

Ĥजनन उमेर साथै आङ 
खèने समèया भएका 
मǑहला  

१० 
आ.ब २०७९/२०८०मा सàपाǑदत  पोषण 
काय[Đम को सͧम¢ा  

जलजला गा पा  
२०८० मɨͧसर २७ र 
२८ 

सèंथा Ĥमखु 
,èवाèØयकमȸ  

११ 
सामदुाǓयक मǑहला èवाØय èवयसंेͪवका 
Ǒदवस काय[Đम  

जलजला गा पा  २०८० मसंीर १९ 
मǑहला èवाèØय 
èवयसंेͪवका  

१२ 
 आ.ब २०७९/२०८० मा सàपाǑदत CBIMNCI 

काय[Đम को सͧम¢ा  
जलजला गा पा  २०८० पौष ५ गत े सèंथा Ĥमखु  

१३ Ēाͧमण ͧभͫडयो एÈसरे सवेा सचंालन  १ देͨख ९ वटै सèंथा  
२०८० पौष १६ देͨख 
पौष २६ सàम  

गभ[वती आमा  

१४ 
 èवाèØय चौकȧ को Ûयनुतम मापदÖड सवेा 
काय[Đम  

१ देͨख ९ वटै सèंथा  
२०८१ पौष १६ देͨख 
पौष २६ सàम  

èवाØय सèंथा  

 
 

ञ) सामािजक सरु¢ा तथा पʷीकरण शाखा 



 

50 
 

सàबÛध  ǒबÍछेद ͪववाह बवेाǐरसे
पǾुष मǑहला तĮेो ͧलɨग जàमा पǾुष मǑहला तĮेो ͧलɨग जàमा जàमा जàमा दता[  सÉंया सदèयको  सÉंया दता[  सÉंया सदèयको  सÉंया जàमा

 १ १४ ३ १७ १ १ ३ ४ २५
 २ ६ ४ १० २ २ १ ७ २०
 ३ ६ ७ १३ ५ २ ७ ३ २ ९ २५
 ४ ७ ६ १३ २ २ ४ ८ १ २ २६
 ५ ८ ५ १३ ७ १ ८ २ ८ १ २ ३२
 ६ ४ ११ १ १६ २ ३ ५ २ ७ २ ७ ३२
 ७ ५ ५ १० ४ १ ५ ३ १५ २ १४ ३५
 ८ ८ ४ १२ ५ २ ७ ९ ३ ५ ३१
 ९ २ ३ ५ ३ ३ १ १ ७ १०
 जàमा ६० ४८ १ १०९ २५ १७ ० ४२ १२ ६१ १ ७ ११ ३९ ० २३६

  िजãला  :  पव [त    गा.पा/न.पा. :  जलजला    दता[  ͧमǓत  देͨख :  २०८०-०७-०१   दता[ ͧमǓत  सàम  :  २०८०-०९-२९

अनुसूͬ च -५
दफा  १० को उपदफा  १ सँग सàबिÛधत
åयिÈतगत  घटना दता[को  संͯ¢Üत  ĤǓतवेदन

 वडा न.ं

जÛम म×ृयु बसाई  सरȣ आएको बसाई  सरȣ जाने
जàमा

 

सÉंया रकम सÉंया रकम सÉंया रकम सÉंया रकम सÉंया रकम सÉंया रकम सÉंया रकम सÉंया रकम
  १ ८८ १०४६६६० १६ १२५०२० ९ ७१८२० १७ १३५६६० ० ० ९ ५७४५६ २७ ४०६३४ १६६ १४७७२५० 

  २ १४० १६७७३२० ८९ ७०२२४० २० १५९६०० २६ २०७४८० ९ १०७७३० १२ ७६६०८ ११९ १८१५२३ ४१५ ३११२५०१ 

  ३ १२७ १५१०८०१ १ ७९८० २२ १७५५६० १४ १०६४०० १ ११९७० ३ १९१५२ ३ ४७८८ १७१ १८३६६५१ 

  ४ १६९ २०२२१२८ ४५ ३५९१०० २५ १९९५०० ४८ ३८०३८० १ ११९७० २० १२३४२४ ३७ ५७४५६ ३४५ ३१५३९५८ 

  ५ २६३ ३१२१९९४ २६ २०२१६० २७ २१५४६० ३८ ३०३२४० ४ ४३८९० ९ ५७४५६ ५२ ८०९९२ ४१९ ४०२५१९२ 

  ६ २५७ ३०६३९८० १९ १५१६२० २७ २१५४६० ४६ ३५९८०९ ४ ४७८८० १४ ८९३७६ २३ ३५२९५ ३९० ३९६३४२० 

  ७ २६७ ३१९६२८१ ३० २२१५७८ २६ २०७४८० ४७ ३७२४०० ७ ८३७९० ३२ २०४२१७ १०७ १६२५२१ ५१६ ४४४८२६७ 

  ८ १९३ २२९१९८० २९ २३१४२० २३ १८३५४० ५९ ४७०८२० १५ १७९५५० २७ १६६७१८ ६१ ९५४८५ ४०७ ३६१९५१३ 

  ९ ११७ १३८५०७९ १ ७९८० १५ ११९७०० १७ १३५६६० ५ ५९८५० ११ ७०२२४ ६ ९५७६ १७२ १७८८०६९ 
जàमा १६२१ १९३१६२२३ २५६ २००९०९८ १९४ १५४८१२० ३१२ २४७१८४९ ४६ ५४६६३० १३७ ८६४६३१ ४३५ ६६८२७० ३००१ २७४२४८२१

ख बग[ (आͬथ[क सहायता ) दͧलत  बालबाͧ लका जàमा

  िजãला :  पव[त    गा.पा/न.पा. :  जलजला    आͬथ[क वष [ :  २०८०/८१   अबͬधको ͩकͧसम  :  ğमैाͧसक    ͩकèता  :  ɮͪवतीय

अनुसचूी  ४
दफा  ७ सँग सàबिÛधत
अनमुाǓनत  बजटे  ĤǓतवेदन

वडा न.ं
अÛय  जेçठ नागǐरक भƣा जेçठ नागǐरक भƣा (दͧलत ) जेçठ नागǐरक एकल  मǑहला ͪवधवा  (आͬथ[क सहायता ) क बग[

 
 
       
         

 ट) िश¢ा यवुा तथा खेलकुद शाखा  

 

िशᭃा शाखा दो᮲ो ᮢमैािसक ᮧगित िववरण 

१. ᮧ.अ बैठक स᭥प᳖ - १ पटक 

२. पािलका᭭तᳯरय िव᳒ालय ᳞व᭭थापन सिमितका अ᭟यᭃहᱧको बैठक/भेला स᭥प᳖ । 

३. अ᭠तर िव᳒ालय ᭭तᳯरय दो᮲ो रा᳦पती रिनङ िश᭨ड ᮧितयोिगता स᭥प᳖ । 
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४. पािलका᭭तᳯरय रिनङ िश᭨ड ᮧितयोिगताबाट छनोट भएका खेलाडी िव᳒ाथᱮहᱧलाइ िज᭨ला᭭तᳯरय रा᳦पती  रिनङ िश᭨ड 
ᮧितयोिगता कु᭫मामा सहभागी गराइएको । 

५.दो᮲ो ᮢैमािसक पᳯरᭃा संचालन तथा नितजा ᮧकाशन । 

६. िशᭃा ᭃेᮢ सुधारको लािग अित आव᭫यक १० वटा कायᭅ िविध िनमाणᭅको लािग सचूना ᮧकाशन । 

७. गाउँ िशᭃा सिमितको बैठक स᭥प᳖ -२ पटक । 

८. िशᭃकहᱧको मािसक तबल भᱫा भुᲦानी लगायत अ᭠य िनयिमत ᮧशासिनक कायᭅहᱧ । 

 

 

ठ) कृǒष तथा सहकारȣ ǒवकास शाखा   

काǓत[क १ गते देिख पौष मशाÛत सàमको ğैमाǓसक ĤगǓत ǒववरण  

क) समानीकरण तफ[  

Đ.सं. ǒĐयापलाप ĤाƯ भौǓतक ĤगǓत  
जàमा बजेट 
(ǽ लाखमा) 

हालसàमको 
खच[ (ǽ) 

१ 
åयवसाǒयक तरकारȣ Üयाज 
तथा सूय[मखुी Ĥवƨ[न 
काय[Đम 

जलजला गाउँपाǓलकाका ९ वटै वडाहǽका ११५ टोल 
ǒवकास संèथाहǾका ३३७० घरधरुȣका सदèयहǽलाई 
किàतमा ५०० ǓबǾवा पनȶगरȣ टोल ǒवकास संèथाहǽमाफ[ त 
ǒवǾवा ǒवतरण भैरहेको  

३०० 

275478.62 

२ 

उǏत आल ुǒवउ उ×पादन 

काय[Đम (ढुवानी कोãड 
èटोर तथा भƠूानी 
दाǒय×व) 

वडागत ǽपमा कृषक, कृषक समहु, टोल ǒवकास संèथाहǽ 
माफ[ त माग संकलन गǐर गत वष[ समहुहǽवाट उ×पादन 
गरेको जनकदेव र खमुल उÏववल आलकुो उǏत बीउ 
ǒवतरण गरȣ गत बष[ उ×पादन गरेका बीउ उ×पादक 
कृषकहǽलाई ǽ ३७९९८०० भƠुानी गǐरएको । 

३५०० 

3799800 

३ 
फलफुल वालȣ 
(ǒकǒव,सÛुतला,ओखर 
ǒहउँदे/बषȶ) 

ǒहउँदे फलफुल का ǒवǽवा को आबेदन माग गरȣ ३९९ 
ǒकवी ३६३ ओखर र ११५ जापǓनज नासपाती माग 
गरȣएको  

३०० 

0 
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४ 
ǒप.ǒव.एस. तथा मूल Ǔबउ 
काय[Đम 

गतबष[ सÛचालन भएको ĤगǓतिशल ताजा तरकारȣ तथा वीउ 
उ×पादक कृषक समहुमा ८१५० केजी मलु बीउ Ǔनशãुक 
Ǔबतरण गǐरएको र १४९७५ दाना ǒपǒवएस वीउ ãयाई 
टुसाउन रािखएको र उ×पाǑदत सबै बीउ गाउँपाǓलकाले 
ĤǓतकेजी ३५ मा खरȣद गǐरने । 

५०० 

  

५ 
सहकारȣ िश¢ा तथा समूह 
èतरȣय ताǓलम गोƵी 

वडा èतरमा èथलगत ताǓलम संचालन भैरहेको । १५० 
  

६ 
टोल ǒवकास संèथा तथा 
समूह उƭमीलाई कृǒष 
सामाĒी अुनदान 

सचुना Ĥकाशन गरȣ आबेदन माग संकलन भैरहेको  ५०० 

  

७ 
साना Ǔसंचाइ Ǔनमा[ण तथा 
मम[त सàभार 

आबेदन माग भई Ǔनण[य चरणमा भएको  ९०० 
  

८ 

कृषक समहु गठन 
पǐरचालन र नǒवकरण 
तथा रसायǓनक मलखाद 
ǒवĐेता ईजाजत पğ 
नवीकरण तथा मलखाद 
Ǔसफाǐरस 

रासायǓनक मलखाद Ǔसफाǐरस Ǔनयमन तथा अÛय ĤाǒवǓधक 
सेवाटेवा । 

  

  

ख) शशत[ तफ[  

१ 

आ.व. २०७९/८० मा 
èथापना भएको 
सÛुतलाजात फलफूल 
पकेट ǒवकास काय[Đमको 
ǓनरÛ तरता 

गतबष[ सÛचालन भएको सǓमǓत माफ[ त सàझौता चरणमा  

६०० 0 

२ 

कृǒष, पशपुÛछȤ तथा म×èय 
तØयाकं अÚयावǓधक 
काय[Đम 

 
१०० 0 

३ 
ǒकसान सूचीकरण 
काय[Đम   २४९ 0 

४ 

खाƭाǏ बालȣको उǏत 
बीउ उपयोगमा 
अनदुान(धान/गहुँ/मकै)   ८०० 0 

५ 

åयवसाǒयक तरकारȣ 
उ×पादन काय[Đम 

सचुना Ĥकाशन गरȣ आबेदन माग संकलन भैरहेको र 
गÖडकȧ Ĥदेश èतरȣय कृǒष याÛğीकरण Ĥदश[नी तथा 
सरोकारवाला Ǔनकायसंग अÛतरǒĐया काय[Đम सàपǏ  २०२५ ५७२०० 
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ड) पश ुसेवा शाखा 

पश ुसेवा शाखाको ǓमǓत २०८० काǓत[क १ गते देिख देखी पौष मसाÛत सàमको ĤगǓत ǒववरण  

ǒववरण 
  

जàमा कैǒफयत 
काǓत[क मंǓसर पौष 

कृǓğम गभा[धान सेवा 58 44 41 143   

मेǓडकल उपचार सेवा 487 563 400 1450   

माईनर सिज[कल 21 9 12 42   

गाईनोकोलोिजकल 25 24 19 68   

बÛÚयाकरण 66 71 57 194   

खोप सेवा 6 1 11 18   

Ĥयोगशाला सेवा 

गोवर पǐर¢ण 134 74 111 319   

थनुेलो पǐर¢ण 14 0 0 14   

ǒपसाव पǐर¢ण 0 0 0 0   

पशपुÛछȤ ǒवमा 

गाई/गोǾ 2 5 0 7   

भैसी 13 0 0 13   

भेडा बाđा 10 0 0 10   

बंगरु       0   

कुखरुा       0   

जàमा ĤगǓत 836 791 651 2278   
 
 
   
ढ) मǒहला तथा बालबाǓलका शाखा 
 

मǑहला बालबाͧलका तथा Ïयेçठ नागǐरक शाखाबाट ĤाÜत भएका मुÉय उपलिÞधहǽ आ. व. २०८०।०८१ (दोİो 
ğमैाͧसक) 
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ͧस न ĤाÜत भएका मुÉय उपलिÞधहǽ इकाइ  पǐरमाण èथान 

१ लैɨͬगक Ǒहसां ͪवǽɮधको १६ Ǒदने अͧभयान 
अÛतग[त सचतेनामलुक काय[Đम संचालन 

पटक १  गाउँपाͧलकाको काया[लय   
पǐरसर 

२ अपाɨगता Ǒदवसको अवसरमा अपांगता भएका 
åयिÈतहǽसग अÛतरͩĐया काय[Đम सàपÛन 

पटक १ गाउँपाͧलकाको काया[लय 

३ Ïयेçठ नागǐरक पǐरचयपğ ͪवतरण जना  ४ गाउँपाͧलकाको काया[लय 

             
 
 

  ण) Ĥधानमंğी रोजगार शाखा- 

रोजगार सेवा केÛġ ĤधानमÛğी  रोजगार काय[Đम आ.व  २०८०।०८१ को ğैमाǓसक काǓत[क १ देिख पषु 

ससाÛत सàमको ĤगǓत ĤǓतवेदन यस Ĥकार छ । 

(१) Ĥèततु ǒवषयका सàबÛधमा चाल ुआ.व २०८०/८१ का लाǓग ĤधानमÛğी रोजगार काय[Đम अÛतग[त यस गाऊँपाǓलका का 

सबै वडाहǽबाट संकǓलत बेरोजगारȣहǽको Ǔनवेदन जàमा ४६१ जना (चार सय एÈसठȤ  ) जना रहेको र emis मा समेत ४६1 (चार 
सय एÈसठȤ) बेरोजगार सूिचकृत भएको åयहोरा सबैका लाǓग जानकाǐर गराइÛछ ।  

२) संिघय सरकारबाट हèताÛतǐरत काय[Đम (शस[त अनदुान) ĤधानमÛğी रोजगार काय[Đम अÛतग[त Ǔनàन 
योजनाहǽमा तपिशलको संÉयामा बेरोजगार छनौट गराइ[ Ûयूनतम १०० Ǒदनको रोजगाǐर उपãबध गराउने 
Ǔनण[य गǐरयो । 

Đ
.सं योजनाहǽ İोत  

उपलÞध 
Ǒदन  

Ïयाला 
ǽ 

बेरोजगार 
संÉया 

Ĥ.रो.का बाट 
ǓबǓनयोिजत 

रकम सàझौता 

भÈुतानी 
योजना 
सàझौता 

कैͩफयत 

१ 

१ नàबर 
वडा आईǓडए १०० ६६८ ६ 

१००*668*6 

ǽ ४,00,800 नभएको नभएको     

२ 

२ नàबर 

वडा आईǓडए १०० ६६८ ८ 

१००*६68*८ 
ǽ ५,34,4०० नभएको नभएको     

३ 

३ नàबर 

वडा 
नेपाल 
सरकार १०० ६६८ ७ 

१००*६68*7 

ǽ ४,67,6०० भएको नभएको सͩĐय   

४ 

४ नàबर 

वडा आईǓडए १०० ६६८ ८ 

१००*668*8 

ǽ 5,34,400 भएको नभएको सͩĐय   

५ 

५ नàबर 

वडा आईǓडए १०० ६६८ ८ 

१००*668*8 

ǽ 5,34,400 नभएको नभएको     

६ 

६ नàबर 

वडा 
नेपाल 
सरकार १०० ६६८ ८ 

१००*668*8 

ǽ 5,34,400 नभएको नभएको     
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७ 

७ नàबर 

वडा आईǓडए १०० ६६८ ८ 

१००*668*8 

ǽ 5,34,400 नभएको नभएको     

८ 

८ नàबर 

वडा 
नेपाल 
सरकार १०० ६६८ ७ 

१००*६68*7 

ǽ ४,67,6०० नभएको नभएको     

९ 

९ नàबर 

वडा 
नेपाल 
सरकार १०० ६६८ ८ 

१००*६68*८ 

ǽ ५,34,4०० भएको नभएको सͩĐय   

नोटः    

पǒहलो ǒकèताको  जàमा बजेट ǽ ४५,४०,००० 

आइ[Ǔडए जàमा रकम ǽ २५,६०,००० 

नेपाल सरकारका जàमा रकम ǽ १९,८०,०००  

आईǓडए को 38 जना र नेपाल सरकारको ३0 जना  सूिचकृत ४६१ जना मÚये रोजगारȣ ĤाƯ गनȶ जàमा  बेरोजगार संÉया 68 जना 
कुल  रोजगारȣको Ǒदन १०० 

वडा न ३ मा योजना काया[Ûवन गन[को लाǓग योजनाको लागत ईिèटमेट तयार गǐर योजना सàझौता गǐर काम  सǽु भइसकेको 
। 

वडा नं  ४ मा योजना छनोट गनȶ काय[मा सहिजकरण तथा èथल अवलोकन गǐर जÊगावालाहǽ सग छलफल  हनु बाकȧ  
छलफल गǐर सàझौता काय[ अगाǓड बढाइने । 

वडा नं ९ मा योजना काया[Ûवयन गन[को लाǓग योजनाको लागत ईिèटमेट तयार गǐर योजना सàझौता गǐर काम सचुाǽ ǽपले 
सʶालन भइरहेको । साथै ĤाǒवǓधक सहायक र रोजगार सहायक बाट अनगुमन कामको अनगुमन भएको 
पोखरामा सʶालन भएको सरुि¢त आĤवासन (सामी ) दईु Ǒदने ताǓलममा सहभाǓग भएको  । 
  

Įम èवकृती सàबÛधी पनु Įम èवकृती काय[मा १७ जना सेवा Ēाǒहलाई  सहिजकरण  गरेको । दईु जनाको  कागजात नपगुेको 
भएर Įम सहिजकरण गन[ नǓसकएको पोखरा काठमाÛडौ  जान सãलाह Ǒदएको 

वैदेिशक रोजगार मा गई म×ुयू भएका जलजला गाउँपाǓलका वडा नं ६ पǐरवारलाई आǓथ[क सहायताको लाǓग यस पाǓलकाबाट 
वैदेिशक रोजगार बोड[मा सहिजकरण गǐरएको । 

वैदेिशक रोजगार सÛतǓत छाğविृƣ अÛतग[त वैदेिशक रोजगारमा गई म×ृयू भएका पǐरवारको १८ वष[ मǓुनका बालबाǓलका 
खãुला गǐरएको छाğविृƣ मा ५ जनाको लाǓग सहिजकरण गǐर वैदेिशक रोजगार बोड[मा पठाएको । 

èथाǓनय तहको रोजगार रणǓनǓत तयारका लाǓग तयाǐरमा रहकेको । 
  

योजना सàझौता र योजना काया[Ûवयन गनȶ काममा सàपणु[ वडाहǽमा समÛवय गरेको । 
  

काया[लयका दैǓनक काम काज गरेको । 
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त) आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण शाखा- 
आǓथ[क वष[ २०८०/८१ मा आÛतǐरक लेखापǐर¢ण शाखाबाट दोİो ğैमाǓसकमा सàपǏ कामः 

१) आ.व. २०८०/०८१ को पǒहलो चौमाǓसक आÛतǐरक लेखापǐर¢ण सàपǏ गǐर बेǽज ुहटाउन लेखापǐर¢ण 

ĤǓतवेदन लेखाशाखामा बझुाएको। 

 

 थ) नÈशा पास शाखा 

 Ĥथम चरण इजाजत पğ Ĥदान -   २  वटा 
 १५ Ǒदने सूचना Ĥकासन           ७ वटा  
 घर अǓभलेखीकरण गǐरएको घर संÉयाः   ७ वटा  

 

 द) गᳯरवी िनवारणका लािग लघ ुउ᳒म िवकास कायᭅᮓम (म᭙ेपा) को ᮧगित ᮧितवदेन 

१.भइरहकेा/गᳯररहकेा उ᳒मीहᱧलाइ अनुगमन कायᭅ गᳯरएको साथै काम गद ᱺगदाᭅ आएको सम᭭याको 
समधान गᳯरएको । 

  ध) ĤाǒवǓधक शाखा 
 Ĥाǒबͬधक शाखाको पुबा[धार Ǔनमा[ण तफ[ को आ.ब २०८०-८१ को पौष मसाÛत सàमको  ĤगǓत ͪववरण  

भवन Ǔनमा[ण तफ[   

१. गाउपाͧलकाको आÝनै ĤशासǓनक भवन माफ[ त जनतालाई सहज ǽपमा सेवा Ĥदान गनȶ उदेæय सǑहत 

जलजला गा.पा. वडा न. ४ लामाखेतमा काया[लयको Ĥशासकȧय भवन( योजनाको नाम ǒबǒबध 

कारणले गदा[ कम[चारȣ आवास र èटोर Ǔनमा[ण राͨखयको ) Ǔनमा[णका लाͬग चालु आ.ब मा करȣब 

ǽ २०००००००/- बराबर को  लागत अनुमान तयार गǐर ठेÈका ĤͩĐया माफ[ त सारभूतǽपमा Ĥभाब 

Ēाहȣ भई Įी साहाना- स¢म जे.भी. बेनीको बोलपğ दाता संग ͧमǓत २०८०/०८/१९ गते ßयाट र 

ͪप.एस सǑहत ǽ. १४२८९४९७.५९/- मा सàझौता भई हाल Ǔनमा[णͬधन अवèथामा रहेको । 

२. जलजला गाउपाͧलका वडा न, ०७ मा अविèथत गÖडकȧ गोपाल गौशालाको पुबा[धार Ǔनमा[णका लाͬग 

चालु आ.ब. मा कǐरब ǽ. १८५०००००/- बराबर को  लागत अनुमान तयार गǐर ठेÈका ĤͩĐया 

माफ[ त सारभूतǽपमा Ĥभाब Ēाहȣ भई Įी ͧसĨन इÛĥाèटकचर एÖड सÜलायस[ Ĥा.ͧल. भÈतपुरको 

को बोलपğ दाता संग ͧमǓत २०८०/०८/१२ गते ßयाट र ͪप.एस सǑहत ǽ. १२५८५२३२.७६/- मा 

सàझौता भई हाल Ǔनमा[णͬधन अवèथामा रहेको अगाडी बढाईएको । 
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३. एक पाͧलका एक आधारभूत अèपताल अÛतरगत जलजला गाउपाͧलका वडा न. ०३ मा १० बेडको 

आधारभूत अèपताल Ǔनमा[णͬधन अवèथामा रहेको, हालसàम BLOCK-C र BLOCK-B को 

पǑहलो र दोशȾ तला ढलान सàपÛन भएको । 

४. राèĚपǓत सैͯ ¢क सुधार काय[Đम अÛतरगत 

 कृçण भवन मा.ǒब जलजला गा.पा. ०७ धाईǐरगंमा  ǽ ५०००००/- को ४ कोठे भवन Ǔनमा[ण सàपÛन 

भयको 

 ͧसɮध बाबा Ĥा.ǒब, जलजला गा.पा. ०२ बगरफाटमा  ǽ २५००००/- को २ कोठे भवन Ǔनमा[ण सàपÛन 

भयको 

 अमर Ĥा.ǒब  जलजला गा.पा. ०७ बाèकोटमा  ǽ २५००००/- को २ कोठे भवन Ǔनमा[ण सàपÛन भयको 

 
 सडक Ǔनमा[ण तथा मम[त तफ[   

१. बषा[त को कारणले अवǽɮध सàपूण[ सडकको पǑहरो हटाई पूण[ ǽपले यातायात आवतजावत काय[ 

सहज गǐरयको । 

२. चाडपव[ को समयलाई मÚयनजर गǐर गाउपाͧलका ͧभğका सàपूण[ मुÉय मुÉय सडक हǽको मेͧसन 

Ĥयोग गǐर खाãडा खुãडी पुरȣ सडक मम[त काय[ जाǐर रहेको ।  

३. डमुवाखोला-खǓनयाघाट-नािÊलबांग-लुĤांग सडकको èतर उÛनǓतका लाͬग करȣब ǽ २०००००००/- बराबर 

को लागत अनुमान तयार गǐर  ठेÈका ĤͩĐया माफ[ त सारभूतǽपमा Ĥभाब Ēाहȣ भई Įी साहाना- 

स¢म जे.भी. बेनीको बोलपğ दाता संग ͧमǓत २०८०/०८/१९ गते ßयाट र ͪप.यस सǑहत ǽ. 

१३६०५२१८.१७/- मा सàझौता भई हाल Ǔनमा[णͬधन अवèथामा रहेको । 

झोलुंगे पुल तफ[   

१. जलजला गा.पा.वडा न. ०७ अÛतरगत पनȶ बाèकोट खोलामा ५० ͧमटर लामो SSTB-D Type को 

झोलुंगे Ǔनमा[णका लाͬग N.G.O(खुकȾट युवा Èलब ) माफ[ त ͫडपीआर तयार गǐरयको र उÈत पुल 

Ǔनमा[णका लाͬग ला.ई. ǽ.३१६०५४८.१७/- हुन आएको र जस मÚय ǽ. ८३६६४२/- को उÈत पुल 

Ǔनमा[णका लाͬग आवèयक पनȶ फेǒĦकेसनका सामाĒी (STEEL PARTS AND STEEL DECK) 

का लाͬग ई-टेÛडर माफ[ त खǐरद ĤͩĐया अगाडी बढाईएको ।  

 

  न) लेखा शाखा  
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आ.व. : २०८०/८१ अवधी : २०८०/०७/०१-२०८०/०९/२९ आय åयय 

शीष[क Ĥèताͪवत आय वाèतͪवक आय आàदानी(%) मौÏदात 

संघीय सरकार ३४,३३,००,०००.०० ८,२३,७०,०००.०० २३.९९ २६,०९,३०,०००.०० 

१३३११ समाǓनकरण अनुदान ९,४८,००,०००.०० २,३७,००,०००.०० २५ ७,११,००,०००.०० 

१३३१२ शसत[ अनुदान चालु २३,०५,००,०००.०० ५,७०,४५,०००.०० २४.७५ १७,३४,५५,०००.०० 

१३३१३ शसत[ अनुदान पुँजीगत १,००,००,०००.०० १६,२५,०००.०० १६.२५ ८३,७५,०००.०० 

१३३१७ समपुरक अनुदान पुँजीगत ८०,००,०००.०० ० ० ८०,००,०००.०० 

Ĥदेश सरकार २,१८,९४,०००.०० १,०९,४७,०००.०० ५० १,०९,४७,०००.०० 

१३३११ समाǓनकरण अनुदान १,१८,९४,०००.०० ५९,४७,०००.०० ५० ५९,४७,०००.०० 

१३३१७ समपुरक अनुदान पुँजीगत १,००,००,०००.०० ५०,००,०००.०० ५० ५०,००,०००.०० 

राजèव बाडफाड ८,४५,८४,९००.०० १,६५,२७,०८७.७७ १९.५४ ६,८०,५७,८१२.२३ 

११४११ बाँडफाँड भई ĤाÜत हुने मूãय 
अͧभबɮृͬध कर 

७,८३,५०,९००.०० १,४७,११,११९.७७ १८.७८ ६,३६,३९,७८०.२३ 

११४५६ बाँडफाँटबाट ĤाÜत हुने सवारȣ 
साधन कर 

६२,३४,०००.०० १८,१५,९६८.०० २९.१३ ४४,१८,०३२.०० 

अÛतǐरक Įोत २,१२,२१,१००.०० ० ० २,१२,२१,१००.०० 

११३१४ भुͧमकर/मालपोत २०,००,०००.०० ० ० २०,००,०००.०० 

११३२१ वहाल कर १५,००,०००.०० ० ० १५,००,०००.०० 

११३२२ वहाल ͪवटौरȣ कर १,००,०००.०० ० ० १,००,०००.०० 

११६३२ अखेटोपहारमा लाÊने कर १०,००,०००.०० ० ० १०,००,०००.०० 

१४२१३ अÛय ǒबĐȧबाट ĤाÜत रकम ३,००,०००.०० ० ० ३,००,०००.०० 

१४२४२ नÈसापास दèतुर ५,००,०००.०० ० ० ५,००,०००.०० 

१४२४३ ͧसफाǐरश दèतुर ५,००,०००.०० ० ० ५,००,०००.०० 

१४२४४ åयिÈतगत घटना दता[ दèतुर २,००,०००.०० ० ० २,००,०००.०० 

१४२४५ नाता Ĥमाͨणत दèतुर ३,००,०००.०० ० ० ३,००,०००.०० 

१४३१२ ĤशासǓनक दÖड, जǐरवाना र 
जफत 

१,००,०००.०० ० ० १,००,०००.०० 

१४५२९ अÛय राजèव ५,००,०००.०० ० ० ५,००,०००.०० 

१४६११ åयवसाय कर ५,००,०००.०० ० ० ५,००,०००.०० 

३२१२२ बɇक मौÏदात १,३७,२१,१००.०० ० ० १,३७,२१,१००.०० 

जàमा ४७,१०,००,०००.०० १०,९८,४४,०८७.७७ २३.३२ ३६,११,५५,९१२.२३ 
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शीष[क बाͪष[क बजेट खच[ खच[(%) मौÏदात 

चालु ३५,४६,००,०००.०० ५,६९,०२,८३०.०६ १६.०५ २९,७६,९७,१६९.९४ 

२११११ पाǐरĮͧमक कम[चारȣ ६,०१,९८,०००.०० १,२२,९२,५६७.८९ २०.४२ ४,७९,०५,४३२.११ 

२११२१ पोशाक ७,३०,०००.०० ० ० ७,३०,०००.०० 

२११२३ औषधीउपचार खच[ १,००,०००.०० ० ० १,००,०००.०० 

२११३१ èथानीय भƣा १०,२८,०००.०० १,२१,२०४.१३ ११.७९ ९,०६,७९५.८७ 

२११३२ महंगी भƣा ९,००,०००.०० २,२२,०००.०० २४.६७ ६,७८,०००.०० 

२११३४ कम[चारȣको बैठक भƣा ५,००,०००.०० १,६३,५००.०० ३२.७ ३,३६,५००.०० 

२११३५ कम[चारȣ Ĥो×साहन तथा 
पुरèकार 

१२,००,०००.०० ० ० १२,००,०००.०० 

२११३९ अÛय भƣा ९,००,०००.०० ० ० ९,००,०००.०० 

२११४२ पदाͬधकारȣअÛय सुǒबधा १,२५,००,०००.०० २५,९६,०५०.०० २०.७७ ९९,०३,९५०.०० 

२२१११ पानी तथा ǒबजुलȣ ४,००,०००.०० १,२५,१८८.०० ३१.३ २,७४,८१२.०० 

२२११२ संचार महसुल ५,००,०००.०० ६,२००.०० १.२४ ४,९३,८००.०० 

२२२१२ इÛधन (काया[लय Ĥयोजन) २७,००,०००.०० ११,४४,८३७.०० ४२.४ १५,५५,१६३.०० 

२२२१३ सवारȣ साधन मम[त खच[ २७,००,०००.०० १०,३०,३७२.०० ३८.१५ १६,६९,६२८.०० 

२२२१४ ǒबमा तथा नवीकरण खच[ ६,००,०००.०० १,०२,२०५.०० १७.०३ ४,९७,७९५.०० 

२२२२१ मेͧशनरȣ तथा औजार मम[त 
सàभार तथा सÑचालन खच[ 

१४,००,०००.०० ९०,०००.०० ६.४३ १३,१०,०००.०० 

२२२३१ Ǔनͧम[त साव[जǓनक सàपͪƣको 
मम[त सàभार खच[ 

२,००,०००.०० ० ० २,००,०००.०० 

२२२९१ अÛय सàपͪƣहǾको संचालन 
तथा सàभार खच[ 

२,००,०००.०० ४१,६६९.०० २०.८३ १,५८,३३१.०० 

२२३११ मसलÛद तथा काया[लय 
सामाĒी 

२५,२८,०००.०० ५,७६,६८६.०० २२.८१ १९,५१,३१४.०० 

२२३१३ पुèतक तथा सामĒी खच[ १,००,०००.०० १,२६०.०० १.२६ ९८,७४०.०० 

२२३१४ इÛधन - अÛय Ĥयोजन २,००,०००.०० ८,५७२.०० ४.२९ १,९१,४२८.०० 

२२३१५ पğपǒğका, छपाई तथा सूचना 
Ĥकाशन खच[ 

१८,००,०००.०० ४,२०,०००.०० २३.३३ १३,८०,०००.०० 

२२३१९ अÛय काया[लय संचालन खच[ ५३,५०,०००.०० ९,५०,०००.०० १७.७६ ४४,००,०००.०० 

२२४११ सेवा र परामश[ खच[ २६,००,०००.०० २,९७,१९०.०० ११.४३ २३,०२,८१०.०० 

२२४१२ सूचना Ĥणालȣ तथा सÝटवेयर 
संचालन खच[ 

५,००,०००.०० ० ० ५,००,०००.०० 
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२२४१३ करार सेवा शुãक १,२०,००,०००.०० २३,२५,०७२.०० १९.३८ ९६,७४,९२८.०० 

२२४१९ अÛय सेवा शुãक १,००,०००.०० १२,०१५.०० १२.०२ ८७,९८५.०० 

२२५११ कम[चारȣ ताͧलम खच[ ६,००,०००.०० १५,०००.०० २.५ ५,८५,०००.०० 

२२५१२ सीप ͪवकास तथा जनचतेना 
ताͧलम तथा गोçठȤ सàबÛधी खच[ 

४,००,०००.०० ० ० ४,००,०००.०० 

२२५२२ काय[Đम खच[ २,७३,३२,०००.०० १९,५६,२०६.०० ७.१६ २,५३,७५,७९४.०० 

२२५२९ ͪवͪवध काय[Đम खच[ २५,६०,०००.०० ११,४९,५२५.०४ ४४.९ १४,१०,४७४.९६ 

२२६११ अनुगमन, मूãयांकन खच[ २०,००,०००.०० १,६६,९९४.०० ८.३५ १८,३३,००६.०० 

२२६१२ ħमण खच[ २०,५०,०००.०० ९,६७,९००.०० ४७.२१ १०,८२,१००.०० 

२२६१३ ͪवͧशçट åयिÈत तथा 
ĤǓतǓनͬध मÖडलको ħमण खच[ 

४,००,०००.०० २,००,०००.०० ५० २,००,०००.०० 

२२६१९ अÛय ħमण खच[ २,००,०००.०० ६९,७००.०० ३४.८५ १,३०,३००.०० 

२२७११ ͪवͪवध खच[ १,६९,७४,०००.०० १९,६६,३५२.०० ११.५८ १,५०,०७,६४८.०० 

२२७२१ सभा सÑचालन खच[ ८,००,०००.०० १,१८,७४०.०० १४.८४ ६,८१,२६०.०० 

२५३१५ अÛय सèथा सहायता ७,००,०००.०० ५,००,०००.०० ७१.४३ २,००,०००.०० 

२६४१२ सरकारȣǓनकाय, सͧमǓत¸ 

ĤǓतçठान एवं बोड[हǾलाई सशत[ चालु 
अनुदान 

१८,४०,००,०००.०० २,५८,३४,६९४.०० १४.०४ १५,८१,६५,३०६.०० 

२७२१२ उɮदार, राहत तथा पुनèथा[पना 
खच[ 

१५,००,०००.०० १,७६,५००.०० ११.७७ १३,२३,५००.०० 

२७२१३ औषधीखǐरद खच[ ५,००,०००.०० ० ० ५,००,०००.०० 

२७२१९ अÛय सामािजक सहायता ७,००,०००.०० ३,५८,३८१.०० ५१.२ ३,४१,६१९.०० 

२७३१५ मतृ कम[चारȣको सुͪवधा तथा 
सहायता 

१,००,०००.०० ० ० १,००,०००.०० 

२८१४२ घरभाडा १४,००,०००.०० ६,९२,२५०.०० ४९.४५ ७,०७,७५०.०० 

२८१४३ सवारȣ साधन तथा मेͧशनर 
औजार भाडा 

१,५०,०००.०० ० ० १,५०,०००.०० 

२८१४९ अÛय भाडा ३,००,०००.०० २,०४,०००.०० ६८ ९६,०००.०० 

पूंजीगत ११,६४,००,०००.०० १,८६,५३,७०९.०० १६.०३ ९,७७,४६,२९१.०० 

३११११ आवासीय भवन Ǔनमा[ण/खǐरद ३७,६०,०००.०० २,६०,०००.०० ६.९१ ३५,००,०००.०० 

३१११२ गैर आवासीय भवन 
Ǔनमा[ण/खǐरद 

२०,००,०००.०० ० ० २०,००,०००.०० 

३११२३ फǓन[चर तथा ͩफÈचस[ ७,००,०००.०० ९६,६१५.०० १३.८ ६,०३,३८५.०० 
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३११३१ पशुधन तथा बागवानी ͪवकास 
खच[ 

९२,००,०००.०० ४५,१०,४२०.०० ४९.०३ ४६,८९,५८०.०० 

३११५१ सडक तथा पूल Ǔनमा[ण १,९३,५०,०००.०० ३५,९६,९१३.०० १८.५९ १,५७,५३,०८७.०० 

३११५३ ͪवɮयुत संरचना Ǔनमा[ण ८,००,०००.०० ० ० ८,००,०००.०० 

३११५४ तटबÛध तथा बाँधǓनमा[ण २,५०,०००.०० ० ० २,५०,०००.०० 

३११५५ ͧसचंाई सरंचना Ǔनमा[ण २०,००,०००.०० ४,६९,८००.०० २३.४९ १५,३०,२००.०० 

३११५६ खानेपानी संरचना Ǔनमा[ण ९,००,०००.०० १,००,०००.०० ११.११ ८,००,०००.०० 

३११५७ वन तथा वातावरण संर¢ण १२,४०,०००.०० ० ० १२,४०,०००.०० 

३११५८ सरसफाई संरचना Ǔनमा[ण ६,५०,०००.०० ० ० ६,५०,०००.०० 

३११५९ अÛय साव[जǓनक Ǔनमा[ण ७,४९,५०,०००.०० ९६,१९,९६१.०० १२.८४ ६,५३,३०,०३९.०० 

३१४११ जÊगाĤािÜत खच[ ६,००,०००.०० ० ० ६,००,०००.०० 

जàमा ४७,१०,००,०००.०० ७,५५,५६,५३९.०६ १६.०४ ३९,५४,४३,४६०.९४ 
 
 

k) सूचना तथा ĤǒवǓध शाखाः  
;'rgf ;+~rf/ tyf k|lalw zfvf -sflQ{s b]vL kf}if d;fGt_ 

 

 :yfgLo tx ;+:yfut Ifdtf :jd'Nofªsg (LISA) sfo{ ;Dkfbg ul/ ()=@%  
c+s k|fKt u/]sf] . 

 k|lalwd}qL sIffsf]7f lgdf{0f sfo{sf nfuL ufpFkflnsfsf ljleGg ljBfnosf] :ynut 
cjnf]sg u/]/ O{:6Ld]6 tof/ kfl/Psf] / l/kf]6 k|=c a}7s÷ufpF lzIff  
;ldlt a}7sdf k]z ul/Psf] . 

 bf];|f] r/0fsf] cfO{l;l6 tflndsf nfuL kf7\oqmd lgdf{0f / ;xlhs/0f .  

 j]j;fO{6 tyf O{d]n Joj:yfkg .  

 ;"rgf tyf k|lalw ;DaGwL ;Dk'0f{ sfo{df ;xefuL .  

 sfof{nosf sd{rf/L, ;]jfu|fxLsf ;"rgf k|lalw;+u ;DaGwLt k|flalws ;d:ofx?sf] 
;dfwfg ul/Psf] .  

 

१० ऐन, Ǔनयम काय[ǒवǓध तथा Ǔनदȶ िशकाहǾको सूची 
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Ĥथम ğैमाǓसक सàम Ĥमाणीकरण भएका ऐन, Ǔनयम काय[ǒवǓध तथा Ǔनदȶ िशकाहǾ यसै गाउँपाǓलकाको 

वेवसाईडमा Ĥकाशन गǐरएको छ र दोİो ğैमाǓसकमा Ĥमाणीकरण भएका ऐन, Ǔनयम काय[ǒवǓध तथा 

Ǔनदȶ िशकाहǽ तपिशल बमोिजम रहेका छन ्:- 

तपिशल 

Đ.सं. ऐन, Ǔनयम, काय[ǒवǓध तथा Ǔनदȶ िशकाहǽ 

१ जलजला गाउँपाǓलका टेàपो, अटोǐरÈसा तथा ई-ǐरÈसा सʶालन तथा Þयवèथापन काय[ǒवǓध, २०८० 

 

११ . जलजला गाउँपाǓलकाको Web Site, gmail  तथा Facebook Page Ǔनàनानसुार रहेको छ :- 

 Web Site:  www.jaljalamun.gov.np  
gmail  Id: jaljalamunparbat@gmail.com 
Facebook Page:  facebook.com/jaljalamun 
1२. आàदानी , खच[ तथा बेǽज ुसàबÛधी अÚयावǓधक ǒववरणः 

काया[लयको चाल ुआ.ब. को आàदानी तथा खच[को ǒववरण माǓथ आǓथ[क Ĥसाशन शाखाको ĤगǓत ǒववरणमा 

उãलेख भएको छ। 

 गत आ.ब सàमको यस काया[लयको बेǽजकुो ǒववरण Ǔनàनानसुार रहेको छः- 

तपिशलः  

आ.व. २०७७।७८ सàमको 
बाँकȧ बेǽज ु

(ǽ हजारमा ) 

गत आ.ब. 
२०७८।०७९ को 
बेǽज ु(ǽ हजारमा ) 

कुल अƭावǓधक 
बेǽज ु

(ǽ हजारमा ) 

कैǒफयत 

६२६६८ ३८३४९ १०१०१७  
 

  १३. जलजला गाउँपाǓलकाले वैदेिशक सहायता, ऋण, अनदुान एवं ĤाǒवǓधक सहयोग Ǔलई कुनै काय[Đम   

सʶालन नगरेको । 

  १४. जलजला गाउँपाǓलकाको उपरोƠ अनसुारको सूचनाहǾ आÝनो वेवसाईड बाहेक अÛयğ कतै Ĥकाशन 

भएको छैन।  

                      समाƯ 


